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VYHLASKA
ze dne 14. zari 2022

o administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci

Niérodni bezpe¢nostni urad stanovi podle § 158

zdkona &. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych in-
formaci a o bezpecnostni zpusobilosti, ve znéni z4-
kona ¢&. 255/2011 Sb. a zikona ¢&. 205/2017 Sb., (dale
jen ,,zdkon“) k provedeni § 23 odst. 2 a § 79 odst. 8
zékona:

b)

d)

CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI

§ 1

Predmét upravy
Tato vyhlaska stanovi

druhy administrativnich pomucek, jejich nilezi-
tosti a organizacni a technické pozadavky na
jejich vedeni a rozsah podkladovych materidla
stupné utajeni Vyhrazené k utajovanému doku-
mentu stupné utajeni Vyhrazené,

zpusob vyznaovani naleZzitosti na utajované in-
formaci bez ohledu na jeji podobu, kterd je
zaznamendna (ddle jen ,,utajovany dokument®),

nélezitosti souhlasu k pofizovéni opisu, kopie,
vypisu a prekladu utajovaného dokumentu,
zpUsob vyznadovani nileZitosti na nich a zptisob
porizovani vypisu,

podrobnosti k pfepravé, prendSeni, prevzeti
a zapjCoviani utajovaného dokumentu a k dalsi
manipulaci s tim souvisejici, véetné organizaé-
ntho zajisténi téchto Einnosti, pozadavku na
pfenosné schrinky a obaly a vyznaCovini pii-
slusnych ndleZitosti na nich,

organizaci a Cinnost Ustfedniho registru, regis-
tru, pomocného registru a ¢innost kontrolniho
bodu, obsah pisemné zidosti o zfizeni registru,
podminky zfizeni, obsah a zplisob vedeni regis-
tru, rozsah zmén v registru oznamovanych N4-
rodnimu bezpe¢nostnimu drfadu (dile jen

,Urad®).

b)

d)

f)

g)

§2
Vymezeni pojmu

Pro tcely této vyhldsky se rozumi

utajovanym dokumentem v nelistinné podobé
utajovany dokument v jiné hmotné podobé
nez v podobé listinné s vyjimkou nosice infor-
maci, ktery je soudasti certifikovaného infor-
macniho systému,

zasilkou utajovany dokument v listinné nebo
nelistinné podobé vybaveny k pfepravé, prepra-
vovany nebo doruleny na misto ureni do
ukondeni jeji prepravy a jejtho oteviend,
prepravou zasilky jeji dopraveni mimo objekt
(§ 24 odst. 2 zdkona) orginu stitu, pravnické
osoby nebo podnikajici fyzické osoby za ule-
lem jejiho dorudeni adresdtovi,

pfendSenim utajovaného dokumentu v listinné
nebo nelistinné podobé jeho dopraveni mimo
objekt (§ 24 odst. 2 zdkona) orginu stitu, prav-
nické osoby nebo podnikajici fyzické osoby,

jehoZ dlelem neni dorudenti,

prenosnou schrinkou jakykoliv druh aktovky,
kufru, pfenosné bezpefnostni schrinky nebo
kuryrniho vaku,

spisem spojené dokumenty tykajici se téZe véci
nebo dokumenty zaevidované do sbérného
archu,

evidenénim mistem misto uréené k evidenci uta-
jovanych dokumentli v rimeci orginu stitu,
pravnické osoby nebo podnikajici fyzické oso-
by anebo jejich organizalnich souéisti stanove-
nych odpovédnou osobou nebo ji povéfenou
osobou, dile zpravidla k ukldddni vyfizenych
utajovanych dokumentt a jejich vyfazovini.

Administrativni pomucky
§3

(1) Za administrativni pomucky se povazuji ze-

jména
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a) jednaci protokol pro evidovani utajovaného do-
kumentu; jednaci protokol obsahuje polozky
podle vzoru stanoveného v pfiloze & 1 k této
vyhlasce,

b) pomocny jednaci protokol pro zaznamendvani
pohybu utajovaného dokumentu v rimci
organu stitu, pravnické osoby nebo podnikajici
tyzické osoby; pomocny jednaci protokol ob-
sahuje polozky podle vzoru stanoveného v pfi-
loze ¢&. 2 k této vyhldsce,

¢) manipulaéni kniha pro zaznamendvani utajova-
ného dokumentu pfi jeho vytvifeni, prevzeti
a pfeddvini; manipulaini kniha obsahuje po-
lozky podle vzoru stanoveného v pfiloze & 3
k této vyhldsce,

d) dorucovaci kniha pro zaznamendvini predani
utajovaného dokumentu; dorucovaci kniha ob-
sahuje polozky podle vzoru stanoveného v pfi-
loze &. 4 k této vyhlasce,

e) zapujéni kniha pro zaznamenivini zipujcek
uloZeného utajovaného dokumentu; zipjéni
kniha obsahuje polozky podle vzoru stanove-
ného v priloze & 5 k této vyhldsce,

f) kontrolni list pro vedeni pfehledu osob, které se
s obsahem utajovaného dokumentu nebo spisu
u orgédnu stitu, pravnické osoby nebo podnika-
jici fyzické osoby sezndmily; kontrolni list ob-
sahuje polozky podle vzoru stanoveného v pfi-
loze ¢&. 6 k této vyhldsce,

g) sbérny arch pro rozsiteni evidentniho zdznamu
v jednacim protokolu v pfipadé evidovdni vét-
$tho poétu utajovanych dokumenti k téze véci;
sbérny arch obsahuje polozky podle vzoru sta-
noveného v piiloze ¢. 7 k této vyhlasce.

(2) Administrativni pomtcky uvedené v od-
stavci 1 pism. a) aZ e) jsou v podobé knihy nebo se-
$itu a administrativni pomicky uvedené v odstavci 1
pism. f) a g) jsou v podobé listu.

§ 4
Vedeni administrativnich pomucek
v listinné podobé

(1) Administrativni pomutcky podle § 3 odst. 1
pism. a) az e) musi byt pred vzetim do uzivini
autentizovany tak, Ze se jejich listy prubézné olisluji
a prosiji, na vnitfni strané desek se prelepi konce
prositi, otiskne razitko s ndzvem orgdnu stitu nebo
privnické osoby anebo jménem, pfijmenim a sidlem

podnikajici fyzické osoby a pfipoji se podpis odpo-
védné osoby nebo ji povéfené osoby nebo bezped-
nostniho feditele nebo jim povétené osoby, presahu-
jici okraj prelepu; v pfipadé pouziti pruhledné lepici
pasky se konce prositi, otisky razitka a podpisy pte-
lepi touto paskou aZ ndsledné. Dile se uvede dolozka
o poctu listd a podpis odpovédné osoby nebo ji po-
véfené osoby nebo bezpelnostniho feditele nebo jim
povéfené osoby a datum pridéleni administrativni
pomucky k uzivani. K podpisu podle vét druhé a treti
nelze v pfipadé jednaciho protokolu povéfit osobu
povéfenou vedenim jednaciho protokolu; to neplati,
je-li osobou povéfenou vedenim jednacitho proto-
kolu odpovédnd osoba, pokud souasné vykondva
tunkci bezpecnostniho feditele. Povéfeni musi byt
pisemné a uchovivd se az do vyfazeni vyse uvede-
nych administrativnich pomtcek.

(2) Na sbérny arch uvede pred vzetim do uzi-
vani odpovédnd osoba nebo ji povéfend osoba nebo
bezpeénostni feditel nebo jim povéfend osoba nebo
osoba povéfend vedenim jednactho protokolu svij
podpis. K podpisu nelze povéfit osobu, kterd sbérny
arch vede.

(3) Administrativni pomticky podle § 3 odst. 1
pism. a) az e) musi byt evidovdny. Evidenci vede
bezpecnostni feditel nebo jim povéfend osoba nebo
osoba povérend vedenim jednaciho protokolu.

(4) Do administrativnich pomticek jsou udaje
zapisovany prostfedkem zaruujicim trvanlivost
pisma, nebo jsou pofizoviny otiskem razitka.
Oprava zdpisu v administrativnich pomtickich musi
byt provedena preskrtnutim ptivodniho zipisu tak,
aby zustal Citelny, a provedenim zdpisu nového
s uvedenim data, jména, pfijmeni a podpisu osoby,
kterd opravu zipisu provedla.

(5) Jednaci protokol a sbérny arch lze uklddat
pouze zplUsobem zajiStujicim jejich ochranu prou
ztrdté nebo zneuziti.

(6) Jednaci protokol, pomocny jednaci proto-
kol a dorucovaci kniha mohou byt vyfazeny teprve
tehdy, jestlize byly vyfazeny vSechny utajované do-
kumenty v nich evidované nebo zaznamenané.

§5
Kontrolni list
(1) K utajovanému dokumentu stupné utajeni
Duavérné, Tajné nebo Pfisné tajné, nebo k utajova-
nému dokumentu cizi moci stupné utajeni, ktery od-
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povidd stupni utajeni Duvérné, Tajné nebo Pfisné
tajné, nebo ke spisu obsahujicimu utajované doku-
menty stupné utajeni Duvérné, Tajné nebo Prisné
tajné musi byt vyhotoven kontroln{ list.

(2) Kontroln{ list vyhotovuje

a) k utajovanému dokumentu podle odstavce 1
osoba povéfend vedenim jednacitho protokolu
pfi evidenci utajovaného dokumentu nebo
osoba, kterd se s obsahem utajovaného doku-
mentu seznami jako prvni, anebo osoba, kterad
utajovany dokument vyhotovuje; osoba, ktera
vyhotovuje kontrolni list, se do né&j zapise jako
prvni,

b) ke spisu podle odstavce 1 osoba povéfend ve-
denim jednactho protokolu.

(3) Osoba, kterd ma piistup k utajovanému do-
kumentu stupné utajeni Duvérné, Tajné nebo Prisné
tajné, potvrdi sezndmeni se s obsahem utajovaného
dokumentu podpisem v kontrolnim listu. Zipis
v kontrolnim listu spisu nahrazuje zépis v kontrol-
nich listech utajovanych dokumentt ve spisu zataze-
nych. Zipis v kontrolnim listu lze nahradit zdpisem
na deskich spisu za pfedpokladu, Ze zdpis bude ob-
sahovat minimdlné ddaje uvedené v kontrolnim listu
podle vzoru stanoveného v priloze ¢. 6 k této vy-
hldsce. Zpravodajské sluzby mohou nahradit zdpis
v kontrolnim listu jinym zplsobem za pfedpokladu,
ze zajisti uchovdni tdaji ve stejném rozsahu jako
udaje, které se uvddéji v kontrolnim listu, je zarudena
dohledatelnost zmén utajovaného dokumentu nebo
spisu a udaje jsou uchoviviny alesponi po stejnou
dobu, jako je uchovdvin kontrolni list; to neplat
pro kontrolni list utajovaného dokumentu cizi moci.

(4) Kontrolni list je uloZen u utajovaného do-
kumentu nebo spisu az do jeho vyfazeni, odeslini
nebo zruSeni stupné utajeni. Po vyfazeni, odesldni
nebo zru$eni stupné utajeni utajovaného dokumentu
je kontrolni list uloZen u jednaciho protokolu, ve
kterém je evidovdn, a jde-li o kontrolni list spisu
nebo o desky podle odstavce 3, je uloZen u adminis-
trativni pomucky, ve které je spis evidovan, alespor
po dobu 5 let, neni-li v § 31 odst. 3 stanoveno jinak;
po uplynuti uvedené doby lze kontrolni list znidit.

§6
Vedeni administrativnich pomucek
v elektronické podobé

(1) Jednotlivé administrativni pomucky lze vést

v elektronické podobé za predpokladu, Ze obsahuji
viechny predepsané polozky podle § 3, a systém,
jehoZ prostifednictvim jsou vedeny, je zabezpeden
proti neopravnénému zdsahu a proti pfistupu osob,
které k nému nejsou oprivnény, prokazatelnym
zpusobem zaznamendva vSechny providéné zmény
nebo opravy a jeho pouZivani je schvileno odpovéd-
nou osobou.

(2) K vedeni administrativni pomucky podle
§ 3 lze také pouzit elektronicky systém spisové
sluzby, ktery spliiuje pozadavky podle zikona
o archivnictvi a spisové sluzbé a je souédsti informac-
niho systému naklddajiciho s utajovanymi informa-
cemi (§ 23 odst. 3 zdkona).

(3) Administrativni pomucky podle § 3 Ize vést
v elektronické podobé nebo v elektronickém systé-
mu spisové sluzby, pouze pokud je umoZznén jejich
pfevod do listinné podoby nebo jejich prevod do
formatu PDF/A a umoZnéno jejich znizornéni jako
samostatnych dokumenti a podepsini elektronic-
kym podpisem nebo peceténi elektronickou peéeti
a nisledné opatfeni elektronickym asovym razitkem
podle zikona o sluzbich vytvéfejicich davéru pro
elektronické transakce, nebo nahrazeni téchto pro-
sttedktl zplisobem podle zdikona o archivnictvi a spi-
sové sluzbé.

(4) Jsou-li jednaci protokol nebo pomocny jed-
naci protokol vedeny v elektronické podobé, musi
byt proveden jejich pfevod do listinné podoby nej-
pozdéji do konce nésledujictho kalenddfniho roku
po uzavieni evidence v kalenddfnim roce podle
§ 12 odst. 3, pfi zméné osoby povéfené jejich vede-
nim, pfipadné podle potfeby, a upravi se zptsobem
podle § 4 odst. 1. Pokud vedeni jednaciho protoko-
lu nebo pomocného jednaciho protokolu v elektro-
nické podobé umozni jejich prevod do formi-
tu PDF/A  a zndzornéni jako samostatnych doku-
mentd a podepsini elektronickym podpisem nebo
peceténi elektronickou peceti a ndsledné opatteni
elektronickym Casovym razitkem podle zdkona
o sluzbich vytvirejicich duvéru pro elektronické
transakce, nebo nahrazeni téchto prostfedkti zpuso-
bem podle zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé,
neni potfeba jednaci protokol nebo pomocny jednaci
protokol previdét do listinné podoby.

(5) Odpovédna osoba zajisti, aby v jednacim
protokolu a pomocném jednacim protokolu byly za-
znamendny vSechny zmény. Je-li jednaci protokol
veden v elektronickém systému spisové sluzby, musi
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byt proveden po vyfazeni vSech utajovanych doku-
mentd evidovanych v pfislusném kalenddfnim roce
jeho prevod do formatu PDF/A a dalsi tkony podle
odstavce 4 véty druhé.

(6) Jednaci protokoly, pomocné jednaci proto-
koly a doruéovaci knihy, které jsou vedeny v elektro-
nické podobé, lze vytadit teprve tehdy, jestlize byly
vytazeny vSechny utajované dokumenty v nich evi-
dované nebo zaznamenané.

§ 7

Cislo jednaci utajovaného dokumentu

(1) Cislo jednaci utajovaného dokumentu tvoii

a) zkratka stupné utajeni, a to pro stupen utajeni
1. Pfisné tajné zkratka ,,PT*,

2. Tajné zkratka ,, T,
3. Dtvérné zkratka ,D*,
4. Vyhrazené zkratka ,V*,

b) poradové &islo z pfislusného jednaciho proto-
kolu; v pfipadé pouziti sbérného archu musi
byt za pofadovym Cislem vyznalen spojovnik
a poradové &islo ze sbérného archu,

¢) lomitko,

d) rok, ve kterém bylo poradové &islo podle pis-
mene b) pridéleno,

e) spojovnik,

f) oznaeni orginu stitu nebo jeho organizaéni
souddsti, pravnické osoby nebo podnikajici ty-
zické osoby, u které bylo &islo jednaci pridé-
leno.

(2) Souddsti &isla jednactho mohou byt dalsi
ddaje nebo znaky stanovené orginem stitu, priavnic-
kou osobou nebo podnikajici fyzickou osobou;
v pfipadé utajovanych dokumentl cizi moci obsa-
huje &islo jednaci pfislusnou zkratku podle ptivodce.
Tyto ddaje nebo znaky musi byt od ddaji a znaka
podle odstavce 1 oddéleny spojovnikem. Zkratkou
podle véty prvni je v ptipadé Evropské unie ,EU*,
Organizace Severoatlantické smlouvy ,NATO*
a v pfipadé ostatnich subjektt cizi moci ,,OSCM*.

(3) V ptipadé evidence utajovaného dokumentu
v administrativnich pomuckach vedenych v elektro-
nické podobé nebo v elektronickém systému spisové
sluzby musi &islo jednaci nebo jiné evidenéni ozna-
Ceni v libovolném pofadi obsahovat tidaje a znaky
podle odstavct 1 a 2. Pfi pfevodu administrativnich

pomticek vedenych v elektronické podobé do lis-
tinné podoby, pfi pfevodu vystupu z elektronického
systému spisové sluzby, ktery umoZiiuje vedeni
administrativni pomtcky podle § 3 odst. 1, do lis-
tinné podoby, pfi pfevodu administrativnich pomu-
cek vedenych v elektronické podobé do formai-
tu PDF/A a pfi prevodu vystupu z elektronického
systému spisové sluzby, ktery umoZiuje vedeni
administrativni pomucky podle § 3 odst. 1, do for-
matu PDF/A, musf sloZeni &isla jednaciho odpovidat
odstaveum 1 a 2.

§8

Vyznaceni stupné utajeni

(1) Stupenl utajeni musi byt vyznaden velkymi
pismeny psanym slovem nebo otiskem razitka, a to
u utajované informace stupné utajeni Pfisné tajné
slovy L,PRISNE TAJNES, u utajované informace
stupné utajeni Tajné slovem , TAJNE®, u utajované
informace stupné utajeni Dtvérné slovem ,DU-
VERNE®“ a u utajované informace stupné utajeni
Vyhrazené slovem JVYHRAZENE“. Pokud utajo-
vany dokument obsahuje utajovanou informaci po-
dle § 21 odst. 3 zdkona, musi byt dopliiujici oznafeni
uvedeno za vyznaleny stupefi utajeni; obdobné se
postupuje v pfipadé dopliujicitho oznadeni ,,Uvolni-
telné do/Releasable to“. Stupeti utajeni musi byt vy-
znalen téZ na obidlce nebo obalu, ve kterych jsou
vloZeny utajované dokumenty, neni-li v § 22 odst. 3
stanoveno jinak.

(2) Na utajovaném dokumentu v listinné podo-
bé musi byt stupen utajeni vyznaéen uprostfed hor-
niho a dolniho okraje kazdé strany utajovaného do-
kumentu, kterd obsahuje informace. Jedna-li se o uta-
jovany dokument cizi moci, musi byt vyznaden stu-
petl utajen{ véetné zkratky podle § 21 odst. 2 zikona
alesponi uprostfed hornitho okraje predni strany
prvniho listu utajovaného dokumentu. Neni-li moz-
né stupenl utajeni vyznadit podle vét prvni a druhé,
musi byt vyznalen jinym zpUsobem. Stupen utajeni
lze vyznacit i u jednotlivych odstavct nebo &sti uta-
jovaného dokumentu podle stupné utajeni v nich ob-
sazenych utajovanych informaci. U odstavce musi
byt stupeni utajeni vyznalen v zdvorce pred textem
a za textem pfislu§ného odstavce. V pfipadé vyzna-
Ceni stupné utajeni u odstavce musi byt na téze strané
utajovaného dokumentu p#islusny stupen utajeni vy-
znaden u vSech odstavcli obsahujicich utajované in-
formace.
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(3) Neni-li mozné vyznacit stupeti utajeni pfimo
na utajovany dokument v nelistinné podobé, musi
byt vyznaden na popisném $titku nebo jinym zptso-
bem.

(4) Omezeni platnosti stupné utajeni podle § 22
odst. 3 zdkona musi byt vyznaleno tak, Ze se na
pfedni stranu prvniho listu utajovaného dokumentu
v listinné podobé pod horni vyznadeni stupné utajeni
a v pripadé utajovaného dokumentu v nelistinné po-
dobé pod vyznaleni stupné utajeni uvedou slova
SUTAJOVAT DO a doba, po kterou bude utajo-
vany dokument utajovan. Pro utajovanou &ist nebo
utajovanou pfilohu utajovaného dokumentu se véta
prvni pouZije obdobné.

§9

Zména nebo zruseni stupné utajeni

(1) Zména nebo zruseni stupné utajeni musi byt
na spisu, utajovaném dokumentu, asti nebo u od-
stavce vyznaleno preskrtnutim puvodniho stupné
utajeni tak, aby stupefi utajeni zlstal Citelny. V pfi-
padé zmény musi byt novy stupenl utajeni vyznaden
u puvodniho stupné utajeni. Provedeni zmény nebo
zruSeni stupné utajeni musi byt potvrzeno zidzna-
mem na spisu, utajovaném dokumentu, &isti nebo
u odstavce s uvedenim divodu, data provedeni,
jména, pfijmeni a podpisu osoby, kterd zménu nebo
zruSeni stupné utajeni vyznalila. Zapljleny spis
nebo utajovany dokument musi byt neprodlené vri-
cen k jednacimu protokolu k provedeni zdznamu
o zruSeni nebo zméné stupné utajeni.

(2) O zméné stupné utajeni utajovaného doku-
mentu nebo spisu tvofeného utajovanymi doku-
menty zaevidovanymi do sbérného archu musi byt
v jednacim protokolu proveden zdznam a utajovany
dokument nebo spis podle véty prvni musi byt pre-
evidovin podle nového stupné utajeni. V pfipadé
zmény stupné utajeni musi byt uveden odkaz na &is-
lo jednaci, pod kterym byl utajovany dokument
nebo spis podle véty prvni nové zaevidovan. V pfi-
padé, Ze jsou utajované dokumenty nebo spisy podle
véty prvni riznych stupit utajeni evidoviny v jed-
nom jednacim protokolu, musi byt zména stupné
utajeni provedena pfeskrtnutim zkratky stupné uta-
jeni, vyznalenim zkratky nového stupné utajeni
a zdznamem v jednacim protokolu. Obdobné se
zména stupné utajeni provede u vyfizovaného utajo-
vaného dokumentu nebo spisu podle véty prvni v po-

mocném jednacim protokoluy, je-li veden, a v manipu-
laéni knize osoby, kterdi mi utajovany dokument
u sebe.

(3) O zruSeni stupné utajeni utajovaného doku-
mentu nebo spisu podle odstavce 2 véty prvni musi
byt v jednacim protokolu proveden zidznam a ve
sloupei & 1 musi byt preskrtnuta zkratka stupné uta-
jeni. Obdobné se zruSeni stupné utajeni provede
u vyrizovaného utajovaného dokumentu nebo spisu
podle odstavce 2 véty prvni v pomocném jednacim
protokolu, je-li veden, a v manipulaéni knize osoby,
kterd md utajovany dokument nebo spis podle od-
stavce 2 véty prvni u sebe.

(4) Ve sbérném archu musi byt zména nebo zru-
Seni stupné utajeni provedena preskrtnutim zkratky
stupné utajeni ve sloupci ,Pof. &slo“ a v pripadé
zmény stupné utajeni musi byt vyznadena zkratka
nového stupné utajeni a utajovany dokument preevi-
dovian. Ve sloupci ,,Poznimka“ musi byt uveden za-
znam, a pokud nebyl sbérny arch uzavfen, odkaz na
Cislo jednaci, pod kterym byl dokument nové zaevi-
dovén, datum preevidovéni, jméno, pfijmeni a podpis
osoby, kterd zdznam a pfeevidovani provedla.

(5) Nelze-li zménu nebo zruseni stupné utajeni
utajovaného dokumentu v elektronické podobé,
ktery vznikl v elektronickém systému spisové
sluzby, ktery je souldsti certifikovaného informad-
niho systému, podle § 23 odst. 3 zdkona, vyznadit
podle odstavce 1, musi byt vyznalen jinym zptso-
bem, napfiklad za vyuZiti ndstroju elektronického
systému spisové sluzby.

CAST DRUHA

MANIPULACE S UTAJOVANYMI
DOKUMENTY

§ 10
Prijem zasilky

(1) Zasilku pfijima a jeji prevzeti doruéiteli po-
tvrzuje osoba povéfend vedenim jednactho proto-
kolu nebo osoba uréend k prebirdni zisilek. Pfi-
jme-li zdsilku osoba uréend k prebirdni zisilek, predd
ji neprodlené k zaevidovani.

(2) Vyskytne-li se u dorudené zisilky zivada,
zejména nejsou-li na obdlkich otisky razitka nebo
jsou poskozeny, je-li roztrzena obilka nebo je
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zfejmé, Ze se s obsahem utajovaného dokumentu
mohla sezndmit neopridvnéni osoba podle § 2
pism. h) zikona, nebo se po otevieni zisilky zjisti,
Ze nesouhlasi pocet listd nebo pfiloh, nebo pokud
dokument neobsahuje nileZitosti utajovaného doku-
mentu, sepiSe o tom osoba, kterd zisilku prevzala,
neprodlené zdznam. Zasilka se zaeviduje podle sku-
teCného stavu. Kopie zdznamu se zaSle odesilateli.
O zjisténé zdvadé musi byt neprodlené vyrozumén
bezpeénostni feditel adresita nebo osoba jim pové-
fena.

(3) Zjisti-li se po otevieni zdsilky, Ze utajovany
dokument byl uréen jinému adresitovi, pfijemce jej
zaeviduje a neprodlené zasle sprdvnému adresitovi
a vyrozumi o této skuteCnosti odesilatele nebo jej
vrati zpét odesilateli. Na predni strané prvniho listu
utajovaného dokumentu musi byt uvedeno ,,Doru-
Ceno omylem®, ndzev a adresa orgdnu stitu nebo
pravnické osoby anebo jméno, pfijmeni a sidlo pod-
nikajici fyzické osoby, kterd utajovany dokument
omylem obdrzela, a datum, jméno, pfijmeni a podpis
osoby povéfené vedenim jednaciho protokolu.

(4) Pfevezme-li utajovany dokument osoba,
kterd neni urCena k prebirdni zisilek podle od-
stavce 1, predd jej neprodlené osobé povérené vede-
nim jednactho protokolu k zaevidovéni. Utajovany
dokument musi byt pfeddn vzdy proti podpisu v ma-
nipulacni nebo dorudovaci knize; to neplati pro uta-
jovany dokument stupné utajeni Vyhrazené, pokud
odpovédna osoba stanovi vyjimku z povinnosti po-
tvrdit prevzetd podle § 23 odst. 1 pism. b) zdkona.
Pfi prepravé nebo prendseni utajovaného dokumentu
prevzatého podle véty prvni musi byt splnény pod-
minky podle § 23 odst. 4 2 5 a § 24 odst. 1.

(5) Doruéenou zasilku opatfenou na vnitfni
obdlce nebo obalu nipisem LOTEVRE ADRESAT*
osoba povéfend vedenim jednaciho protokolu neote-
vird; zasilku eviduje neotevienou a preddva ji pfimo
adresitovi, ktery, zjisti-li u zasilky zdvadu, postu-
puje obdobné podle odstavce 2. Adresit neprodlené
sdéli osobé povérené vedenim jednactho protokolu
dal$i udaje potfebné k zaevidovini utajovaného do-
kumentu v jednacim protokolu a zajisti vyznaleni
udajt podle § 11 odst. 3 na utajovany dokument.

Evidence utajovaného dokumentu
§ 11

(1) Utajovany dokument dorueny nebo vzni-

kajici u orginu stitu, pravnické osoby, podnikajici
fyzické osoby nebo jejich organizaénich soudisti,
které vedou evidenci utajovanych dokumentf, musi
byt evidovdn v jednacim protokolu podle pokynu
uvedenych v pfiloze ¢. 1 k této vyhlasce nebo sbér-
ném archu podle pokynd uvedenych v piiloze & 7
k této vyhlisce. Evidenci provddi osoba povérend
vedenim jednacitho protokolu, evidenci ve sbérném
archu mtZze provadét 1 zpracovatel. Utajovany do-
kument stupné utajeni Pfisné tajné musi byt evido-
vdn v samostatném jednacim protokolu. Utajované
dokumenty stupné utajeni Vyhrazené, Duvérné
a Tajné se mohou evidovat spolecné, neni-li v od-
stavci 2, § 13 odst. 2, § 29 odst. 3, § 31 odst. 1 nebo
v § 32 odst. 3 stanoveno jinak.

(2) Utajovany dokument cizi moci stupné uta-
jeni, ktery odpovida stupni utajeni Vyhrazené, musi
byt evidovin v samostatném jednacim protokolu
a lze jej odeslat samostatné nebo jako pfilohu utajo-
vaného dokumentu cizi moci. Jednaci protokoly
musi byt vedeny samostatné pro utajované doku-
menty Organizace Severoatlantické smlouvy, utajo-
vané dokumenty Evropské unie a utajované doku-
menty ostatnich subjektt cizi moci.

(3) Na dorudeny utajovany dokument musi byt
vyznacen

a) nazev prijemce,

b) datum zaevidovini,

c) &islo jednaci pfijemce,

d) pocet listt,

e) pocet priloh a pocet jejich listd; u pfiloh v ne-
listinné podobé jejich pocet a druh,

f) pripadné dalsi udaje.
(4) Oprava evidenéniho zdpisu na utajovaném

dokumentu musi byt provedena zplisobem podle
§ 4 odst. 4 véty druhé.

§ 12

(1) Orgén statu, pravnickd osoba nebo podnika-
jici fyzickd osoba mohou, pro ulely zaznamendvini
pohybu utajovaného dokumentu z jednacich proto-
kolt na organizaéni soudisti, které jednaci protokoly
nevedou, zavést v téchto organizalnich souddstech
pomocné jednaci protokoly. Je-li v rdmci orginu
stdtu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické oso-
by vice evidencnich mist, lze vést konkrétni po-
mocny jednaci protokol pouze k jednomu z nich.
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K jednacim protokolim vedenym samostatné pro
kazdy stupeni utajeni lze vést spolecny pomocny jed-
naci protokol. Do pomocného jednaciho protokolu
je utajovany dokument zapisovan pod pridélenym
pofadovym Cislem z jednaciho protokolu podle po-
kynt uvedenych v pfiloze ¢. 2 k této vyhldsce.

(2) Osoba, kterd vytvaii nebo prevzala utajo-
vany dokument stupné utajeni Davérné, Tajné nebo
Pfisné tajné, jej zaznamendvd v ji pfidélené manipu-
laéni knize. Zdznam provede neprodlené po pfevzeti
utajovaného dokumentu nebo pfidéleni &isla jedna-
ctho pro vytvifeny utajovany dokument. Pokud se
s utajovanym dokumentem pouze seznamuje, aniz
by jej prevzala, zipis do manipulaéni knihy nepro-
vadi, pouze potvrdi toto sezndmeni podpisem v kon-
trolnim listu.

(3) Na konci kalenddfniho roku osoba povérend
vedenim jednaciho protokolu ukonéi pfidélovéni po-
fadovych &isel z jednaciho protokolu. Posledni evi-
denini zdpis osoba povérena vedenim jednaciho pro-
tokolu cely podtrhne, pod podtrzenim uvede datum
a zdznam o poftu pouzitych &isel jednacich, ktery
spolu s ni podepiSe bezpetnostni feditel nebo osoba
povéfend podle § 4 odst. 1 vét druhé a Etvrté.

(4) U vyfazeného dokumentu v pfislusném jed-
nacim protokolu proskrtne osoba povéfend vedenim
jednactho protokolu sloupec €. 1 a ve sloupci &. 16
uvede zdznam o vyfazeni podle pokynt stanovenych
v pfiloze & 1 k této vyhlaSce. Ztritu nebo neopriv-
néné znifeni utajovaného dokumentu zaznamend
v pfislu§ném jednacim protokolu podle pokynu uve-
denych v pfiloze & 1 k této vyhldsce.

§ 13

Sbérny arch

(1) Pfi vytvareni sbérného archu osoba pové-
fend vedenim jednactho protokolu inicialni utajo-
vany dokument zaeviduje v pfislusném jednacim
protokolu a soudasné zaeviduje do sbérného archu
pod porfadové &islo jedna. Osoba, kterd sbérny arch
vede, do sbérného archu zaeviduje dal3i utajované
dokumenty v poradi, ve kterém jsou doruéeny nebo
ve kterém vznikly, podle pokynt uvedenych v pfi-
loze & 7 k této vyhldsce. ZaloZeni sbérného archu
osoba povéfend vedenim jednactho protokolu vy-
znadi v jednacim protokolu.

(2) Ve sbérném archu lze evidovat utajované do-
kumenty pouze stejného stupné utajeni.

(3) Na kazdy utajovany dokument zaevidovany
ve sbérném archu musi byt vyznaceno ¢islo jednaci,
ke kterému byl sbérny arch zalozen. Jednotlivé uta-
jované dokumenty zaevidované ve sbérném archu
musi byt v &isle jednacim rozliSeny poradovym &is-
lem ze sbérného archu podle § 7 odst. 1 pism. b).

(4) Uzavfeni sbérného archu musi byt prove-
deno podtrzenim posledniho zdpisu, uvedenim zi-
znamu s datem uzavieni sbérného archu, celkového
poctu uklddanych listd utajovanych dokumentt a po-
¢tu a druhu uklddanych dokumentt v nelistinné po-
dobé anebo pfiloh v nelistinné podobé, jména, pfi-
jmeni a podpisu osoby, kterd ziznam provedla. Po
uzavieni sbérného archu z néj nelze pridélovat dalsi
porfadovi &isla. Utajované dokumenty zaevidované
ve sbé&rném archu musi byt pfi uzavieni pevné spo-
jeny, je-li to fyzicky moZné a nedoslo-li by tim k ne-
umérnym obtiZim pfi ndsledném nakldddni s timto
spisem. Po uzavfeni sbérného archu tvofi utajované
dokumenty nedélitelny soubor dokumentid (spis),
a to 1 po zméné nebo zruSeni stupné utajeni jednot-
livych utajovanych dokumentd; to plati i v pfipadé,
ze nedojde k pevnému spojeni dokumenti podle
pfedchozi véty. Na prvni strané tohoto spisu musi
byt uveden spisovy znak, skartaéni znak, rok skar-
taéniho fizeni, pocet uklddanych listd, pocet a druh
uklddanych dokumentd anebo pfiloh v nelistinné
podobé. Do jednactho protokolu, ve kterém je
sbérny arch zaevidovdn, provede osoba povérend
jeho vedenim k pfislusnému &islu jednacimu zdznam
podle pokynt uvedenych v pfiloze & 1 k této vy-
hldsce.

(5) Sbérny arch se ukldd u jednactho protokolu
a vyfazuje se spole¢né s nim. Kopie sbérného archu
musi byt pfiloZzena ke spisu vzniklému podle od-
stavce 4 a je jeho souldsti. Po uzavieni sbérného
archu lze odeslat nebo predat pouze spis podle od-
stavce 4 s kopii sbérného archu.

§ 14

Nilezitosti utajovaného dokumentu
v listinné podobé

(1) Na utajovaném dokumentu v listinné podo-
bé musi byt uveden ndzev orgdnu stitu nebo priv-
nické osoby anebo jméno, pfijmeni a sidlo podnika-
jici fyzické osoby, u které utajovany dokument
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vznikl, &islo jednaci, stupei utajeni, datum vzniku,
Cislo vytisku, pocet listd, podet utajovanych a neuta-
jovanych pfiloh v listinné podobé a pocet jejich listi,
pfipadné i misto vzniku a pocet a druh utajovanych
a neutajovanych pfiloh v nelistinné podobé. Na uta-
jovany dokument se mohou vyznadit 1 dal$i ne-
zbytné udaje.

(2) Cislo vytisku, poet listd, polet utajovanych
a neutajovanych priloh a pocet jejich listd, pripadné
pocet a druh utajovanych a neutajovanych pfiloh
v nelistinné podobé se uvede na prfedni stranu
prvniho listu podle vzoru stanoveného v pfiloze
¢. 8 k této vyhlasce. Pocet pfiloh v listinné podobé
a pocet jejich listd musi byt vyjidfen zlomkem, je-
hoz Citatelem je pocet ptiloh v listinné podobé a jme-
novatelem celkovy podet lista pfiloh. Pokud je k uta-
jovanému dokumentu pfipojen vice nez 1 vytisk pfi-
loh v listinné podobé, musi byt uveden u zlomku
podle predchozi véty 1 pocet vytiskl pfiloh v listinné
podobé ndsobkem. U pfiloh v nelistinné podobé
musi byt uveden jejich pocet a druh, pfipadné i jejich
evidencni oznaleni.

(3) Sklada-li se utajovany dokument v listinné
podobé z vice &isti, musi byt na privodni &4sti, kterd
obsahuje ddaje podle odstavce 1, vyznaden stupeil
utajeni podle &dsti s nejvy$sim stupném utajeni podle
vzoru stanoveného v pfiloze €. 9 k této vyhlasce. Je-li
k utajovanému dokumentu v listinné podobé pfipo-
jena pfiloha, jejiZ stuperi utajeni je vyS$3i nez stupeni
utajeni utajovaného dokumentu, musi byt na utajo-
vaném dokumentu uveden stuperi utajeni podle pfi-
lohy s nejvys$im stupném utajeni. NaleZitosti uve-
dené v odstavci 1 a v tomto odstavci musi byt vy-
znaleny 1 na pruvodni list, ktery neobsahuje utajo-
vanou informaci, pokud je k nému pfipojena
utajovana pfiloha.

(4) Priloha v listinné podobé k utajovanému do-
kumentu musi byt oznafena &islem jednacim utajo-
vaného dokumentu tak, Ze se na predni stranu
prvniho listu v pravé horni &ist uvede ,Pfiloha
& ... k & j. ... neobsahuje-li pfiloha utajované
informace, uvede se ,Neutajovand pfiloha <.

k ¢ j. ...“. Na predni strané prvniho listu utajované
pfilohy v listinné podobé musi byt uveden nizev
orgdnu stitu nebo privnické osoby anebo jméno,
pfijmeni a sidlo podnikajici fyzické osoby, u které
utajovana piiloha vznikla, vlastni &islo vytisku, pocet
listd a misto a datum, pfipadné i misto vzniku. Na
utajované pfiloze v nelistinné podobé musi byt uve-

deno oznaleni ,Pfiloha &. ... k & j. ...“ a dal3{ na-
leZitosti podle § 16 odst. 1. Stupefi utajeni kazdé
utajované pfilohy musi byt vyznalen stejnym zpu-
sobem jako na utajovaném dokumentu. Utajované
1 neutajované prilohy musi byt &isloviny prabézné
v jedné fadé. Nelze-li uvedené nileZitosti vyznadit na
pfilohu, musi byt vyznafeny na popisném Stitku
nebo jinym zpusobem.

(5) Listy nebo stranky utajovaného dokumentu
v listinné podobé musi byt prabézné ¢islovany. Listy
nebo stranky jednotlivych utajovanych pfiloh v lis-
tinné podobé musi byt &isloviny samostatné. Listy
utajovaného dokumentu a listy jednotlivych utajova-
nych pfiloh v listinné podobé musi byt sesity nebo
jinak pevné spojeny. Pro potfeby uvedeni poctu listi
utajovaného dokumentu a jeho pfiloh je kazdy list
bez ohledu na jeho formdt povazovin za 1 list.

(6) O odpojeni pfilohy a jejim preevidovani
jako novy dokument nebo pfiloha jiného doku-
mentu musi byt proveden pisemny ziznam na
pfedni stranu prvniho listu utajovaného dokumentu,
v pravé horni ésti, nebo u doruceného utajovaného
dokumentu u evidenéntho ziznamu podle § 11
odst. 3, anebo jinym zpusobem. Pisemny zdznam
obsahuje udaje o tom, kterd pfiloha byla odpojena,
datum odpojeni, nové &islo jednaci odpojené piilohy,
jméno, pfijmeni a podpis osoby, kterd odpojeni a pi-
semny ziznam provedla. Na odpojenou utajovanou
pfilohu musi byt uvedeno 1 &islo jednaci, pod kterym
byla pfed jejim odpojenim evidovina.

§ 15

Zaznam a rozdélovnik

(1) Na vytisku utajovaného dokumentu urde-
ném k uloZeni musi byt vyhotoven ziznam podle
vzoru stanoveného v priloze & 10 k této vyhlisce.
V pfipadé vyhotoveni vice nez jednoho vytisku uta-
jovaného dokumentu musi byt na vytisku uréeném
k uloZeni vyhotoven téZ rozdélovnik podle vzoru
stanoveného v priloze ¢ 11 k této vyhldsce. Rozdé-
lovnik a zdznam se nevyhotovuji na dorueném uta-
jovaném dokumentu.

(2) Rozdélovnik lze uvést i na samostatném lis-
tu, ktery bude k utajovanému dokumentu pfilozen
a uklddd se spole¢né s nim. Na utajovany dokument
musi byt uvedeno oznadeni ,,Rozdélovnik ptiloZen“.
Rozdélovnik musi byt vZdy uveden na samostatném
listu, pokud
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a) jej neni mozné v celém rozsahu uvést na utajo-
vany dokument nebo

b) vydet vSech adresiti neni uveden v administra-
tivni pomtcce, ve které je utajovany dokument
zaevidovin.

(3) Rozdélovnik podle odstavce 2 pism. b)
musi byt pfi znileni utajovaného dokumentu uloZen
u prislusné administrativni pomucky, ve které je uta-
jovany dokument zaevidovan, a lze jej zniit po pi-
semném ozndmeni o zruSeni stupné utajeni utajova-
ného dokumentu vSem jeho adresitim.

§ 16

NileZitosti utajovaného dokumentu
v nelistinné podobé

(1) Na utajovaném dokumentu v nelistinné po-
dobé& musi byt uveden ndzev orginu stitu nebo prav-
nické osoby anebo jméno, pfijmeni a sidlo podnika-
jici fyzické osoby, u které utajovany dokument
vznikl, datum vzniku, &islo jednaci, pod kterym je
utajovany dokument v nelistinné podobé zaevido-
van, a stupefi utajeni. Je-li pfilohou, musi byt uve-
deno oznaceni ,Pfiloha &. ... k & j. ...

(2) Nelze-li udaje podle odstavce 1 vyznacit
pfimo na utajovany dokument v nelistinné podobé,
musi byt vyznaleny na popisném $titku nebo jinym
zpusobem.

(3) Utajovany dokument v nelistinné podob¢ pri
pfepravé opatfi orgdn stitu, privnickd osoba nebo
podnikajici fyzickd osoba privodnim listem, ktery
obsahuje ndleZitosti podle § 14 odst. 1 a 2. Pfi pre-
pravé utajovaného dokumentu cizi moci v nelistinné
podobé se pravodni list nevytvafi.

§ 17

Nalezitosti utajovaného dokumentu
v elektronické podobé

Utajovany dokument v elektronické podobé,
ktery vznikl v elektronickém systému spisové
sluzby, ktery je souldsti certifikovaného informac-
niho systému, podle § 23 odst. 3 zdkona, musi ob-
sahovat nizev ptivodce, stupenl utajeni, &islo jednaci
nebo jiné evidencni oznaleni a datum vzniku.

§ 18

Zaznamendvani pozndmek a dil¢ich ddaju
obsahujicich utajované informace

(1) Poznamky nebo dil&i idaje obsahujici utajo-

vanou informaci lze zaznamenat pouze do poznim-
kového sesitu nebo knihy, které byly pred vzetim do
uzivani upraveny podle § 4 odst. 1 a oznaleny pfi-
slu$nym stupném utajeni, nebo do informaéniho sy-
stému, ktery je certifikovdn pro naklidani s utajova-
nymi informacemi pfislusného nebo vyssiho stupné
utajeni. Evidenci vydanych poznimkovych sesitd
nebo knih vede bezpeénostni feditel nebo jim pové-
fend osoba nebo osoba povéfend vedenim jednactho
protokolu.

(2) Pozndmkové sesity nebo knihy pro zazna-
mendvani pozndmek a dil¢ich ddaja, obsahujici uta-
jované informace, musi byt uklidiny obdobné jako
utajovany dokument stejného nebo vyssiho stupné
utajeni a prendSeji se za splnéni podminek podle
§ 23 odst. 4 a 5 a § 24 odst. 1. Piislusny stupenl uta-
jeni musi byt do poznimkového seSitu nebo knihy
vyznacen u dolozky o poctu listt uvedené zpisobem
podle § 4 odst. 1 a dile na obalu poznimkového se-
$itu nebo knihy.

(3) Pozndmky nebo diléi ddaje obsahujici utajo-
vanou informaci stupné utajeni Vyhrazené lze téz
zaznamendvat jako podkladovy materidl.

§ 19
Podkladovy material

(1) Za ulelem vyhotoveni utajovaného doku-
mentu stupné utajeni Vyhrazené muZe zpracovatel
pro vlastni potfebu vyhotovit podkladovy materil
v listinné nebo nelistinné podobé stupné utajeni Vy-
hrazené.

(2) Za podkladovy materidl se nepovazuje vy-
tisk

a) dorudeného utajovaného dokumentu,

b) vlastnitho utajovaného dokumentu vyhotove-
ného v jediném vytisku nebo

c) vlastntho wutajovaného dokumentu uvedeny
v rozdélovniku.

(3) Ten, kdo podkladovy materidl vytvéifi, na
néj vyznali stupenl utajeni Vyhrazené podle § 8
odst. 2 nebo 3 a oznaleni ,Podkladovy materidl®.
Pokud se podkladovy materidl stane soudisti utajo-
vaného dokumentu, musi byt evidovin. Za tielem
vyhotoveni kryptografického dokumentu (§ 37
odst. 1 zdkona) se podkladovy materil vytvafet ne-
smi.
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§ 20
Opis, kopie, preklad a vypis

(1) Opisem nebo kopii se pro ulely této vyhlas-
ky rozumi vyhotoveni uréitého poétu vytiska z vy-
tisku doruceného utajovaného dokumentu, vytisku
vlastntho utajovaného dokumentu vyhotoveného
v jediném vytisku nebo vytisku vlastntho utajova-
ného dokumentu uvedeného v rozdélovniku, nebo
jeho pfevod do elektronické podoby. Prekladem se
pro ucely této vyhlisky rozumi vyznamové shodny
pfevod utajovaného dokumentu do jiného jazyka.
Vypisem se pro ulely této vyhldsky rozumi vyhoto-
veni listinného nebo digitilnitho zdznamu z utajova-
ného dokumentu.

(2) Pisemny souhlas ptivodce utajované infor-
mace k vyhotoveni opisu, kopie, pfekladu utajova-
ného dokumentu stupné utajeni Pfisné tajné nebo
vypisu z néj obsahuje &islo jednaci utajovaného do-
kumentu, poéet vytiskti, dtivod vyhotoveni, jméno,
pfijmeni a podpis toho, kdo souhlas udélil, a datum,
kdy byl souhlas udélen, a musi byt uloZen u utajova-
ného dokumentu. Pisemny souhlas pfimo nadfizené
osoby k vyhotoveni opisu, kopie, prekladu utajova-
ného dokumentu stupné utajeni Divérné nebo Tajné
nebo vypisu z né mize byt zapsin na tomto utajo-
vaném dokumentu nebo na samostatném listu; je-li
zapsan na samostatném listu, musi byt uloZen u uta-
jovaného dokumentu.

(3) Na utajovaném dokumentu, ze kterého se
vyhotovuje opis, kopie, preklad nebo vypis, musi
byt vyznadeno datum vyhotoveni, pocet vyhotove-
nych opist, kopii, vypist v podobé utajovanych do-
kumentt v listinné podobé, vytiska prekladu, nebo,
v pfipadé vyhotoveni digitilniho zdznamu, identifi-
kace certifikovaného informa¢niho systému, ve kte-
rém byl vyhotoven, jméno a pfijmeni osoby, kterd
vydala souhlas podle odstavce 2, a jméno, pfijmeni
a podpis toho, kdo je vyhotovil.

(4) Na opisu v listinné podobé nebo kopii v lis-
tinné podobé vyhotovené z utajovaného dokumentu
musi byt na pfedni stranu prvniho listu vyznaéeno
slovo ,,OPIS® nebo slovo ,,KOPIE® a poradové &islo
vyhotoveného opisu nebo kopie utajovaného doku-
mentu. Nesouhlasi-li pocet listd opisu nebo kopie
s poctem listd vytisku utajovaného dokumentu, ze
kterého byly vyhotoveny, musi byt na opisu nebo
kopii vyznaden rovnéz skuteény pocet listi opisu
nebo kopie. Na vyhotoveny pfeklad utajovaného

dokumentu musi byt na pfedni stranu prvniho listu
vyznaceno slovo ,PREKLAD“ a nileZitosti podle
§ 14 odst. 1,2 a 4.

(5) Vypis z utajovaného dokumentu lze vyho-
tovit pouze do poznidmkového seSitu nebo knihy
podle § 18 odst. 1 nebo do certifikovaného infor-
macniho systému anebo jako utajovany dokument
v listinné podobé, ktery musi byt opatfen nilezi-
tostmi podle § 14 odst. 1, 2 a 4. Vypis z utajovaného
dokumentu stupné utajeni Vyhrazené lze vyhotovit
téZ jako podkladovy materidl.

(6) Vyhotoveny opis, kopie nebo preklad utajo-
vaného dokumentu, nejedni-li se o podkladovy ma-
teridl, musi byt zaevidovdn v pfislusném jednacim
protokolu nebo ve sbérném archu. Pokud neni v pti-
padé odeslani opisu, kopie nebo prekladu uveden
vyclet viech adresiti v jednacim protokolu nebo ve
sbérném archu, musi byt vyhotoven rozdélovnik,
pro ktery se pouZzije § 15 odst. 2 a 3 obdobné.

§ 21

Predavani utajovaného dokumentu

(1) Utajovany dokument je pfeddvin proti po-
tvrzeni podpisem; to neplati pro utajovany doku-
ment stupné utajeni Vyhrazené, pokud odpovédni
osoba stanovi vyjimku z povinnosti potvrdit pfevzet
podle § 23 odst. 1 pism. b) zdkona. Zptsob po-
tvrzeni pfevzet! utajovaného dokumentu evidova-
ného v administrativnich pomuckich vedenych
v elektronické podobé stanovi odpovédnd osoba, ne-
stanovi-li vyhldska o zajisténi kryptografické ochra-
ny utajovanych informaci jinak.

(2) O predéni utajovaného dokumentu mimo
organ stitu, pravnickou osobu nebo podnikajici fy-
zickou osobu nebo jinému evidenénimu mistu zfize-
nému v rdmci orgdnu stitu, pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby provede osoba povérend
vedenim jednactho protokolu zdznam v jednacim
protokolu nebo sbérném archu. Podpis potvrzujici
pfevzeti utajovaného dokumentu lze uvést v doruco-
vaci knize nebo na stvrzence o prevzeti utajovaného
dokumentu; podpis lze uvést téZ v rozdélovniku na
vytisku utajovaného dokumentu uréeném k uloZeni.

(3) O predéni utajovaného dokumentu v rimci
jednoho evidenéniho mista zfizeného v rdmci organu
statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické oso-



Strana 3148

Sbirka zikonut & 275 / 2022

Ciastka 128

by provede osoba povérend vedenim jednactho pro-
tokolu zdznam v jednacim protokolu nebo ve sbér-
ném archu, pfipadné i v pomocném jednacim pro-
tokolu, pokud je veden. Podpis potvrzujici prevzeti
utajovaného dokumentu lze uvést v jednacim pro-
tokolu, pomocném jednacim protokolu nebo v doru-
Covaci knize anebo pfi vriceni prevzatého utajova-
ného dokumentu v manipulaéni knize, neni-li v § 27
odst. 3, § 34 odst. 2 pism. b) nebo v § 35 odst. 6
pism. b) stanoveno jinak; podpis lze uvést téZ v roz-
délovniku na vytisku utajovaného dokumentu urce-
ném k uloZeni. Stanovi-li tak odpovédnd osoba nebo
bezpeénostni feditel, Ize utajovany dokument predat
dalsi fyzické osobé v rimci jednoho evidenéniho
mista i proti podpisu v manipulalni knize.

(4) Potvrzeni o prevzeti utajovaného doku-
mentu musi byt uloZeno alespoii po dobu 5 let,
neni-li v § 31 odst. 3 stanoveno jinak.

§ 22
Priprava zasilky k prepravé

(1) Bude-li zisilka prepravovina prostfednic-
tvim drZitele postovni licence'), musi byt utajovany
dokument vloZen do dvou obdlek.

(2) Na vnitfni obédlce musi byt v levé horni &asti
uveden odesilatel, celé &islo jednaci, v pravé horni
Casti stupenl utajeni a v dolni ndzev a uUplnd adresa
adresdta. Je-li zasilka adresovéna fyzické osobé, musi
byt uvedeno rovnéz jeji jméno, ptijmeni a pfipadné
jeji funkece. Je-li do obélky vloZeno vice utajovanych
dokumentd, musi byt na obélce uveden stupen uta-
jeni podle utajovaného dokumentu s nejvys$sim stup-
ném utajeni a déle &isla jednaci vSech vloZenych uta-
jovanych dokumentt. Obédlka musi byt zajisténa tak,
ze se viechny spoje obdlky po celé délce prelepi le-
pici pdskou a opatii otisky razitka orgdnu stitu,
pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby
a podpisy osoby povérené vedenim jednacitho pro-
tokolu, nebo osoby, kterd provedla zajisténi obiélky;
to neplati pro obdlku obsahujici pouze utajovany
dokument stupné utajeni Vyhrazené. Otisky razitka
a podpisy musi pfesahovat mimo lepici pasku. Pfi
pouziti pruhledné lepici pasky musi byt otisky ra-
zitka a podpisy touto pdskou pielepeny. Mi-li byt

obédlka otevfena pouze adresitem, musi byt obdlka
oznadena nipisem ,,OTEVRE ADRESAT<,

(3) Na vnéjsi obdlce musi byt uveden odesilatel,
&islo jednaci bez uvedeni zkratky stupné utajeni a ni-
zev a Uplnd adresa adresita. Na vnéjsi obdlce nesmi
byt uveden stupeni utajeni. Vnéjsi obdlka musi byt
takové kvality, aby ddaje na vnitini obdlce nebyly
Citelné.

(4) Bude-li zésilka prepravovina prostfednic-
tvim kuryrni sluzby, musi byt utajovany dokument
vloZzen do obilky oznacené nipisem LKURYREM*
a ustanoveni odstavce 2 se pouZzije obdobné. Obidlka
s utajovanym dokumentem musi byt v tomto pfi-
padé prepravovdna v prenosné schrince zaji$téné
proti neoprivnéné manipulaci s jejim obsahem, na-
piiklad uzaméenim mechanickym nebo kddovym
zamkem nebo peleténim anebo plombovinim, a na
vhodném misté se opatfi nizvem a adresou orginu
stitu nebo privnické osoby anebo jménem, pfijme-
nim a sidlem podnikajici fyzické osoby a ndpisem
,V pfipadé nélezu neotevirejte a predejte neprodlené
Policii CR nebo Nirodnimu bezpetnostnimu
ufadu!“; v pfipadé utajovaného dokumentu stupné
utajeni Vyhrazené to mize byt téZ obélka, na kterou
musi byt uvedeny nileZitosti podle odstavce 3.

(5) Do vnitini obilky s utajovanym dokumen-
tem stupné utajeni Duvérné, Tajné nebo Pfisné tajné
musi byt vloZena stvrzenka o pfevzeti utajovaného
dokumentu, kterou adresit potvrdi podpisem a otis-
kem razitka, opatfi datem a neprodlené vriti odesi-
lateli. Podle véty prvni se postupuje 1 v pripadé uta-
jovaného dokumentu stupné utajeni Vyhrazené,
neni-li odpovédnou osobou stanovena vyjimka z po-
vinnosti potvrdit pfevzeti podle § 23 odst. 1 pism. b)
zdkona. Vzor stvrzenky o pfevzeti utajovaného do-
kumentu je stanoven v pfiloze ¢. 12 k této vyhldsce.
Vricend stvrzenka o prevzeti utajovaného doku-
mentu musi byt u odesilatele uloZena u vytisku uta-
jovaného dokumentu uréeného k uloZeni; v pfipadé
odesldni vSech vytiskt utajovaného dokumentu musi
byt uloZena u jednactho protokolu, § 21 odst. 4 se
pouzije obdobné.

(6) V pripadg, Ze utajovany dokument nelze vlo-
zit do obdlky, musi byt vlozen do pevného obalu,

!y Zikon & 29/2000 Sb., o postovnich sluzbach a o zméné nékterych zikont (zikon o postovnich sluzbich), ve znéni

pozdgjsich predpist.
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ktery je zabezpelen a oznafen obdobnym zptisobem
jako vnitini, respektive vnéjsi obilka.

§ 23
Preprava zasilky

(1) Prostfednictvim drzitele postovni licence lze
pfepravovat zasilku do stupné utajeni Davérné, a to
formou postovni sluzby, pti které

a) je misto dodéni zasilky v Ceské republice,

b) drzitel poStovni licence pisemné stvrzuje odesi-
lateli pfevzeti zasilky,

¢) adresit pisemné potvrzuje drziteli postovni li-
cence prevzeti zisilky,

d) drzitel postovni licence doruéi odesilateli pi-
semné potvrzeni prokazujici doruceni zasilky a

e) drzitel postovni licence odpovida za ztritu, po-
$kozeni a abytek obsahu zisilky.

(2) Potvrzeni prokazujici doruéeni zdsilky podle
odstavce 1 pism. d) musi byt u odesilatele ulozeno
u vytisku utajovaného dokumentu uréeného k ulo-
zeni nebo, v pfipadé odesldni vSech vytiskl utajova-
ného dokumentu, u jednactho protokolu; § 21
odst. 4 se pouzije obdobné.

(3) Pokud je podle odstavce 1 prepravovina za-
silka stupné utajeni Vyhrazené, postadi splnéni pod-
minek uvedenych v odstavci 1 pism. b), c) a e).

(4) Pfi  prfepravé prostiednictvim  kuryrni
sluzby musi byt zdsilka pfepravovdna v prenosné
schrince v souladu s § 22 odst. 4. Kuryr, ktery bude
prepravovat zdsilku stupné utajeni Davérné, Tajné
nebo Pfisné tajné, se odesilateli prokdze platnym
osvédlenim fyzické osoby podle § 54 zdkona pro
pfislusny nebo vyS3i stupen utajeni. V pfipadé zi-
silky stupné utajeni Vyhrazené se kuryr odesilateli
prokdze platnym oznimenim podle § 6 zdkona,
osvédlenim fyzické osoby podle § 54 zikona nebo
dokladem podle § 85 zikona. Kuryr, pfipadné jeho
doprovod, pfi prepravé zidsilky ulini takovd opa-
tfeni, aby se zabranilo pfistupu neoprivnéné osoby
podle § 2 pism. h) zdkona k utajované informaci, a to
1 v pfipadé mimofddné situace, naptiklad v disledku
nehody nebo havirie.

(5) Zasilku stupné utajeni Tajné nebo Pfisné
tajné pfepravuje kuryr v doprovodu nejméné 1 oso-
by. Tato zésilka je vyloucena z pfepravy vefejnymi

dopravnimi prostfedky, s vyjimkou ptfepravy le-
tecké, nimorni a vnitrozemské vodni.

(6) V pripadé prfepravy ziasilky poskytované
v mezindirodnim styku prostfednictvim kuryrni
sluzby se postupuje podle odstavct 2 az 5, kuryr
se odesilateli prokdZe platnym osvédenim fyzické
osoby podle § 54 zidkona pro pfislusny stupen uta-
jeni nebo vyssi a kuryrnim listem podle § 137
pism. f) zdkona, jehoZ vzor je stanoven v priloze
¢ 13 k této vyhlasce. Kuryrni list podle § 137
pism. f) zdkona Ufad nevystavuje v piipadé pre-
pravy zasilky prostfednictvim diplomatické posty
prepravované diplomatickym kuryrem a v pfipadé
podle § 79 odst. 5 zikona.

§ 24

Prendseni utajovaného dokumentu nebo spisu

(1) Utajovany dokument nebo spis lze prendset
v obdlce nebo pevném obalu vloZzeném do prenosné
schranky, kterd se zajisti proti neopravnéné manipu-
laci s jejim obsahem podle § 22 odst. 4; utajovany
dokument nebo spis stupné utajeni Vyhrazené lze
pfendset v obélce, pevném obalu nebo v prenosné
schrince. Na obiélce nebo pevném obalu musi byt
uveden ndzev orginu stitu nebo privnické osoby
anebo jméno, pifjmeni a sidlo podnikajici fyzické
osoby a stupefi utajeni. Obélka nebo pevny obal
musi byt takové kvality, aby ddaje na utajovaném
dokumentu nebo spisu nebyly &itelné.

(2) Utajovany dokument nebo spis stupné uta-
jeni Tajné nebo Pfisné tajné lze pfendset pouze s pi-
semnym souhlasem odpovédné osoby nebo ji pové-
fené osoby nebo bezpecnostniho feditele nebo jim
povéfené osoby, a to za splnéni podminek podle
§ 23 odst. 5. Pisemny souhlas musi mit osoba pfe-
nasejici utajovany dokument u sebe a uklada se u uta-
jovaného dokumentu.

(3) Utajovany dokument nebo spis stupné uta-
jeni Duvérné lze prendset pouze se souhlasem od-
povédné osoby nebo ji povéfené osoby nebo bez-
pecnostniho feditele nebo jim povérené osoby.

§ 25

Manipulace s utajovanym dokumentem
Evropské unie stupné utajeni
TRES SECRET UE/EU TOP SECRET

(1) Utajovany dokument Evropské unie stupné
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utajeni TRES SECRET UE/EU TOP SECRET
musi byt pfi manipulaci v objektu mimo zabezpece-
nou oblast vloZen do zalepené a zapeleténé obilky,
na které je uvedeno pouze jméno osoby, které ma
byt predin.

(2) Pfenos utajovanych informaci Evropské
unie stupné utajeni TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET lze mezi budovami nebo aredly provddét
vyhradné vojenskym, vlidnim nebo diplomatickym
kuryrem.

§ 26

Ukladani utajovaného dokumentu
nebo spisu po jeho vyfizeni

(1) Po vyfizeni musi byt utajovany dokument
nebo spis vricen na evidenéni misto osobé povérené
vedenim jednactho protokolu k uloZeni. Na utajo-
vany dokument nebo spis uvede pfed uloZzenim
ten, kdo jej vyfizuje nebo uklid4, spisovy znak,
skartadni znak a rok, ve kterém bude provedeno
skartalni fizeni. Pokud jej vraci v zalepené obilce,
obdlku opatfi podpisem a uvede na ni stupefi utajeni,
¢islo jednaci nebo znacku spisu, zpusob vyfizeni,
pocet uklddanych listi, pocet a druh pfiloh v nelis-
tunné podobé, pfipadné i jejich evidendni oznaleni,
pocet a druh utajovanych dokumentli v nelistinné
podobé, spisovy znak, skartaéni znak a rok, ve kte-
rém bude provedeno skartaéni fizeni nebo, nelze-li
pfi uloZeni utajovaného dokumentu nebo spisu sta-
novit rok skartaéniho fizeni, skartaéni lhtta. Zadatek
béhu skartaéni lhiity musi byt provéfen nejpozdéji
spolu s provéfenim trvani divodu pro utajeni infor-
mace podle § 22 odst. 5 zdkona.

(2) Vyfizené utajované dokumenty nebo vyfi-
zené a uzaviené spisy se ukladaji podle vécnych sku-
pin, spisovych znaka nebo &isel jednacich zptusobem
stanovenym odpovédnou osobou. Utajované doku-
menty vklddané do spisu, vyjma ptfipadd, kdy spis
vznikd pomoci sbérného archu, musi byt prubézné
zapisovany do seznamu vloZenych utajovanych do-
kumentt uklddaného u spisu. Utajované dokumenty
jsou v ramci spisu vzdjemné fyzicky spojeny a ukli-
dény chronologicky zpravidla vzestupné nebo se-
stupné. Na spisu s vloZenymi utajovanymi doku-
menty musi byt vyznalen nejvyssi stuperi utajeni
utajovanych dokumentt v ném vlozenych.

(3) Se souhlasem odpovédné osoby nebo ji po-
véfené osoby nebo bezpecnostniho feditele nebo jim

povéfené osoby organu stitu, pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby lze ve vyjimeénych oda-
vodnénych pfipadech predat uloZeny utajovany do-
kument nebo spis osobé mimo organ stitu, pravnic-
kou osobu nebo podnikajici fyzickou osobu, kterd
spliiuje podminky podle § 6 odst. 1 nebo § 11 odst. 1
zdkona, na dobu nezbytné nutnou.

§ 27

Zapujcovani utajovaného dokumentu nebo spisu

(1) Ulozeny utajovany dokument nebo spis lze
v rdmci orgdnu stitu, pravnické osoby nebo podni-
kajici fyzické osoby, nebo jejich organizalni sou-
lasti, ve které je evidovan (evidendni misto), zapujcit
na dobu nezbytné nutnou fyzické osobé, kterd spl-
fiuje podminky podle § 6 odst. 1 nebo § 11 odst. 1
zékona.

(2) Utajovany dokument nebo spis stupné uta-
jeni Tajné nebo Pfisné tajné lze zapujéit pouze s pi-
semnym souhlasem odpovédné osoby nebo ji pové-
fené osoby nebo bezpelnostniho feditele nebo jim
povéfené osoby. Pisemny souhlas musi byt uloZen
u z3apujéni knihy. Utajovany dokument nebo spis
stupné utajeni Duvérné lze zapljéit pouze se sou-
hlasem odpovédné osoby nebo ji povéfené osoby
nebo bezpefnostniho feditele nebo jim povérené
osoby.

(3) Zaptjleni a vriceni utajovaného dokumentu
nebo spisu zaznamendva v zapjéni knize osoba po-
véfend vedenim jednaciho protokolu nebo osoba po-
véfend odpovédnou osobou nebo bezpetnostnim fe-
ditelem.

(4) ZapujCené utajované dokumenty stupné uta-
jeni Davérné, Tajné nebo Pfisné tajné nebo spisy
obsahujici tyto utajované dokumenty musi byt v mé-
sici lednu kazdého kalenddfniho roku vriceny k zi-
pUjéni knize pro ulely provedeni fyzické kontroly.

§ 28

Znileni utajovaného dokumentu

(1) Znileni utajovaného dokumentu musi byt
provedeno tak, aby byla znemoZnéna jeho rekon-
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strukce a identifikace utajované informace, kterou
obsahoval?).

(2) ZniCeni utajovaného dokumentu provadi
minimalné 2 osoby povéfené odpovédnou osobou
nebo ji povéfenou osobou nebo bezpecnostnim fe-
ditelem nebo jim povéfenou osobou, z nichZ alespori
1 neni osobou povéfenou vedenim jednactho proto-
kolu. O znileni utajovaného dokumentu musi byt
proveden pisemny ziznam a zdznam v administra-
tivni pomticce, ve které byl utajovany dokument evi-
dovin. Pisemny zdznam podepisuji v§echny osoby,
které znifeni provedly, a musi byt uloZen na evi-
den&nim misté alespoti po dobu 5 let, neni-li v § 31
odst. 3 stanoveno jinak.

(3) Znileni podléhd utajovany dokument, ktery
nebyl ve skartaénim fizeni nebo mimo skartaéni fi-
zeni vybréan jako archivilie, nebo jiZ nepotfebny uta-
jovany dokument uloZeny u pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby, ktefi jako ptvodci podle
zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé nemaji povin-
nost vykondvat spisovou sluzbu, pokud tomu zikon
o archivnictvi a spisové sluzbé nebrani.

(4) Ten, kdo vyhotovuje utajovany dokument,
neprodlené zniéi vadné vytisky, vytisky, které nejsou
uvedeny v rozdélovniku, a ndvrhy neschvilenych
utajovanych dokumenta. Stejné tak musi byt po vy-
uziti znicen podkladovy materidl, pokud neni evido-
van. Pozndmkové seSity nebo knihy vricené k evi-
denci po jejich vyuziti znii zpracovatel nebo osoba
povéfend odpovédnou osobou nebo bezpeénostnim
feditelem a osoba povéfend vedenim evidence po-
znamkovych se$itt nebo knih, kterd o jejich zniceni
provede v této evidenci zdznam.

(5) Dalsi vytisk utajovaného dokumentu, ktery
byl vricen k jednacimu protokolu, ve kterém je evi-
dovin, a ktery neni uren k uloZeni nebo k dalsimu
vyuzitl, lze zniéit. Znifeni provedou minimélné
2 osoby povéfené odpovédnou osobou nebo ji po-
véfenou osobou nebo bezpeénostnim feditelem nebo
jim povéfenou osobou, z nichz alesponi 1 neni oso-
bou povérenou vedenim jednactho protokolu, a po-
tvrdi jej podpisy v rozdélovniku nebo na samostat-
ném pisemném zdznamu, ktery musi byt na evidenc-
nim misté uloZen nejméné do vytazeni utajovaného
dokumentu. Obdobné se postupuje v pripadé opisu

nebo kopie vricené k jednacimu protokolu, pokud
nebyla odeslina jinému adresitovi. Nejsou-li zni-
Ceny vSechny nadpocetné vytisky, opisy nebo kopie,
které nebyly odesliny jinému adresdtovi, nelze uta-
jovany dokument vytadit podle zikona o archivnictvi
a spisové sluzbé.

(6) Pokud nebyly administrativni pomucky
slouZici k evidenci utajovanych dokumentt vybrany
jako archivilie, lze je zniéit po uplynuti 5 let od vy-
fazeni vSech utajovanych dokumentt v nich evido-
vanych. O znieni administrativni pomucky musi
byt proveden pisemny zdznam podle odstavce 2.

CAST TRETI
REGISTRY UTAJOVANYCH INFORMACI

§ 29
Ustiedni registr

(1) Ustfedni registr je ¢lenén na centrdlni spi-
sovny pro poskytovdni utajovanych dokumentt
stupné utajeni Davérné, Tajné a Prisné tajné v mezi-
ndrodnim styku mezi Ceskou republikou a

a) Organizaci Severoatlantické smlouvy,
b) Evropskou unii,
¢) ostatnimi subjekty cizi moci,

ve kterych jsou tyto utajované dokumenty evido-
vany.

(2) Centrélni spisovny ustfedniho registru jsou
hlavnim pfijimacim a odbavovacim mistem. Ustfedni
registr plni téZ funkci registru podle § 30.

(3) V ustfednim registru musi byt evidoviny
oddélené utajované dokumenty Organizace Severo-
atlantické smlouvy, utajované dokumenty Evropské
unie a utajované dokumenty ostatnich subjektt cizi
moci, a to v samostatnych jednacich protokolech pro
kazdy stupeti utajeni. V samostatnych jednacich pro-
tokolech tstfedniho registru musi byt evidoviny
rovnéz utajované dokumenty poskytované cizi moci;
utajované dokumenty stupné utajeni Vyhrazené,
Duavérné a Tajné lze evidovat spoledné. Utajované
dokumenty Organizace Severoatlantické smlouvy,

%) Vyhldska & 528/2005 Sb., o fyzické bezpeénosti a certifikaci technickych prostfedk, ve znéni pozdéjsich predpist.
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Evropské unie a ostatnich subjekt cizi moci musi
byt uklidiny oddélené.

(4) V astfednim registru je veden seznam vsech
registri na Uzemi Ceské republiky.

(5) Mé-li byt utajovany dokument poskytovany
v mezindrodnim styku prepravovin do zahranidi,
uvede odesilatel dstfednimu registru dplnou adresu
pfijemce a do obdlky vloZi stvrzenku o prevzeti uta-
jovaného dokumentu pro zésilku uréenou zahranié-
nimu pfijemci podle vzoru uvedeného v pfiloze &. 12
k této vyhldsce. V ustfednim registru musi byt za
pfitomnosti doruditele provedena kontrola tplnosti
odesilaného utajovaného dokumentu. Pfi zjisténi za-
vad je utajovany dokument vricen zpét odesilateli.
Po provedeni kontroly musi byt utajovany doku-
ment zaevidovan v jednacim protokolu ustfedniho
registru.

Registr
§ 30

(1) Mé-li mit orgin stdtu, privnickd osoba nebo
podnikajici fyzicka osoba pfistup k utajované infor-
maci cizi moci, zasle Utadu pisemnou 7idost o sou-
hlas ke zfizeni registru, kterd obsahuje

a) néazev a sidlo orgdnu stitu nebo pravnické oso-
by anebo jméno, pfijmeni a sidlo podnikajici
fyzické osoby, kterd Zida o souhlas ke zfizeni
registru,

b) zddvodnéni Zidosti,
¢) adresu objektu, v némz bude registr umistén,

d) ptvodce a stupenl utajeni utajovanych doku-
ment, k jejichZ evidenci a ukldddni bude registr
zfizen,

e) popis organizaéni struktury registru s ¢lenénim
na pomocné registry nebo kontrolni body,

f) organizacni zaclenéni registru v rdmci orginu
statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické
osoby,

g) jména a pifjmeni vedouciho registru a jeho zi-
stupce, ktefi budou jmenovani po zfizeni regis-
tru.

(2) Orgén stitu, privnickd osoba nebo podni-
kajici fyzickd osoba zasle Utadu do 15 dnti ode dne
zfizeni registru jeho vyplnény evidenéni list, a to
samostatné pro Organizaci Severoatlantické smlou-
vy, Evropskou unii nebo ostatni subjekty cizi moci.

Evidenéni list obsahuje polozky podle vzoru stano-
veného v pfiloze ¢. 14 k této vyhldsce.

(3) Pokud dojde ke zméné tdaji uvedenych
v zidosti podle odstavce 1, organ stitu, pravnickd
osoba nebo podnikajici fyzickd osoba oznimi zmény
Utadu nejpozdé&ji nejblizsi pracovni den ode dne,
kdy zména nastala; ozndmeni se provadi zaslinim
nového evidenéniho listu podle odstavce 2. V pfipadé
zruSeni registru postupuje orgdn stitu, pravnickd
osoba nebo podnikajici fyzickd osoba podle pokynu
Utadu.

(4) V registru muze byt zafazena pouze fyzickd
osoba, kterd je drzitelem platného osvédleni fyzické
osoby pro stuperi utajeni, pro ktery byl registr zfi-
zen, a byl-li registr zfizen i pro utajované informace
Organizace Severoatlantické smlouvy, i drzitelem
piislusného osvédéeni pro cizi moc.

§ 31

(1) V registru musi byt evidovany oddélené uta-
jované dokumenty Organizace Severoatlantické
smlouvy, utajované dokumenty Evropské unie a uta-
jované dokumenty ostatnich subjektl cizi moci, a to
v samostatnych jednacich protokolech pro kazdy
stupefi utajeni. V samostatnych jednacich protoko-
lech registru musi byt evidovdny rovnéZz utajované
dokumenty poskytované cizi moci; utajované doku-
menty stupné utajeni Vyhrazené, Duvérné a Tajné
lze evidovat spolecné. Utajované dokumenty Orga-
nizace Severoatlantické smlouvy, Evropské unie
a ostatnich subjektd cizi moci musi byt uklidiny
oddélené.

(2) Utajovany dokument cizi moci stupné uta-
jeni Pfisné tajné miZe registr poskytnout jinému re-
gistru pouze prostfednictvim Ustfedniho registru,
nestanovi-li v konkrétnim pfipadé ustfedni registr
jinak, a to vzdy s jeho pisemnym souhlasem.

(3) Kontrolni list podle § 3 odst. 1 pism. f) musi
byt po vyfazeni nebo odeslini utajovaného doku-
mentu uloZen v registru alespofi po dobu 5 let, v pfi-
padé utajovaného dokumentu stupné utajeni Pfisné
tajné po dobu 10 let. Stvrzenka podle § 22 odst. 5
o prevzeti utajovaného dokumentu poskytovaného
v mezindrodnim styku musi byt uloZena spole¢né
s utajovanym dokumentem aZ do jeho vyfazeni nebo
odeslani. Po vytazeni nebo odeslini utajovaného do-
kumentu musi byt stvrzenka uloZena v registru ale-
spol po dobu 5 let, v pfipadé utajovaného doku-
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mentu stupné utajeni Pfisné tajné po dobu 10 let.
Pisemny zdznam o znifeni utajovaného dokumentu
cizi moci podle § 28 odst. 2 musi byt v registru ulo-
Zen alespofi po dobu 5 let, v pfipadé utajovaného
dokumentu cizi moci stupné utajeni Pfisné tajné po
dobu 10 let.

(4) V registru jsou vedeny v rdmci orgdnu stitu,
pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby,
u které je registr zfizen, seznamy osob, kterym lze
v registru umoznit pfistup k utajovanym informacim
Organizace Severoatlantické smlouvy, Evropské
unie nebo ostatnich subjektd cizi moci. Seznamy ob-
sahuji alesponi

a) nazev registru,
b) &islo jednaci nebo jiné evidenéni oznaleni,
c) cizi moc, k jejiz utajované informaci md byt
umoznén pristup,
d) datum vydéni nebo aktualizace seznamu,
e) jména a prijmeni osob, kterym lze umoznit pfi-
stup k utajovanym informacim,
f) podpis odpovédné osoby, ji povéfené osoby
nebo bezpeénostniho feditele,
a musi byt vedeny samostatné pro utajované infor-
mace Organizace Severoatlantické smlouvy, Evrop-
ské unie nebo ostatnich subjektli cizi moci, aktuali-
zovany a po skonleni jejich platnosti uloZeny v regis-
tru alesponl po dobu 5 let.

(5) V registru je veden seznam podfizenych po-
mocnych registrii a kontrolnich bodu a jsou v ném
ukldddny jejich evideninf listy.

(6) Pfi plnéni povinnosti podle § 69 odst. 1
pism. m) zdkona musi byt v pfipadé utajovanych do-
kumentl stupné utajeni Tajné a Pfisné tajné ovéfen
téZ pocet jejich listd. Vzor zpravy o kontrole utajo-
vanych informaci evidovanych v registru je stanoven
v ptiloze & 15 k této vyhldsce.

§ 32

Pomocny registr

(1) V pomocném registru jsou evidovany a ukld-
ddny utajované dokumenty poskytované v mezini-
rodnim styku. Jinému registru nebo jinému pomoc-
nému registru lze utajované dokumenty podle véty
prvni odeslat pouze prostfednictvim registru, v jehoz
ramci byl pomocny registr zfizen; to neplati, pokud
maji byt takové utajované dokumenty odesliny po-

mocnym registrem jinému pomocnému registru,
ktery byl zfizen v rdmci téhoZ registru. Pomocny
registr zasle registru, ke kterému byl zfizen, vy-
plnény evidenini list podle vzoru uvedeného v pfi-
loze &. 14 k této vyhlasce bezodkladné po jeho zfi-
zeni a pfi kazdé zméné nékteré polozky v evidenénim
listu uvedené.

(2) V pomocném registru muze byt zafazena
pouze fyzickd osoba, kterd je drzitelem platného
osvédleni fyzické osoby pro stuperi utajeni, pro
ktery byl pomocny registr zfizen, a byl-li pomocny
registr zfizen 1 pro utajované informace Organizace
Severoatlantické smlouvy, i drzitelem pfislusného
osvédeeni pro cizi moc.

(3) Pro wutajované dokumenty poskytované
v mezinirodnim styku pomocnému registru se po-
uzije § 31 odst. 1 a 3 obdobné.

(4) V pomocném registru jsou vedeny v rdmci
organu stitu, pravnické osoby nebo podnikajici fy-
zické osoby, u které je pomocny registr zfizen, se-
znamy osob, kterym lze v pomocném registru
umoznit ptistup k utajovanym informacim Organi-
zace Severoatlantické smlouvy, Evropské unie nebo
ostatnich subjektl cizi moci. Ustanoveni § 31 odst. 4
se pouzije obdobné.

(5) V pomocném registru je veden seznam pod-
fizenych kontrolnich bodt a jsou v ném uklddiny
jejich evidenéni listy.

§ 33
Kontrolni bod

(1) V kontrolnim bodu jsou utajované doku-
menty poskytované v mezinirodnim styku zazna-
mendvidny v pomocnych jednacich protokolech
a pfeddvany zpracovateli. Kontrolni bod zasle regis-
tru nebo pomocnému registru, ke kterému byl zfi-
zen, vyplnény evidendni list podle vzoru uvedeného
v priloze & 14 k této vyhldsce bezodkladné po jeho
zfizeni a pti kazdé zméné nékteré polozky v evidend-
nim listu uvedené.

(2) V kontrolnim bodu muaZe byt zafazena pou-
ze fyzickd osoba, kterd je drzitelem platného osvéd-
Ceni fyzické osoby pro stupen utajeni, pro ktery byl
kontrolni bod zfizen, a byl-li kontrolni bod zfizen
i pro utajované informace Organizace Severoatlan-
tické smlouvy, 1 drzitelem piislusného osvédéeni
pro cizi moc.
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(3) Kontrolni bod mutZe utajovany dokument
odeslat pouze prostfednictvim registru, pfipadné po-
mocného registru, v jehoZ rdmci byl kontrolni bod
zfizen.

(4) V kontrolnim bodu musi byt utajované do-
kumenty Organizace Severoatlantické smlouvy,
Evropské unie a ostatnich subjektd cizi moci zazna-
mendviany do pomocnych jednacich protokolt
a ukldddny oddélené.

(5) V kontrolnim bodu jsou vedeny v rdmci
orgdnu stitu, pravnické osoby nebo podnikajici fy-
zické osoby, u které je kontrolni bod zfizen, se-
znamy osob, kterym lze v kontrolnim bodu umoznit
pfistup k utajovanym informacim Organizace Seve-
roatlantické smlouvy, Evropské unie nebo ostatnich
subjektd cizi moci. Ustanoveni § 31 odst. 4 se po-
uZije obdobné.

CAST CTVRTA
PERSONALNI ZMENY, ZANIK ORGANU

STATU, PRAVNICKE OSOBY NEBO
PODNIKAJICI FYZICKE OSOBY

§ 34

Zajisténi ochrany utajovanych informaci
pfi persondlnich zménach

(1) Pfi zméné osoby povéfené vedenim jedna-
ctho protokolu musi byt provedeno komisionalni
preddni vSech utajovanych dokumentd stupné uta-
jeni Duvérné, Tajné a Pfisné tajné a prislusnych ad-
ministrativnich pomticek.

(2) Odpovédnd osoba nebo ji povérend osoba
ustanovi v pfipadé podle odstavce 1 nejméné tficlen-
nou komisi, kterd provede

a) kontrolu vsech ulozenych utajovanych doku-
mentd, utajovanych dokumentd dosud nepfe-
danych k vyfizeni a utajovanych dokumenti
pfedanych k odeslini,

b) zpracovani pfedivaciho protokolu, ktery pode-
pisi predavajici, prebirajici a vSichni ¢lenové ko-
mise. Preddvaci protokol musi byt uloZen
u orgéanu stitu, pravnické osoby nebo podnika-
jici fyzické osoby alespon po dobu 5 let.

(3) Pfi preddvini utajovanych dokumentt
stupné utajeni Vyhrazené v ptipadé podle odstavce 1

zabezpeluje tkoly podle odstavce 2 predavajici
a prebirajici.

(4) Pfi zaniku platnosti ozndmeni podle § 6 z4-
kona nebo platnosti osvédéeni fyzické osoby podle
§ 54 zdkona nebo pfi skonleni vykonu funkce, pra-
covni nebo jiné ¢innosti, pti které ma osoba pfistup
k utajovanym informacim, predd tato osoba nepro-
dlené utajované dokumenty osobé povérené vedenim
administrativnich pomticek, ve kterych jsou evido-
vany, nebo bezpeénostnimu fediteli nebo osobé jim
povérené.

§ 35

Zajisténi ochrany utajovanych informaci
pfi zaniku orgdnu stitu, organizaéni slozky
zfizené orgdnem stdtu, pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby

(1) Orgin stitu, organizacni slozka zfizend
orgdnem stitu, pravnickd osoba nebo podnikajici fy-
zickd osoba provedou pred nebo pifi svém zdniku
fyzickou kontrolu vSech utajovanych dokumentt,
které se u nich vyskytuji.

(2) Kontrolu podle odstavce 1 provddi komise,
kterou ustanovi odpovédnd osoba. Fyzickd osoba,
kterd je ¢lenem komise, musi spliiovat podminky
pfistupu k utajovanym informacim takového stupné
utajeni, ktery odpovidd nejvy$$imu stupni utajeni
utajovaného dokumentu, ke kterému bude mit
v rdmci kontroly pfistup. U podnikajici fyzické oso-
by je ¢lenem komise vzdy odpovédnd osoba nebo
bezpeénostni feditel.

(3) Kontrola podle odstavce 1 zahrnuje

a) kontrolu vSech uloZenych utajovanych doku-
mentl, utajovanych dokument dosud nepfte-
danych k vyfizeni, utajovanych dokumentt
pfedanych k odeslini a utajovanych doku-
mentt, které se nachizeji u zpracovateld,

b) zpracovéni protokolu, ve kterém musi byt uve-
den adresit pfebirajici utajované dokumenty
a zpusob vypotidini jednotlivych utajovanych
dokumentt; protokol podepisi vSichni ¢lenové
komise a jeho kopie musi byt neprodlené za-
slana Utadu.

(4) Pfi zdniku orgdnu stitu odpovédni osoba
orgdnu stitu nebo bezpeénostni feditel preda utajo-
vané dokumenty odpovédné osobé nebo bezped-
nostnimu fediteli pravniho nastupce; neni-li pravni
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néstupce, predd je tomu orginu stitu, do jehoz pu-
sobnosti utajovany dokument néleZi, a neni-li jej,
Uftadu. Pfi zéniku organizaéni slozky z¥izené orga-
nem stitu odpovédni osoba nebo bezpelnostni fedi-
tel organizaéni slozky pfedd utajované dokumenty
odpovédné osobé nebo bezpecnostnimu fediteli
organu stitu, ktery vadi ni vykondva zfizovatelskou
funkeci. Pfi zdniku pravnické osoby nebo podnikajici
fyzické osoby odpovédni osoba nebo bezpecnostni
feditel pravnické osoby nebo podnikajici fyzické
osoby predd utajované dokumenty tomu, kdo mu
je poskytl nebo do jehoZ pusobnosti naleZi; nelze-li
tak uéinit, predd je Utadu.

(5) Pfi zaniku orginu stdtu, organizalni slozky
zFizené orgdnem stitu, pravnické osoby nebo pod-
nikajici fyzické osoby musi byt utajované doku-
menty poskytované v mezinirodnim styku pfeddny
ustfednimu registru.

(6) Odpovédnd osoba, které jsou utajované do-
kumenty pfediviny, zajisti
a) provedeni fyzické kontroly vSech preddvanych
utajovanych dokumentt,

b) zpracovéani preddvaciho protokolu, ktery pode-
pisi ureni zdstupci preddvajici a pfebirajici
strany a ktery musi byt u pfebirajici strany ulo-
Zen alespori po dobu 5 let, a

c¢) neprodlené zaslini kopie pfeddvactho proto-
kolu Utadu.

CAST PATA
MANIPULACE S TECHNICKYMI
ZARIZENIMI

§ 36

(1) Technickym zafizenim se pro tcely této vy-
hldsky rozumi vojensky materidl’), zejména elektro-
nickd, fototechnickd, chemickd, fyzikalné-chemicka,
radiotechnickd, optickd a mechanickd vojenskd tech-
nika a vojenskd vyzbroj, ktery obsahuje utajovanou
informaci.

(2) Dorucené technické zafizeni pfijimd osoba
uréend k jeho prevzeti. Po pfevzeti musi byt tech-
nické zafizeni neprodlené pfeddno osobé povérené

k jeho evidenci. Technické zafizeni musi byt pre-
ddno proti potvrzeni podpisem.

(3) Technické zafizeni musi byt zaevidovino
v administrativni pomucce, a to nejméné uvedenim
evidenéniho oznacleni, data vzeti do evidence, od
koho bylo pfevzato, ndzvu technického zafizeni,
pfipadné Ceho je souddsti. Oprava evideniniho z3-
pisu musi byt provedena zptsobem podle § 4 odst. 4
véty druhé. Administrativni pomtcka podle véty
prvni musi byt evidovdna, ddaje do ni musi byt za-
pisovény prostfedkem zarulujicim trvanlivost pisma
nebo pofizovény otiskem razitka; musi byt ukldddna
zpusobem zajistujicim jeji ochranu proti ztrdté nebo
zneuziti.

(4) Technické zafizeni stupné utajeni Pfisné
tajné musi byt evidovdno v samostatné evidenci.
Technickd zafizeni stuptit utajeni Vyhrazené, Du-
vérné a Tajné lze evidovat spole¢né. Je-li to mozné,
musi byt na technickém zafizeni uvedeno evidenéni
oznaleni a stuperi utajeni.

(5) Ustanoveni § 34 a 35 se v pfipadé technic-
kych zafizeni pouziji obdobné. Zniceni technického
zafizeni, jeho ztrita nebo neoprivnéné zniceni mu-
seji byt zaznamendny v administrativni pomticce po-
dle odstavce 3.

(6) Konkrétni zptisob manipulace s technickym
zafizenim v rozsahu odstavcd 2 a7 5 pisemné sta-
novi, pfed jeho zafazenim do pouziti, odpovédni
osoba nebo ji povérend osoba.

CAST SESTA
PRECHODNA USTANOVENI{

§ 37

(1) Administrativni pomutcky vyhotovené po-
dle pfiloh ¢&. 1 az 7 k vyhldsce & 529/2005 Sb., o ad-
ministrativni bezpeénosti a o registrech utajovanych
informaci, ve znéni Uéinném prede dnem nabyti
ucinnosti této vyhldsky, lze pouzivat po nabyti Géin-
nosti této vyhldsky za predpokladu, Ze do nich bu-
dou doplnény vSechny polozky stanovené touto vy-
hliskou a budou vedeny zpusobem stanovenym
touto vyhldskou.

3) § 2 odst. 6 zdkona & 219/1999 Sb., o ozbrojenych silich Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisa.
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(2) Utajovany dokument, ktery byl do nabyti
ucdinnosti této vyhlasky evidovan pod jinym evidené-
nim oznadenim pfidélenym z administrativnich po-
mucek podle § 3 odst. 2 véty druhé vyhlasky &. 529/
/2005 Sb., ve znéni G¢inném pfede dnem nabyti Géin-
nosti této vyhlasky, nemusi byt preevidovin.

(3) Administrativni pomucky podle § 3 odst. 2
véty druhé vyhlasky & 529/2005 Sb., vzaté do uzi-
vani pfede dnem nabyti G¢innosti této vyhldsky, mo-
hou byt, s vyjimkou pfidélovini novych poradovych
Cisel, vedeny do vyfazeni vSech utajovanych doku-
mentl v nich evidovanych.

CAST SEDMA
ZRUSOVACI USTANOVENI

§ 38
Zrusuji se:

1. Vyhldska &. 529/2005 Sb., o administrativni bez-
pecnosti a o registrech utajovanych informaci.

2. Vyhldska &. 55/2008 Sb., kterou se méni vyhlas-

ka & 529/2005 Sb., o administrativni bezpeénosti
a o registrech utajovanych informaci.

3. Vyhlaska ¢. 433/2011 Sb., kterou se méni vyhlas-
ka & 529/2005 Sb., o administrativni bezpeénosti
a o registrech utajovanych informaci, ve znéni
vyhlasky & 55/2008 Sb.

4. Vyhldska & 275/2015 Sb., kterou se méni vyhlas-
ka ¢.529/2005 Sb., o administrativni bezpeénosti
a o registrech utajovanych informaci, ve znéni
pozdéjsich predpist.

5. Vyhlaska &. 37/2019 Sb., kterou se méni vyhlas-
ka & 529/2005 Sb., o administrativni bezpeénosti
a o registrech utajovanych informaci, ve znéni
pozdéjsich predpist.

CAST OSMA
UCINNOST

§ 39

Tato vyhldska nabyvd Géinnosti dnem 1. ledna
2023.

Reditel:

Lang v. r.
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Priloha ¢. 1 k vyhlasce &. 275/2022 Sb.

Vzor jednaciho protokolu a zpusob jeho vedeni

Obsabh $titku na titulni stran¢ ptislu§ného jednaciho protokolu

JEDNACI PROTOKOL pro PRISNE TAJNE dokumenty

TAINE
DUVERNE
VYHRAZENE
Oznaceni organu statu ORGANIZACNI
DATUM nebo pravnické osoby nebo CELEK

podnikajici fyzické osoby
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Oznaceni na vnitini stran¢ desek jednaciho protokolu

Protokol obsahuje......................listh  Eviden¢ni oznaCeni..............................
abyl dAn dO UZIVANL. .. ...

Podpis odpovédné osoby nebo ji povérené osoby nebo bezpecnostniho rreditele nebo jim
povérené osoby

PODPISOVY

JEDNACI PROTOKOL VEDE OD - DO VZOR

SLOZENI SKARTACNI KOMISE PRO ROK PODPISY CLENU
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- , . Spisovy a
)
Vyifizeno/odeslano Ulozeno skartaéni
. N N N znak arok | Zaznam
Pridéleno . pocet |znacka [ pocet . N ,
dne komu jak o . . o | skarta¢niho | o vyfazeni
kdy/komu lista | spisu | listd v
fizeni
8 9 10 11 12 13 14 15 16
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Nad sloupce ¢. 1 — 2 do piedtisténého ramecku se zapiSe rozmezi potadovych Cisel z prvniho
a posledniho tadku stranky.

Sloupec ¢. 1
Uvede se zkratka ptislusného stupné utajeni. Po vytazeni utajovaného dokumentu z evidence
v jednacim protokolu (skartace nebo pieevidovani) se sloupec €. 1 proSkrtne.

Sloupec €. 2

U doruceného utajovan¢ho dokumentu se uvede den a mésic, kdy byl utajovany dokument
dorucen.

U vlastniho utajovaného dokumentu se uvede den a mésic, kdy bylo ¢&islo jednaci utajovanému
dokumentu ptidéleno.

U utajovaného dokumentu, ktery byl pfeevidovan, se uvede den a mésic, kdy byl utajovany
dokument k novému ¢islu jednacimu pieevidovan.

U vyhotoveného opisu, kopie nebo piekladu utajovaného dokumentu se uvede den a mésic, kdy
byly vyhotoveny; pokud byly vyhotoveny v jiném roce, nez byl evidovan utajovany dokument,
ze kterého byly vyhotoveny, a pokud jsou zaroven evidovany v rdmci eviden¢niho zdznamu
utajovaného dokumentu, ze kterého vyly vyhotoveny, uvede se i rok.

Sloupec €. 3

U doruceného utajovaného dokumentu se uvede odesilatel utajovaného dokumentu.

U vlastniho utajovaného dokumentu se uvede oznaceni ,,vlastni.

U utajovaného dokumentu, ktery byl pieevidovan, se uvede oznaceni ,,Pieevidovano™ a udaje
ze sloupce €. 3 jednaciho protokolu, ze kterého je utajovany dokument pieevidovavan.

U vyhotoveného opisu, kopie nebo piekladu utajovaného dokumentu se uvede jejich pocet
a druh (napt. ,,3 kopie*). Pokud je vyhotoveny opis, kopie nebo pieklad evidovan pod novym
¢islem jednacim, postupuje se jako v ptipad€ pteevidovaného utajovaného dokumentu.

Pokud je pouzit sbérny arch, uvede se téZ oznadeni ,,SBERNY ARCH*.

Sloupec €. 4

U doruceného utajovaného dokumentu se uvede datum uvedené plivodcem na doruc¢eném
utajovaném dokumentu.

U vlastniho utajovaného dokumentu nebo u opisu, kopie nebo piekladu se polozka proskrtne.
Pokud je vyhotoveny opis, kopie nebo pieklad evidovan pod novym ¢islem jednacim, postupuje
se jako v pripad¢ preevidovaného utajovaného dokumentu.

U utajovaného dokumentu, ktery byl pieevidovan, se uvede datum uvedené plvodcem na
preevidovaném utajovaném dokumentu.

Sloupec €. 5

U doruc¢en¢ho utajovaného dokumentu se uvede Cislo jednaci utajovaného dokumentu
odesilatele.

U vlastniho utajovaného dokumentu nebo u opisu, kopie nebo ptekladu se polozka proSkrtne.
Pokud je vyhotoveny opis, kopie nebo pieklad evidovan pod novym ¢islem jednacim, postupuje
se jako v ptipad¢ pteevidovaného utajovaného dokumentu.

U utajovaného dokumentu, ktery byl pteevidovan, se uvede Cislo jednaci, pod kterym byl
evidovan v jednacim protokolu, ze kterého je preevidovavan, a je-li pfeevidovavan doruceny
utajovany dokument, uvede se rovnéz ¢islo jednaci odesilatele.
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Sloupec €. 6

Uvede se pocet listli doru¢eného, vlastniho nebo pieevidovaného utajovaného dokumentu nebo
vyhotoveného opisu, kopie nebo piekladu. Jsou-li k utajovanému dokumentu ptipojeny pitilohy
v listinné podobg, zapiSe se jejich pocet a celkovy pocet jejich listh zlomkem, kdy Citatelem je
pocet ptiloh a jmenovatelem celkovy pocet jejich listli. Vice dorucenych nebo vyhotovenych
vytiskil a vice vyhotovenych opisi, kopii nebo vytiskl piekladu se vyjadii ndsobkem. Zapis ,,3
+ 3/15 (2x)* znamen4, Ze utajovany dokument je ve dvou vytiscich, z nichz kazdy ma 3 listy a
3 ptipojené ptilohy majici celkem 15 listd. Kazdy list bez ohledu na jeho format je povazovan
za 1 list. Jsou-li k utajovanému dokumentu piipojeny piilohy v nelistinné podob¢, zapise se
jejich pocet a druh, ptipadné jejich evidenéni oznaceni (napi. disketa €. ..., videokazeta, 2 CD
evid. ozn. ...). Jedna-li se o utajovany dokument v nelistinné podob¢, uvede se jeho druh a
pocet kusi.

Sloupec €. 7
Uvede se oznaceni véci tak, aby byla vystizena podstata utajovaného dokumentu.

Sloupec €. 8

U doruceného utajovaného dokumentu se uvede, kdy a komu byl doru¢eny utajovany dokument
ptid€len k vytizeni.

U vlastniho utajovaného dokumentu se uvede jméno a piijmeni toho, kdo jej vytvoril.

Pokud je utajovany dokument, opis, kopie nebo vytisk piekladu piedan a plati-li povinnost
pfedat utajovany dokument proti podpisu, uvede se podpis; podpis lze uvést 1 v jiné
administrativni pomicce, v takovém piipad¢é se v jednacim protokolu ve sloupci €. 8 uvede
pouze datum podpisu a administrativni pomticka, ve které bylo pievzeti podpisem potvrzeno
(napt. ,,DK*).

Sloupec €. 9

Uvede se den a mésic, kdy byl utajovany dokument, opis, kopie nebo vytisk ptekladu vytizen,
pteevidovan, odeslan, byla od nich odpojena ptiloha nebo u nich byl zménén nebo zrusen stuperi
utajeni; pokud k uvedenému doslo v jiném roce, nez ve kterém byl zaevidovan, uvede se i rok.

Sloupec €. 10
Uvede se adresat, kterému je utajovany dokument, opis, kopie nebo pieklad urcen. Je-1i adresati
vice, a pokud neni mozné je vSechny uvést, uvede se ,.podle rozdélovniku®.

Sloupec €. 11

Uvede se zplsob vyftizeni ,,dokumentem®, ,,postoupenim®, ,,vzetim na védomi*, ,,zdznamem na
dokumentu® nebo jinym vhodnym zplsobem. Pfi zmén€ nebo zruseni stupné utajeni se uvede
,.Stupen utajeni zménén na* nebo ,,stupen utajeni zrusen®, dojde-li k pteevidovani dokumentu,
i odkaz na nov¢ ¢islo jednaci. V ptipad¢ odpojeni piilohy se uvede, ktera ptiloha byla odpojena
a jeji nové &islo jednaci. Pokud je vyhotoveny opis, kopie nebo pieklad evidovan pod novym
Cislem jednacim, uvede se zaznam o jeho vyhotoveni, pocet vyhotoveni a nové ¢islo jednaci.
V ptipad€ zni¢eni vytisku utajovaného dokumentu podle § 26 odst. 4 se uvede zaznam (napft.
,,vytisk €. 5 zni¢en dne”, ,kopie ¢. 1 zni¢ena dne*).

Sloupec €. 12

Uvede se celkovy pocet listti odesilaného nebo pieevidovaného utajovaného dokumentu, opisu,
kopie nebo piekladu a druh a pocet ptiloh v nelistinné podobé€, ptipadné jejich evidencni
oznaceni. V piipad¢ odeslani utajovaného dokumentu cizi moci v nelistinné podob€ nebo
pieevidovani utajovaného dokumentu v nelistinné podob¢ se uvede jeho druh a pocet kusa.
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V ptipad¢ odpojeni piilohy se uvede pocet listli preevidovavané piilohy a v piipad€, ze jsou
odpojovany ptilohy v nelistinné podobg¢, jejich druh a pocet kusti.

Sloupec €. 13
Uvede se znacka spisu v ptipad€, Ze je utajovany dokument uloZen ve spisu. V piipad€, Ze spis
vznikne pomoci sbérného archu, se znacka spisu neuvadi.

Sloupec €. 14

Uvede se celkovy pocet listli ukladaného utajovaného dokumentu véetné ukladanych opisd,
kopii a piekladt a druh a pocet piiloh v nelistinné podob¢, piipadné jejich evidenéni oznaceni.
V piipad¢é utajovaného dokumentu v nelistinné podobé druh a pocet kust. V piipad€ pouziti
sbérného archu se uvede celkovy pocet ulozenych listti, druh a pocet ptiloh v nelistinné podob¢
a druh a pocet ulozenych utajovanych dokumentii v nelistinné podob¢ az pti ulozeni tohoto
spisu.

Kontrolni listy, rozdélovniky uvedené na samostatnych listech, souhlasy k vyhotoveni opisi,
kopii, piekladt a vypisti uvedené na samostatnych listech, stvrzenky o ptevzeti utajovaného
dokumentu, vracena potvrzeni o ptrevzeti a o doruceni utajovaného dokumentu drzitelem
postovni licence, kopie uzavienych sbérnych archii a dal$i ptilozené materialy se do poctu listt
nezapocitavaji.

Sloupec €. 15

Uvede se spisovy znak, skarta¢ni znak a rok, ve kterém bude provedeno skartacni fizeni. Nelze-
li pti uloZeni utajovaného dokumentu nebo spisu stanovit rok skartatniho tizeni, uvede se
skarta¢ni lhita.

Sloupec €. 16

Po vytazeni utajovaného dokumentu se uvede ,,ARCHIV* nebo ,,ZNICENO“, evidendni
oznaceni zdznamu o vyfazeni, datum provedeni a podpis jednoho Clena skartani komise;
eviden¢ni oznaceni zaznamu o vyfazeni lze uvést na vnitini stran¢ desek jednaciho protokolu u
zéznamu o slozeni skarta¢ni komise.

V piipad® ztraty nebo neopravnéného zniteni utajovaného dokumentu se uvede .ZTRATA*
nebo , NEOPRAVNENE ZNICENO“ a eviden¢ni oznadeni zaznamu o neopravnéném
nakladani s utajovanou informaci.

V ptipad¢ doruceni utajovaného dokumentu omylem se uvede ,,doru¢eno omylem®.
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Priloha ¢&. 2 k vyhléasce &. 275/2022 Sb.

Vzor pomocného jednaciho protokolu a zpisob jeho vedeni

Zaslal
C.j Dne . pocet Véc
kdo dne . ] listt
1 2 3 4 5 6 7
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Vyftfizeno/odeslano Ulozeno SPISOVVY?
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Ptidéleno . pocet | znacka | podcet znak a r,Ok Prevzal
dne komu jak o . o skartacniho dne
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Zapis do pomocného jednaciho protokolu se provadi stejn¢ jako do jednaciho protokolu
s témito odlinostmi:

Ve sloupci €. 1 se uvede Cislo jednaci utajovaného dokumentu ptidélené z jednaciho protokolu
(alespon zkratka stupné utajeni a potfadové Cislo).

Ve sloupci ¢. 2 se uvede datum, kdy byl utajovany dokument do pomocného jednaciho
protokolu zaznamenan.

Ve sloupci €. 14 se uvede celkovy pocet listi utajovaného dokumentu druh a pocet utajovanych
dokumentt v nelistinné podob¢ a druh a pocet ptiloh v nelistinné podobé€, které jsou piedavany
zpét na evidencni misto.

Ve sloupci €. 16 se uvede datum, jméno, piijmeni a podpis osoby, kterd pifevzala utajovany
dokument zpét na eviden¢ni misto. V ptipad¢ pouziti dorucovaci knihy se uvede ,,viz DK*.

Po predani zpét na eviden¢ni misto se sloupec €. 1 proSkrtne.

Poznamka: Pomocny jednaci protokol obsahuje na vnéj$i a vnitini stran¢ desek §titek a oznaceni
obdobné jako ve vzoru v piiloze €. 1 k této vyhlasce, vyjma tabulky ,,sloZeni skarta¢ni komise*
s tim, Ze misto slov . JEDNACI PROTOKOL* se uvadgji slova ,,POMOCNY JEDNACI
PROTOKOL*.

K vedeni pomocného jednaciho protokolu lze pouzit i1 tiskopis vyhotoveny podle vzoru
v ptiloze €. 1 k této vyhlasce. V takovém ptipad¢ je nezbytné na ném dodate¢n¢ vyznacit, ze se
jedna o pomocny jednaci protokol, nevypliiuje se predtistény ramecek nad sloupci ¢. 1 a2 a
sloupce €. 1 a 16 se vypliuji podle vySe uvedenych pokynd.
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Priloha &. 3 k vyhléasce & 275/2022 Sb.

Vzor manipula¢ni knihy

Datum prevzeti, Véc Pocet Od koho — Piedano Pievzal
¢.j. lista komu kdy (podpis)
a priloh

V piipad¢ rozsahlého &isla jednaciho, které nelze zapsat celé do sloupce ,,Datum pievzeti, ¢. j.
jej 1ze uvést ve sloupci ,,Véc*“. Pokud drzitel manipulacni knihy pfevezme utajovany dokument
podle § 10 odst. 4, uvede se ¢islo jednaci, pod kterym je utajovany dokument evidovan u organu

statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby, u které byl pievzat.

Ve sloupci ,,0d koho — komu“ se uvede jméno a piijmeni osoby, od které drzitel manipula¢ni
knihy utajovany dokument pfevzal, a v ptipad€ jeho predani se uvede jméno a pfijmeni osoby,
které utajovany dokument dale predal. Jedna-li se v obou ptipadech o stejnou osobu, staci ji
uvést pouze jednou. V piipad¢ piedavani utajovaného dokumentu vytvoieného drzitelem
manipula¢ni knihy se uvede oznaceni ,,vlastni“. Pokud drzitel manipula¢ni knihy pievezme
utajovany dokument podle § 10 odst. 4, uvede se nazev organu statu nebo pravnické osoby
anebo jméno, ptijmeni podnikajici fyzické osoby, u které utajovany dokument prevzal.
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Priloha ¢. 4 k vyhlasce &. 275/2022 Sb.

Vzor dorucovaci knihy

Nazev organu statu nebo pravnické osoby anebo
Datum C.j. jméno a ptijmeni podnikajici fyzické osoby Jméno, ptijmeni a podpis
(pfijemce)

Na titulni stran¢ doruCovaci knihy se uvede obdobi, kdy byla pouzivana, nazev organu statu
nebo pravnické osoby anebo jméno, ptijmeni a sidlo podnikajici fyzické osoby, evidenéni
oznaceni doruCovaci knihy a ptipadné zaznam, ke kterému jednacimu protokolu je pouzivana
(jeho eviden¢ni oznaceni).

V ptipadg, kdy je doruCovaci kniha soub&zné pouZzivana k zaznamendvani predani utajovanych
dokumentt i zasilek, odlisi se jednotlivé piipady slovem ,zasilka®, které se uvede k Cislu
jednacimu, nebo jinym vhodnym zplsobem.
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Priloha &. 5 k vyhlasce &. 275/2022 Sb.

Vzor zapijéni knihy

Zapujceno Vraceno

} ] ] } j Poznamka
Znacka spisu nebo Vvyt. Listit Komu Prevzal Dne Prevzal

Dne & ¢ (podpis) (podpis)
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Priloha &. 6 k vyhlasce & 275/2022 Sb.

Vzor kontrolniho listu utajovaného dokumentu nebo spisu

Nazev organu statu

(Organizaéni celek)

nebo pravnické osoby

anebo jméno, pfijmeni a sidlo podnikajici fyzické osoby

STUPEN UTAJENT
UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*

KONTROLNI LIST UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*
Veéc:
¢. j./znacka spisu®

SEZNAMENI S OBSAHEM UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*)
DATUM JMENO A PRIJMENI PODPIS POZNAMKA

POR.
CisLo

Na ptedepsané pole v prvnim tadku vypiSte Cislo jednaci utajovaného dokumentu nebo
spisovou znacku spisu, ke kterému je kontrolni list pfipojen. Je-li kontrolni list vyhotoven
osobou, kterd se sobsahem utajovaného dokumentu sezndmila jako prvni je$teé pred
zaevidovanim utajovan¢ho dokumentu, uvede se ¢islo jednaci utajovaného dokumentu
odesilatele. Pfi zméné ¢isla jednaciho utajovaného dokumentu plivodni zapis preskrtnéte tak,
aby zastal Citelny a na nasledujici pole v fadku vypiSte nové Cislo jednaci utajované¢ho
dokumentu.

*) Nehodici se skrtnéte.

Ve sloupci ,,Pozndmka™ se uvede rozsah seznadmeni, pokud se pfi seznameni osoba
neseznamuje s celym utajovanym dokumentem nebo spisem, ale pouze s n€¢kterou jeho ¢asti
nebo piilohou nebo jen s vybranymi utajovanymi dokumenty spisu.

Pokud se seznamuje s utajovanym dokumentem nebo spisem osoba jiného organu statu,
pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby, uvede se jeho oznaceni a dale evidenéni Cislo
dokladu, kterym tato osoba prokazala svou totoZznost.

Pokud se osoba, svyjimkou osoby povéfené vedenim jednaciho protokolu, seznamuje
s utajovanym dokumentem nebo spisem opakovan€, zaznamend v kontrolnim listu kazdé
takové seznameni.
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Priloha &. 7 k vyhlasce &. 275/2022 Sb.

Vzor sbérného archu
Nazev organu statu
nebo pravnické osoby anebo
jméno, pi{jmeni a sidlo
podnikajici fyzické osoby
(eviden¢ni misto)

PRO STUPEN UTAJENT:
Sbérny arch k ¢. j.
Véc:
Pot 5 Pocet listil Poznamka
.1 | Dne Odesilatel/adresat C.j. dorug./ N (zptsob vyfizeni, datum a
¢islo odesl. | uloz.

zpusob odeslani)

vyhot.

Eviden¢ni misto se uvadi, pokud je v ramci orgénu statu, pravnické osoby nebo podnikajici
fyzické osoby ztizeno vice eviden¢nich mist.

Podpis podle § 4 odst. 2 se uvadi u vyznaceni nazvu organu statu, pravnické osoby nebo jména
a ptijmeni podnikajici fyzické osoby.

Sloupec ,,Poft. ¢islo™
Uvede se zkratka stupn€ utajeni a potfadové Cislo dokumentu ve sbérném archu, které se stava
soucasti ¢isla jednaciho utajovaného dokumentu.

Sloupec ,,Dne”
Uvede se datum, kdy byl utajovany dokument do sbérného archu zaevidovan.
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Sloupec ,,Odesilatel/adresat*

Uvede se odesilatel u doru¢eného dokumentu, nebo adresat u odesilaného dokumentu. Je-li
adresati vice a neni-li mozné je viechny uvést, uvede se ,,podle rozdélovniku®.

Mize se uvést i nazev dokumentu (véc).

Sloupec C. 3.

U doruceného utajovaného dokumentu se uvede Cislo jednaci odesilatele.

U vlastniho utajovaného dokumentu se uvede oznaceni ,,vlastni.

V piipadg, ze se do sbérného archu preeviduje dokument, ktery jiz byl zaevidovan pod jinym
Cislem jednacim, uvede se 1 toto piedchozi Cislo jednaci, a je-li preevidovavan doruCeny
utajovany dokument, uvede se rovnéz ¢islo jednaci odesilatele.

Sloupce ,,Pocet listi* - ,,doruc./vyhot., ,,odesl.” a ,,uloZ.*

Do sloupce ,.doru¢./vyhot.” se uvede pocet listi doru¢eného, vlastniho nebo pieevidovaného
utajovaného dokumentu nebo vyhotoveného opisu, kopii nebo piekladu. Jsou-li k takovym
utajovanym dokumentim ptipojeny ptilohy, uvede se téZ jejich pocet a celkovy pocet jejich
listd zlomkem, kdy Citatelem je pocet ptiloh a jmenovatelem celkovy pocet jejich listi. U ptiloh
v nelistinné podob¢ a v ptipad¢ utajovanych dokumenti v nelistinné podob¢ (napt. diskety,
videokazety, CD a jiné materidly) se uvede jejich pocet, druh, ptipadné eviden¢ni oznaceni.
Do sloupce ,,odesl. se uvede celkovy pocet listli odeslaného utajovaného dokumentu, opisu,
kopie nebo prekladu.

Do sloupce ,,uloz.* se uvede celkovy pocet listd uloZzeného utajovaného dokumentu, véetné
ukladanych opisu, kopii nebo prekladi.

Do sloupcti ,,odesl. a ,,uloz.“ se téz uvede druh a pocet utajovanych dokumentl v nelistinné
podob¢ a druh a pocet priloh v nelistinné podobg.

Vice doru¢enych, vyhotovenych vytiski se vyjadii nasobkem, napt. 2+1/2 (2x).

Kontrolni listy, rozd€lovniky uvedené na samostatnych listech, souhlasy k vyhotoveni opisd,
kopii, piekladi a vypisti uvedené na samostatnych listech, stvrzenky o pievzeti utajovaného
dokumentu, vracend potvrzeni o pievzeti a o doruCeni utajovaného dokumentu drzitelem
postovni licence, kopie uzavienych sbérnych archii a dal$i ptilozené materialy se do poctu listi
nezapocitavaji.

Sloupec ,,Poznamka™

Uvede se zptsob vyftizeni ,,dokumentem®, , postoupenim®, ., vzetim na védomi*, ,,zdznamem na
dokumentu® nebo jinym vhodnym zpisobem.

U odeslaného utajovaného dokumentu, opisu, kopie nebo piekladu se uvede datum a zptlisob
odeslani.

U vyhotoveného opisu, kopie nebo piekladu se uvede jejich pocet, druh a datum jejich
vyhotoveni, ptipadné datum a zplsob jejich odeslani.

V piipad¢é zmény nebo zruseni stupné utajeni se uvede ,,stupen utajeni zmeénén na“ nebo ,.stupen
utajeni zruSen™ a dale se uvede datum a ptipadny odkaz na &islo jednaci, pod kterym byl
dokument nové¢ zaevidovan.

V piipadé¢ odpojeni ptilohy se uvede, ktera piiloha byla odpojena a jeji nové evidencni
oznaceni.

Dojde-li k pieevidovani dokumentu, opisu, kopie nebo piekladu, uvede se ,,pieevidovano™ a
odkaz na nov¢ ¢islo jednaci.
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Priloha ¢. 8 k vyhlasce & 275/2022 Sb.

Vzor tpravy predni strany prvniho listu utajovaného dokumentu

STUPEN UTAJENI
UTAJOVAT DO:

Nazev organu statu

nebo pravnické osoby anebo
jméno, ptijmeni a sidlo
podnikajici fyzické osoby

Datum, ptipadn¢ misto
vzniku

C.j.
Vytisk €. (Vytisk jediny)
Pocet listh:

Rozd¢lovnik ptilozen Ptilohy utajovan¢:
Ptilohy neutajované:

STUPEN UTAJENI
Cislo listu nebo stranky

Slova ,,UTAJOVAT DO* se uvedou, pouze pokud charakter utajované informace vyzaduje,
aby byla omezena doba, po kterou bude informace utajovana podle § 22 odst. 3 zdkona.

Udaje o ptilohach se uvadi pouze, pokud utajovany dokument piilohy obsahuje.

Umisténi ¢isla listu nebo stranky nemusi byt uprostied.

Slova ,,Rozdélovnik pfilozen® se uvadi v ptipadé, kdy je rozd€lovnik vyhotoven na
samostatném listu. Umisténi textu nemusi odpovidat vzoru.



Strana 3174 Sbirka zikonut & 275 / 2022 Ciastka 128

Priloha ¢. 9 k vyhlasce &. 275/2022 Sb.

Vzor tpravy predni strany prvniho listu priivodni ¢4sti utajovaného dokumentu sloZeného
z vice Casti

STUPEN UTAJENI
UTAJOVAT DO:
Nazev organu statu
nebo pravnické osoby anebo
jméno, piijmeni a sidlo
podnikajici fyzické osoby
Datum a misto vzniku
C.j. Vytisk & (Vytisk jediny)
Pocet listi:
z toho:
utajovana Cast:
neutajovand Cast:
Ptilohy utajované
Ptilohy neutajované:
......................................................... obsah...................
STUPEN UTAJENI

Cislo listu nebo stranky

Slova ,,UTAJOVAT DO* se uvedou, pouze pokud charakter utajované informace vyzaduje,
aby byla omezena doba, po kterou bude informace utajovana podle § 23 odst. 3 zakona.

Pocet listi — uvede se Cislovka, kterda je souctem poctu listd privodni ¢asti utajované¢ho
dokumentu slozeného z vice ¢asti a v§ech listli jednotlivych utajovanych a neutajovanych ¢asti.
Utajovana ¢ast — uvede se pocet utajovanych ¢asti a celkovy pocet jejich listii zlomkem, kdy
Citatelem je pocet utajovanych ¢asti a jmenovatelem celkovy pocet listti vSech utajovanych
¢asti.

Neutajovana ¢ast — uvede se pocet neutajovanych ¢asti a celkovy pocet jejich listti zlomkem,
kdy Ccitatelem je pocet neutajovanych Casti a jmenovatelem celkovy pocet listi vSech
neutajovanych ¢asti.

Udaje o prilohach se uvadi pouze, pokud utajovany dokument piilohy obsahuje.

Umisténi ¢isla listu nebo stranky nemusi byt uprostied.
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Vzor tpravy piedni strany prvniho listu utajované ¢asti utajovaného dokumentu
sloZeného z vice Casti

STUPEN UTAJENI
UTAJOVAT DO:

Nazev organu statu

nebo pravnické osoby anebo
jméno, ptijmeni a sidlo
podnikajici fyzické osoby

Utajovana ¢ast (....) €. j.
Vytisk €.
Pocet listi:

STUPEN UTAJENI
¢islo listu nebo stranky
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4

Vzor upravy predni strany prvniho listu neutajované ¢asti utajovaného dokumentu
slozeného z vice ¢asti

Nazev organu statu

nebo pravnické osoby anebo
jméno, ptijmeni a sidlo
podnikajici fyzické osoby

Neutajovana ¢ast (....) €. j.:
Vytisk ¢.:
Pocet lista:

¢islo listu nebo stranky
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Priloha &. 10 k vyhlasce €. 275/2022 Sb.

Vzor ziznamu uvadéného na vytisku utajovaného dokumentu uréeném k uloZeni

Vypracoval: ..o,
SChvalil: ..o
Informacni systém .................cccoeeviiniennnnn.

Vypravil(a): .......cc.ocouv. dne ......oooooevii
UloZeno: ........ccocevvennn. pocet listd: .................

Spisovy znak: ...........ccoooviiiiiiii
Skarta¢ni znak a rok skartaéniho fizeni: .............

V ptipad€ vypracovani utajovaného dokumentu v informa¢nim systému se uvede jeho nazev.
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Priloha ¢&. 11 k vyhlasce ¢. 275/2022 Sb.

Vzor rozdélovniku
Rozdélovnik K & jo ..o,

Vyhotoveno ve ............ vytiscicho ........... listech
Vytisk €. .o,
Vytisk €. .o,
Vytisk €. .o

Je-li rozdélovnik uveden piimo na utajovaném dokumentu, nemusi se jeho nadpis uvadét.
Jsou-li vSechny vytisky zasilané jednotlivym adresatim stejné, tj. maji-li shodny podcet listi a
ptiloh, uvede se do navéti rozdélovniku pocet vytiski a pocet listi jednoho vytisku. Pokud se
jednotlivé vytisky v poctu listli nebo pitiloh 1i8i, uvede se v navéti pouze pocet vytiskii a pocet
listd se uvede u kazdého vytisku zvIast'.

U utajovaného dokumentu v listinné podob€ vyhotoveném pouze v jediném vytisku se
rozdélovnik nevytvari.
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Priloha &. 12 k vyhléasce ¢. 275/2022 Sb.

Vzor stvrzenky o pievzeti utajovaného dokumentu — zasilka v ramei Ceské republiky
Stvrzenka o prevzeti utajovaného dokumentu
Nazev organu statu
nebo pravnické osoby anebo
jméno, ptijmeni podnikajici fyzické osoby
a adresa odesilatele

Potvrzuji ptijem utajovaného dokumentu:

¢ J. vytisk €. pocet listl: piilohy:

celkem listl: celkem nelistinnych ptiloh (druh):

Zjisténé zavady:

Zésilka ptevzata dne:

Jméno, ptijmeni a podpis piijemce: Razitko nebo nazev organu statu nebo
pravnické osoby anebo
jméno, piijmeni a sidlo

podnikajici fyzické osoby

Je-li zasilan utajovany dokument cizi moci v nelistinné podobé bez privodniho listu, uvede se
misto poctu listl pocet a druh utajovanych dokumenti v nelistinné podobé.

Prilohy v listinné podobé se uvedou zlomkem, kdy Citatelem je pocet ptfiloh a jmenovatelem
celkovy pocet jejich lista.
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Vzor stvrzenky o pievzeti utajovaného dokumentu — zasilka uréena zahrani¢nimu
prijemci

Acknowledgement of Classified Document Receipt
Stvrzenka o pievzeti utajovaného dokumentu
Sender (Name and Address):

Nazev a adresa odesilatele:

Recipient (Name and Address):
Nazev a adresa piijemce:

Classification:
Stupeii utajeni:

Reference: Copy Number:
Cislo jednaci: Cislo vytisku:
Number of Sheets:

Pocet listu:

Number of Enclosures/Pocet ptiloh:

Number of Sheets/Pocet list:

Number of Pieces (DVD, flash, CD)/Pocet kust a druh:

Date of Receipt:
Datum pfijeti:

Name and Signature of Recipient:
Jméno a podpis piijemce:

Stamp of Recipient:

Razitko piijemce:

Discrepancies:
Zavady:
Please fill out this form and return it to the sender.

Pozndamka: Je-li zahranicnimu prijemci zasilan utajovany dokument v nelistinné podobé bez
privvodniho listu, neuvddi se pocet listii, pocet priloh a pocet listii priloh.
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Priloha &. 13 k vyhléasce €. 275/2022 Sb.

Vzor kuryrniho listu

COURIER CERTIFICATE No./KURYRNI LIST &.

FOR THE INTERNATIONAL HAND CARRIAGE OF CLASSIFIED DOCUMENTS,
EQUIPMENT AND/OR COMPONENTS
URCENO PRO MEZINARODNI PREPRAVU UTAJOVANYCH DOKUMENTU,
ZARIZENI A/NEBO SOUCASTI FORMOU OSOBNiHO DORUCEN]

This is to certify that the bearer/Timto se potvrzuje, Ze doruitel

Mr./Ms./pan/pani: (jméno, prijmeni, titul)

born on/narozen(a) dne: (den/mésic/rok)  in/v (uvede se zemé)

nationality/statni ptislusnost: (uvede se zeme)

holder of passport/identity card no./drzitel(ka) pasu/priikazu totoznosti ¢.: (uvede se cislo)
issued on/vydaného dne: (den/mésic/rok)

valid to/platného do: (den/mésic/rok)

employed in/zamé&stnan(a) u: (uvede se orgdn stdtu, pravnickda osoba nebo podnikajici fyzickad
osoba)

is authorised as an official courier to carry on the journey detailed below the following
consignment (number of packages, weight and dimensions of each package and other
identification data as in shipping documents)/je opravnén(a) jako oficialni kuryr pepravovat
po nize rozepsané trase nasledujici zasilku (pocet kusti, hmotnost, rozméry, piipadné dalsi
identifika¢ni data podle piepravnich dokladi):

]"he attention of Customs, Police, and/or Immigration Officials is drawn to the following/
Z4dame celni, policejni a/nebo imigracni Gfedniky, aby respektovali nasledujici pokyny:

- The material comprising the assignement is classified in the interests of the security
of/Material, ktery tvoii tuto zasilku, je utajovany v zdjmu bezpecnosti:

(Uvedte zemé, které maji na zachovadni bezpecnosti zdjem, minimdlné je treba uvést zemi,
odkud je zdsilka odesildna, a zemi, pro kterou je urcena. Mohou byt uvedeny také zemé
slouzici jen jako tranzitni.)

- It is requested that the consignment will not be inspected by other than properly
authorised persons or those having special permission/Pokud bude zasilka
kontrolovéana, Zddame, aby ji prohlédly pouze osoby s odpovidajicim opravnénim, nebo
osoby, které k tomu maji zvlastni povoleni.
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- If an inspection is deemed necessary, it is requested that it be carried out in an area
out of sight of general public and, in the presence of the courier/Pokud bude provedeni
prohlidky nezbytné, Zadame, aby prob&éhla mimo dohled vefejnosti a za ptitomnosti kuryra.

- It is requested that the package, if opened for inspection, be marked after re-closing
in order to show evidence of the opening by sealing and signing it and by annotating
the shipping documents (if any) that the package has been opened/Pokud bylo
zavazadlo otevieno za uUcelem provedeni prohlidky, zadame, aby bylo po opétovném
uzavieni oznaceno peceti a podpisem, které potvrzuji jeho otevieni, s uvedenim zapisu do
piepravnich dokladt (pokud jsou ptipojeny), Ze doslo k otevieni zasilky.

- Customs, Police, and/or Immigration Officials are requested to give assistance, if
necessary, to ensure successful and secure delivery of the consignment/Zadame celni,
policejni a/nebo imigraéni ufedniky, aby v ptipad¢ nutnosti poskytli pomoc pottebnou
k zajisténi uspéiného a bezpetného doruceni zasilky.

ITINERARY/ITINERAR

From/Misto odesléani: (zeme, odkud je zdsilka odesildna)

To/Misto ureni: (zemé, kam je zdsilka odesildna)

Through (intervening countries)/Ptes: (seznam tranzitnich zemi)

Authorised stops/Povolené zastavky: (seznam prislusnych mist)

Date of beginning of journey/Datum zahéjeni cesty: (denmésic/rok)

Specimen or number of seal used (if any)/Vzor/otisk nebo &islo peceti (je-li pouzita):

Signature Signature of Authorised Official
of Company's Security Officer of the National Security Authority
Podpis bezpecnostniho feditele Podpis opravnéného zastupce
organu statu/pravnické osoby/podnikajici Narodniho bezpecnostniho tradu
fyzické osoby
(jméno, prijment a podpis) (jméno, prijmeni a podpis)
Company's stamp Official stamp
of the National Security Authority
Razitko Utedni razitko
organu statu/pravnické osoby/podnikajici Narodniho bezpe¢nostniho Gfadu

fyzické osoby
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To be signed on completion of journey/Podepsat po ukon¢eni cesty:

I declare in good faith that, during the journey covered by this ,,Courier Certificate*, I
am not aware of any occurence or action, by myself or by others, that could have resulted
in the compromise of the consignment/Prohlasuji v dobré vite, Ze si nejsem védom(a), ze by
béhem cesty, pro kterou plati tento kuryrni list, doSlo z mé strany nebo ze strany jinych osob
k néCemu, nebo Ze by se vyskytlo n€co, co by mohlo mit za nasledek kompromitovani této
zasilky.

Courier's signature/Podpis kuryra:
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NOTE FOR THE COURIER/POKYNY PRO KURYRA

You have been appointed to carry a classified consignment. Your ,,COURIER
CERTIFICATE*® has been provided. Before starting the journey, you will be briefed on
the security regulations governing the hand carriage of the classified consignments and
on your security obligations during the specific journey (behaviour, itinerary, schedule,
etc.). You will also be requested to sign a declaration that you have read and understood
and will comply with prescribed security regulations./Byl(a) jste povéfen(a) piepravou
utajované zasilky. Byl Vam vydan kuryrni list. Pfed zahdjenim cesty budete poucen(a)
0 bezpecnostnich smérnicich platnych pro pifepravu utajovanych zasilek formou osobniho
doruceni a o VasSich povinnostech pii zajiStovani bezpecnosti béhem konkrétni cesty (zplsob
chovani, vystupovani, itinerar, plan atd.). Budete také pozadan(a) o podepsani prohlaseni, ze
jste se seznamil(a) s predepsanymi bezpecnostnimi smérnicemi, Ze jste jim porozumél(a) a ze
se jimi budete fidit.

The following general points are brought to your attention/Upozoriiujeme Vas na
nasledujici v§eobecné zasady:

1. you will be held liable and responsible for the safe custody consignment described
in the Courier Certificate/budete odpovidat za bezpe¢né nakladani se zasilkou
uvedenou v kuryrnim listu, jejiz ptepravou jste povéren(a);

2. throughout the journey, the classified consignment must stay under your
personnal possession and must not, under any circumstances, be left
unattended/béhem celé cesty musi byt utajovana zasilka neustale ve VaSem osobnim
drzeni a za zadnych okolnosti nesmi byt ponechdna bez dohledu;

3. the consignment will not be opened en route except in the circumstances
described in paragraph 9 below/zasilka nesmi byt béhem cesty otevirdna,
s vyjimkou ptipadi popsanych v bodu 9 nize;

4. the classified consignment is not to be discussed or disclosed in any public
place/o utajované zésilce se nesmi hovofit na vetejnych mistech a nesmi na nich byt
otevirana;

5. while hand carrying a classified consignment, you are forbidden to deviate from
the travel schedule provided/po dobu piepravy utajované zasilky formou osobniho
doruceni mate zakazano se odchylit od planu cesty, se kterym jste byl(a) seznamen(a);

6. in case of emergency, you must take such measures as you consider necessary to
protect the consignment, but on no account will you allow the consignment out of
your personal possession. Your instructions include details on how to contact the
security authorities of the countries you will transit as listed in paragraph 10. If
you have not received these details, ask for them from your company Security
Officer/v mimotadné situaci musite podniknout veskera opatieni k ochran¢ zasilky,
kterd uznate za potfebna, v zadném piipad¢ vSak nesmite dopustit, aby se zasilka
dostala mimo VaSe osobni drzeni. VaSe instrukce obsahuji podrobné pokyny, jak
navazat kontakt s bezpe¢nostnimi ufady tranzitnich zemi, viz bod 10. Pokud jste tyto
podrobné pokyny neobdrzel(a), vyzadejte si je od bezpe€nostniho feditele Vaseho
zamgéstnavatele;
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7. you and the company Security Officer are responsible for ensuring that your
personal expatriation and travel documentation (passport, currency and medical
documents, etc.) are complete, valid and current/Vy a bezpe¢nostni feditel VaSeho
zamestnavatele odpovidate za to, Ze VaSe vyjezdni a cestovni doklady (pas, finan¢ni
prostiedky a pozadované zdravotni dokumenty atd.) jsou kompletni, platné a aktuélni;

8. if unforeseen circumstances make it necessary to transfer the consignment to
other than the designated representatives of the company or government you are
to visit, you will give it only to authorised employees of one of the points of contact
listed in paragraph 10/pokud nastanou neptedvidané okolnosti, v jejichz dasledku je
nutné predat zasilku jinym neZ uréenym zastupctim spole¢nosti nebo statu, kam Vase
navstéva smétuje, smite ji predat pouze opravnénym zaméstnancim né€kterého ze
sty¢nych mist, které jsou souhrnné uvedeny v bodu 10;

9. IMPORTANT: there is no assurance of immunity from search by the Customs,
Police, and/or Immigration Officials of the various countries whose borders you
will be crossing; therefore, should such officials enquire into the contents of the
consignment, show them your ,,Courier Certificate* and insist on showing them
to the actual senior Customs, Police, and/or Immigration Officials. This action
should normally be sufficient to pass the consignment through unopened.
However, if the senior Customs, Police, and/or Immigration Official demands to
see the actual contents of the consignment you may open it in his presence, but
this should be done in an area out of sight of the general public/DULEZITE:
neexistuje zadné zaruka imunity proti prohlidce ze strany celnich, policejnich a/nebo
imigra¢nich ufednika riznych zemi, jejichz hranice budete piekracovat. Proto, pokud
budou tito afednici trvat na tom, Ze chtéji provétit obsah zésilky, ukazte jim svij
kuryrni list a zadejte, aby tento doklad byl ukazan vedoucimu pracovnikovi celnich,
policejnich a/nebo imigracnich orgéant, ktefi jsou praveé ve sluzbé. Tento krok by za
normalnich okolnosti mé¢l stacit k tomu, aby zasilka pro$la bez otevieni. Jestlize v§ak
vedouci pracovnik celnich, policejnich a/nebo imigracnich organii bude trvat na tom,
7e chce obsah zésilky vidét, miZete ji otevtit v jeho pfitomnosti, je v§ak nutné, aby
tato prohlidka prob&hla v mistech, kam nema pfistup vetejnost;

You should take precautions to show officials only as much of the contents as will
satisfy them that the consignment does not contain any other item and ask the
official to repack or assist in repacking it immediately upon completion of the
examination/M¢l(a) byste dbat na to, abyste ufednikiim ukazal(a) z obsahu zasilky
pouze tolik, aby se mohli ptfesvédcit, ze neobsahuje nic dalSiho, zaroven pozadejte
ufednika, aby zésilku znovu zabalil nebo aby pii novém zabaleni pomahal, a to
okamzit¢ po ukonceni prohlidky;

You should request the senior Customs, Police, and/or Immigration Official to
provide evidence of the opening and inspection of the consignment by signing and
sealing them when closed and confirming in the shipping documents (if any) that
the consignment has been opened/Pozadejte vedouciho pracovnika celnich,
policejnich a/nebo imigra¢nich organii, aby Vam potvrdil otevieni a prohlidku zasilky
svym podpisem a jejim zapeceténim po uzavieni a aby otevieni zésilky potvrdil
v nakladové dokumentaci (pokud je ptipojena);
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If you have been required to open the consignment, you must notify the receiving
company Security Officer and the dispatching company Security Officer, who
should be requested to inform the NSAs of their respective governments/Jestlize
jste byl(a) pozadan(a) o otevieni zasilky, musite o tom informovat bezpecnostniho
feditele organizace/spole¢nosti, ktera zasilku piebird, a bezpefnostniho teditele
organizace/spole¢nosti, ktera zasilku odeslala. Toho pak je tfeba pozadat, aby
informoval jednotlivé Narodni bezpe¢nostni Gtfady piislusSnych stati;

10. along the route you may contact the following officials to request assistance/
v prib&hu cesty se miiZete se Zadosti o0 pomoc obratit na nasledujici ufedniky:
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Priloha ¢&. 14 k vyhléasce ¢. 275/2022 Sb.

Vzor evidenéniho listu
Evidenéni list

Nazev organu statu nebo pravnické osoby anebo jméno a piijmeni podnikajici fyzické osoby:
Sidlo:

Adresa registru/pomocného registru/kontrolniho bodu®):

Registr/pomocny registr/kontrolni bod*) zfizen pro utajované informace EU/NATO/OSCM*)
Do stupné¢ utajen:

Jsou ziizeny pomocné registry/kontrolni body*?  ANO/NE*) pocet:

Adresa pomocného registru/kontrolniho bodu™®:

Nejvyssi stupeni utajeni utajované informace, pro ktery je ziizen:

Jméno a ptijmeni bezpe¢nostniho feditele:

Jméno a pfijmeni Podpis Telefon/e-mail

Vedouci
registru/pomocného registru/
osoba povéfend vedenim
pomocného jednaciho protokolu
v kontrolnim bodu*
Zastupce
vedouciho
registru/pomocného registru/
zastupce osoby povéiené
vedenim pomocného jednaciho
protokolu v kontrolnim bodu*)

Datum:

Podpis:

*) Nehodici se Skrtnéte.

Udaje o zastupci se uvedou, pokud je zastupce ustanoven. Je-li ustanoveno zastupci vice,
uvedou se v pridanych fadcich.

Je-li evidencni list zasilan Utadu, podepisuje jej odpovédna osoba nebo bezpednostni feditel.
V ptipadé, Ze je evidenéni list pomocného registru nebo kontrolniho bodu zasilan registru nebo
pomocnému registru, podepise jej osoba stanovena odpovédnou osobou nebo bezpecnostnim
feditelem.
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Priloha &. 15 k vyhléasce €. 275/2022 Sb.

Vzor zpravy o kontrole utajovanych informaci evidovanych v registru

Zprava o ro¢ni kontrole utajovanych informaci evidovanych v registru (oznaceni organu
statu/pravnické osoby/podnikajici fyzické osoby) k 31. prosinci 20....

A) Timto potvrzujeme, Ze registr dokoncil kazdoro¢ni kontrolu dokumentti NATO, které ma

v evidenci k 31. prosinci 20..., s timto vysledkem:

1) Nebylo zjisténo, Ze by jakykoliv utajovany dokument NATO nebyl zaevidovan, nebyl
fyzicky dohledan nebo byl shledan nekompletnim, resp. byly zjistény nasledujici
nedostatky v evidenci utajovanych dokumentti NATO:

2) Celkovy pocet utajovanych dokumenti NATO, které jsou v registru ulozeny
k 31. prosinci 20..., a to pro jednotlivé stupné utajeni:

3) Celkovy podet utajovanych dokumentiit NATO, které obdrzel registr za posledni
kalendaini rok:

— ztoho utajované dokumenty poskytnuté podle § 77 odst. 3 zdkona:

4) Celkovy pocet utajovanych dokumentii NATO skartovanych za posledni kalendaini

rok:

B) Timto potvrzujeme, Ze registr dokoncil kazdoro¢ni kontrolu dokumentd EU, které ma

v evidenci k 31. prosinci 20..., s timto vysledkem:

1) Nebylo zjist€no, ze by jakykoliv utajovany dokument EU nebyl zaevidovéan, nebyl
fyzicky dohledan nebo byl shledan nekompletnim, resp. byly zjistény nasledujici
nedostatky v evidenci utajovanych dokumentti EU:

2) Celkovy pocet utajovanych dokumentti EU, které jsou v registru ulozeny k 31. prosinci
20..., a to pro jednotlivé stupné utajeni:

3) Celkovy pocet utajovanych dokumentti EU, které obdrzel registr za posledni kalendaini
rok:

— z toho utajované dokumenty poskytnuté podle § 77 odst. 3 zdkona:
4) Celkovy pocet utajovanych dokumentti EU skartovanych za posledni kalendaini rok:

C) Timto potvrzujeme, ze registr dokoncil kazdoro¢ni kontrolu dokumenti ostatnich subjekta
cizi moci, které ma v evidenci k 31. prosinci 20..., s timto vysledkem:

1) Nebylo zjisténo, Ze by jakykoliv utajovany dokument ostatnich subjektd cizi moci nebyl
zaevidovan, nebyl fyzicky dohledan nebo byl shledan nekompletnim, resp. byly zjist€ény
nasledujici nedostatky v evidenci utajovanych dokument ostatnich subjekti cizi moci:

2) Celkovy pocet utajovanych dokumentii ostatnich subjekti cizi moci, které jsou
v registru uloZeny k 31. prosinci 20..., a to pro jednotlivé stupné utajeni:

3) Celkovy pocet utajovanych dokumentli ostatnich subjekt cizi moci, které obdrzel
registr za posledni kalendaini rok:

— 2z toho utajované dokumenty poskytnuté podle § 77 odst. 3 zdkona:

4) Celkovy pocet utajovanych dokumentt ostatnich subjekta cizi moci skartovanych za

posledni kalendaini rok:

Pokud v registru nejsou ulozeny nékteré z vySe uvedenych utajovanych dokumenti (NATO,
EU nebo ostatnich subjekti cizi moci), uvede se tato skute¢nost s jejich oznacenim
a vyjadfenim volnou formou, ktera se stava soucasti zpravy.

Datum: ..., odpovédna osoba/bezpecnostni feditel

(podpis)
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