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VYHLASKA
ze dne 20. fijna 2015

o stanoveni diplomatickych a konzulidrnich hodnosti

a postupu pfi jejich pfizndvani a propuajcovani

Ministerstvo zahrani¢nich véci stanovi podle § 8
odst. 2 zikona & 234/2014 Sb., o statni sluzbé:

§1
Diplomatické a konzuldrni hodnosti

(1) Pro stitni zaméstnance v oboru sluzby ,,Za-
hraniéni vztahy a sluzba') zafazené na sluzebni
misto nebo jmenované na sluZebni misto v Minister-
stvu zahraniénich véci (dile jen ,stanoveny obor
sluzby“) se uZzivaji v souladu s mezindrodni praxi
k vykonu sluzby v pofadi od nejniz$i do nejvyssi
diplomatické hodnosti

a) atasé,

b) III. tajemnik,
¢) I tajemnik,
d) I. tajemnik,
e) rada,

f) rada-vyslanec,
g) velvyslanec.

(2) Pro stitni zaméstnance ve stanoveném obo-
ru sluzby v konzuldrnich dfadech se v souladu
s mezinirodni smlouvou®) uZivaji v poradi od nej-
niz${ do nejvyssi konzuldrni hodnosti

a) konzuldrni jednatel pro hodnost atasé,
b) vicekonzul pro hodnosti III. a II. tajemnik,
¢) konzul pro hodnost I. tajemnik a rada,

d) generdlni konzul pro hodnosti rada-vyslanec
a velvyslanec.

§2

Postup pro pfiznavani diplomatickych hodnosti

(1) Stitni zaméstnanec ve stanoveném oboru

sluzby mutze pozadat sluzebni orgin o pfizndni di-
plomatické hodnosti.

(2) Spliuje-li stétni zaméstnanec ve stanoveném
oboru sluzby ptedpoklady a pozadavky?) pro pfi-
zndni odpovidajici diplomatické hodnosti, pfiznd
mu sluZzebni organ pfislusnou hodnost.

§3

Postup pfi propujcovani diplomatickych
a konzularnich hodnosti

(1) V zdjmu fddného plnéni dkolt a ochrany
stitnich zamé&stnancl ve stanoveném oboru sluzby
jim mohou byt propujéeny diplomatické a konzu-
larni hodnosti na dobu vyslidni k vykonu zahrani¢n{
sluzby.

(2) Diplomatickd hodnost se proptijéuje i pred-
stavenému, ktery vykondvd sluzbu v Ministerstvu
zahrani¢nich véci, a to na dobu vykonu sluzby jako
predstaveny.

(3) Diplomatickou a konzuldrni hodnost pro-
pUjcuje sluzebni orgdn podle charakteristiky sluzeb-
niho mista.

(4) Dnem, kdy prezident republiky povéfi stit-
ntho zaméstnance ve stanoveném oboru sluzby
funkci mimofadného a zplnomocnéného velvyslance
Ceské republiky, se tomuto stitnimu zaméstnanci
soudasné propujluje diplomatickd hodnost velvysla-
nec, pokud mu jiz tato hodnost nebyla dfive pfi-
znana.

Y Bod 9 piilohy & 1 k nafizeni vlidy & 106/2015 Sb., o oborech stitni sluzby.
?) Vyhldska & 32/1969 Sb., o Videtiské imluvé o konzuldrnich stycich.

%) § 25 zdkona o stitni sluzbé.
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§ 4
Ucinnost
Tato vyhldska nabyvd dlinnosti dnem 1. listo-
padu 2015.

Ministr:

PhDr. Zaoralek v. r.
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VYHLASKA
ze dne 12. fijna 2015,

kterou se méni vyhladska ¢. 529/2005 Sb., o administrativni bezpecnosti

a o registrech utajovanych informaci, ve znéni pozdéjsich predpist

Niérodni bezpe¢nostni trad stanovi podle § 23
odst. 22§79 odst. 8 zdkona & 412/2005 Sb., o ochra-
né utajovanych informaci a o bezpecnostni zpusobi-
losti, ve znéni zdkona ¢&. 32/2008 Sb. a zikona &. 255/
/2011 Sb.:

CL1

Vyhldska &. 529/2005 Sb., o administrativni bez-
pecnosti a o registrech utajovanych informaci, ve
znéni vyhldsky & 55/2008 Sb. a vyhldsky & 433/
/2011 Sb., se méni takto:

1. V § 2 se na konci pismene e) te¢ka nahrazuje

Carkou a doplfiuje se pismeno f), které zni:

o) spisem spojeni dokumentd tykajicich se téze
véci; spis muze dile vzniknout spojenim sbér-
ného archu s dokumenty, kterym bylo pridé-
leno d&islo jednaci nebo evidenéni oznaleni ze
samostatné evidence, nebo spojenim sbérnych
archa.”.

2. V § 3 odst. 1 pismeno f) znf:

»f) kontrolni list utajovaného dokumentu stupné
utajeni Dvérné, Tajné nebo Pfisné tajné, nebo
kontrolni list utajovaného dokumentu cizi moci
stupné utajeni Duvérné, Tajné nebo Prisné
tajné, nebo kontrolni list spisu obsahujici utajo-
vané dokumenty stupné utajeni Divérné, Tajné
nebo Pfisné tajné pro vedeni pfehledu osob,
které se s obsahem utajovaného dokumentu
nebo spisu u orgdnu stitu, prdvnické osoby
nebo podnikajici fyzické osoby seznamily (déle
jen ,kontrolni list“). Kontrolni list obsahuje po-
lozky podle vzoru stanoveného v priloze &. 6
k této vyhlasce,“.

3. V§3 odst. 1 pism. g) se za slova ,,v jednacim
protokolu® vkliddaji slova ,nebo v dalsi administra-
tivni pomucce uréené k evidenci podle odstavce 2
véty druhé”.

4. V § 3 se na konci textu odstavce 3 dopliiuji
slova ,, ; to neplati, je-li osobou povéfenou vedenim

jednaciho protokolu odpovédna osoba, pokud vyko-
ndvé funkci bezpeénostniho feditele. Povéfeni musi
byt pisemné a uchované az do vyfazeni vySe uvede-
nych administrativnich pomucek®.

5. V § 3 odstavec 5 zni:
»(5) Kontrolni list vyhotovuje

a) k utajovanému dokumentu osoba povéfend ve-
denim jednactho protokolu pfi evidenci utajo-
vaného dokumentu nebo osoba, kterd utajovany
dokument vyhotovuje a zapiSe se do néj jako
prvni,

b) ke spisu obsahujici utajovany dokument stupné
utajeni Duvérné, Tajné nebo Piisné tajné osoba
povéfend vedenim jednacitho protokolu pfi evi-
denci spisu.”.

6. V § 3 se za odstavec 5 vklidaji nové od-
stavce 6 a 7, které znéji:

»(6) Kontrolni list neni soulasti utajovaného
dokumentu nebo spisu, ale ukldda se spole¢né s uta-
jovanym dokumentem nebo spisem az do jeho vy-
fazeni nebo odesldni. Po vyfazeni ¢ odesldni utajo-
vaného dokumentu se kontrolni list uloZi u jednaciho
protokolu nebo v dal$i administrativni pomucce
uréené k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé, ve
které je evidovan, a jde-li o kontrolni list u spisu
nebo o desky podle odstavce 7, se kontrolni list ulozi
u administrativni pomucky, ve které je spis evidovin,
nejméné na dobu 5 let, neni-li ddle stanoveno jinak
(§ 27 odst. 9). Po uplynuti této doby osoba povérena
vedenim jednactho protokolu kontrolni list znidi.

(7) Zépis v kontrolnim listu u spisu nahrazuje
zapis v kontrolnich listech utajovanych dokumentt
ve spisu zafazenych. Zipis v kontrolnim listu lze
nahradit zdpisem na deskdch spisu za predpokladu,
ze polozky zdpisu budou obsahovat minimdlné
udaje uvedené v kontrolnim listu podle vzoru stano-
veného v priloze ¢. 6 k této vyhldsce. Zpravodajské
sluzby mohou nahradit zdpis v kontrolnim listu ji-
nym vhodnym zptsobem za predpokladu, Ze zajisti
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uchovani tdaji ve stejném rozsahu jako tdaje, které
se uvadéji v kontrolnim listu, je zarudena dohleda-
telnost zmén utajovaného dokumentu nebo spisu
a udaje jsou uchoviviny nejméné po stejnou dobu,
jako je uchovédvin kontrolni list; to neplati pro kon-
trolni list k utajovanému dokumentu cizi moci.”.

Dosavadni odstavce 6 az 9 se oznaluji jako od-
stavce 8 az 11.

7. V § 3 odst. 11 se slova ,,a dorucovaci knihy*“
nahrazuji slovy ,, , doru€ovaci knihy a dal$i adminis-
trativni pomucky slouzici k evidenci®.

8. Nadpis § 4 zni: ,Cislo jednaci a jiné evi-
den¢ni oznaceni utajovaného dokumentu®.

9. V § 4 se dopliiuji odstavce 4 a 5, které zngji:

»(4) Jiné evidenéni oznaleni utajovaného doku-
mentu tvori:

a) zkratka odstavce 1

pism. a),

stupné utajeni podle

b) poradové &islo z pfislusné dalsi administrativni
pomticky uréené k evidenci podle § 3 odst. 2
véty druhé nebo jiné evidenéni oznadeni stano-
vené puvodcem utajované informace; v pfipadé
pouziti sbérného archu se za pofadovym &islem
vyznadi spojovnik a potadové islo ze sbérného
archu,

¢) lomitko,

d) rok, ve kterém bylo poradové &islo podle pis-
mene b) pridéleno,

e) lomitko,

f) zkratka evidenéniho oznadeni (,EO®).

(5) Soudisti jiného evidenniho oznaleni utajo-
vaného dokumentu mohou byt dal$i ddaje nebo
znaky stanovené orginem stitu, pravnickou osobou
nebo podnikajici fyzickou osobou; tyto tdaje nebo
znaky se od udaju a znakt podle odstavce 4 oddéluji
spojovnikem.“.

10. V § 6 odstavce 1 a 2 zndji:

»(1) Zména nebo zruSeni stupné utajeni se na
utajovaném dokumentu, odstavei nebo &asti vyznadi
preskrtnutim puvodniho stupné utajeni tak, aby stu-
pen utajeni zuUstal Citelny. V pfipadé zmény se novy
stupeni utajeni vyznadi u puvodniho stupné utajeni.
Provedeni zmény nebo zruSeni stupné utajeni musi
byt potvrzeno ziznamem na utajovaném doku-
mentu, odstavci nebo &asti s uvedenim dtvodu, data

provedeni, pfijmeni a podpisu osoby, kterd zménu
nebo zruSeni stupné utajeni na utajovaném doku-
mentu, odstavci nebo &asti vyznadila. Zaptjéeny uta-
jovany dokument se neprodlené vriti k jednacimu
protokolu nebo k dalsi administrativni pomticce po-
dle § 3 odst. 2 véty druhé k provedeni zdznamu
o zruSeni nebo zméné stupné utajeni.

(2) O zméné stupné utajeni utajovaného doku-
mentu se v jednacim protokolu nebo dal$i adminis-
trativni pomucce podle § 3 odst. 2 véty druhé pro-
vede zdznam a utajovany dokument se pfeeviduje
podle nového stupné utajeni. V piipadé zmény
stupné utajeni se uvede odkaz na &islo jednaci nebo
jiné evidenéni oznaleni dokumentu, pod kterym byl
utajovany dokument nové zaevidovin. V pfipadé, ze
jsou utajované dokumenty rtznych stupiiti utajeni
evidoviny v jednom jednacim protokolu nebo v dalsi
administrativni pomucce podle § 3 odst. 2 véty
druhé, provede se zména stupné utajeni pfeskrtnu-
tim zkratky stupné utajeni, vyznafenim zkratky no-
vého stupné utajeni a zdznamem v jednacim proto-
kolu nebo v dal$i administrativni pomicce podle § 3
odst. 2 véty druhé. Obdobné se zména stupné uta-
jeni provede u vyftizovaného utajovaného doku-
mentu v pomocném jednacim protokolu, je-li veden,
a v manipulaéni knize osoby, kterd mi utajovany
dokument u sebe.”.

11. V § 6 se doplfiuje odstavec 4, ktery znf:

»(4) Zména nebo zru$eni stupné utajeni utajo-
vaného dokumentu zapsaného nebo evidovaného ve
sbérném archu se provede podle odstavce 1. O zméné
nebo zruseni stupné utajeni se ve sbérném archu pro-
vede zdznam ve sloupci ,,Pof. &islo® tak, Ze se zména
stupné utajeni vyznali preskrtnutim zkratky stupné
utajeni a vyznadi se zkratka nového stupné utajeni.
Ve sloupci pozndmka se uvede odkaz na &islo jednaci
dokumentu nebo jiné evidenéni oznaleni, pod kte-
rym byl dokument nové zaevidovan, datum zaevido-
vani, pfijmeni a podpis osoby, kterd zdznam a preevi-
doviani provedla.”.

12. § 6a vletné nadpisu zni:

»§ 6a
Prijem zasilky

(1) Zasilku pfijimd osoba povéfend vedenim
jednaciho protokolu nebo osoba uréeni odpovédnou
osobou, bezpecnostnim feditelem nebo jimi povére-
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nou osobou. Pfijme-li zdsilku urdend osoba, pfeda ji
neprodlené k zaevidovéni.

(2) Vyskytne-li se u dorucené zisilky zdvada,
zejména nejsou-li na obdlkich otisky razitka nebo
jsou poskozeny, je-li roztrzena obilka nebo je
zfejmé, Ze se s obsahem utajovaného dokumentu
mohla seznimit neoprivnéni osoba®), nebo se po
otevieni zasilky zjisti, Ze nesouhlasi pocet listi nebo
pfiloh, nebo pokud dokument nespliiuje néleZitosti
utajovaného dokumentu, sepiSe o tom urend osoba
neprodlené zdznam. Zisilka se zaeviduje podle sku-
te¢ného stavu. Kopie zdznamu se zaSle odesilateli.
O uvedené skutecnosti se neprodlené vyrozumi bez-
pecnostni reditel adresita nebo osoba jim povérena.

(3) Zjisti-li se po otevieni zasilky, Ze utajovany
dokument byl uréen jinému adresitovi, pfijemce jej
zaeviduje a neprodlené zasle sprdvnému adresitovi
nebo vritl zpét odesilateli. Na predni strané prvniho
listu utajovaného dokumentu se uvede ,Dorudeno
omylem®, ndzev a adresa orginu stitu nebo prav-
nické osoby anebo jméno, pfijmeni a misto podni-
kdni podnikajici fyzické osoby, kterd utajovany do-
kument omylem obdrzZela, a datum, pfijmeni a podpis
osoby povéfené vedenim jednaciho protokolu.”.

13. V § 7 odstavec 1 zni:

»(1) Utajovany dokument musi byt prokazatel-
nym zpusobem zaevidovin. K evidenci lze pouzit
jednaci protokol, sbérny arch (§ 7a odst. 1) nebo
dal$i administrativni pomutcku podle § 3 odst. 2 véty
druhé. Dokument cizi moci stupné utajeni odpovi-
dajici stupni utajeni Vyhrazené se eviduje v samostat-
ném jednacim protokolu nebo dal$i administrativni
pomticce podle § 3 odst. 2 véty druhé a lze jej odeslat
samostatné nebo jako pfilohu utajovaného doku-
mentu cizi moci.“.

14. V § 7 odst. 3 pism. c) se za slovo ,,ptivodce”
vkladaji slova ,,utajované informace® a na konci textu
se dopliiuji slova ,,a ddle oznaleni podle § 4 odst. 4
pism. ) a f) a odst. 5“.

15. V § 7 odstavec 4 zni:

»(4) Na konci kalenddfnitho roku se jednaci
protokol nebo dalsi administrativni pomticky podle
§ 3 odst. 2 véty druhé uzaviou tak, Ze se posledni
zapis cely podtrhne, a tim se ukon&i pfidélovéani po-
fadovych &isel nebo jinych evidenénich oznadeni
v tomto roce. Pod podtrZzenim se uvede datum a za-
znam o poltu pouzitych &isel jednacich nebo jinych

eviden¢nich oznalenich, ktery podepise osoba pové-
fend vedenim jednaciho protokolu a déle bezped-
nostni feditel nebo osoba povérena podle § 3 odst. 3
véty druhé.”.

16. V § 7 se doplfiuje odstavec 6, ktery znf:

»(6) Dorulenou zisilku opatfenou na vnitfni
obdlce nebo obalu nipisem LOTEVRE ADRESAT*
osoba povéfend vedenim jednaciho protokolu neote-
vird; zdsilka se eviduje neoteviend a predavd se pfimo
adresdtovi. Adresdt neprodlené sdéli osobé povérené
vedenim jednaciho protokolu dal$i udaje potfebné
k zaevidovdni utajovaného dokumentu v jednacim
protokolu nebo dal$i administrativni pomticce
urlené k evidenci podle § 3 odst. 2 a zajisti vyzna-
Ceni ddaju podle odstavce 3 na utajovany doku-
ment.“.

17. Za § 7 se vklidd novy § 7a, ktery vcetné
nadpisu zni:

»§ 7a
Sbérny arch

(1) Pfi vytvafeni sbérného archu se utajovany
dokument, kterym se zakldda sbérny arch, zaeviduje
v pfislusném jednacim protokolu nebo v dalsi admi-
nistrativni pomucce urlené k evidenci podle § 3
odst. 2 véty druhé a soulasné se zapiSe do sbérného
archu pod poradové &islo jedna. Dalsi utajované do-
kumenty se do sbérného archu zaeviduji v poradi, ve
kterém jsou dorudeny, nebo ve kterém vznikly podle
pokynd uvedenych v piiloze ¢ 7 k této vyhlasce.
Zalozeni sbérného archu se vyznadi v jednacim pro-
tokolu nebo dalsi administrativni pomticce uréené
k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé.

(2) Ve sbérném archu lze evidovat utajované
dokumenty pouze stejného stupné utajeni.

(3) Na kazdy utajovany dokument zapsany
a zaevidovany ve sbérném archu se vyznadi &islo
jednaci utajovaného dokumentu nebo jiné evidenéni
oznaleni, ke kterému byl sbérny arch zaloZen. Jed-
notlivé utajované dokumenty zapsané a zaevidované
ve sbérném archu se v &isle jednacim nebo jiném
evidenénim oznaleni utajovaného dokumentu rozli-
$uji poradovym Cislem ze sbérného archu podle § 4
odst. 1 pism. b) nebo § 4 odst. 4 pism. b).

(4) Uzavfeni sbérného archu se provede tak, ze
se posledni zdpis cely podtrhne, ukon&i se pfidélo-
vani poradovych &sel nebo jinych evidenénich ozna-
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Ceni sbérného archu. Pod podtrzenim se uvede zi-
znam s datem uzavieni sbérného archu, celkovy po-
et uloZenych listh utajovanych dokumentt a podet
a druh dokument v nelistinné podobé sbérného ar-
chu, pfijmeni a podpis osoby, kterd zdznam prove-
dla. Utajované dokumenty zapsané a evidované ve
sbérném archu se pfi uzavieni pevné spoji, je-li to
fyzicky mozné a nedoslo-li by tim k netimérnym
obtizim pfi nisledném naklddini s takto vzniklym
souborem utajovanych dokumentd. Po uzavieni
sbérného archu tvofi utajované dokumenty a doku-
menty se zruSenym stupném utajeni zapsané ve sbér-
ném archu nedélitelny soubor dokuments; to plat
1 v pfipadé, Ze nedojde k pevnému spojeni doku-
mentd podle pfedchozi véty. Na prvni strané tohoto
souboru dokumentt se uvede spisovy znak, skar-
tacni znak, rok skarta¢niho fizeni, pocet uklidanych
listd, pocet a druh uklddanych dokumentt v nelis-
tinné podobé. Ziroven se provede 1 zdznam do ad-
ministrativni pomucky k ¢éislu jednacimu nebo k ji-
nému evidenénimu oznaceni, ve které je sbérny arch
zaevidovin.

(5) Sbérny arch se uklddd u jednacitho proto-
kolu nebo u dal$i administrativni pomicky urlené
k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé a vyfazuje
se spolecné s nim. Kopie sbérného archu se uklada
u souboru dokumentt vzniklého podle odstavce 4,
je jeho soudldsti a nezapod&itiva se do poctu listd. Po
uzavieni sbérného archu lze odeslat pouze soubor
dokumenti podle odstavce 4 s kopii sbérného ar-

«

chu.“.

18. § 8 véetné nadpisu zni:

»§ 8

Vyhotoveni utajovaného dokumentu
a jeho naleZitosti

(1) Na utajovany dokument v listinné podobé
se uvede ndzev orgdnu stitu nebo privnické osoby
anebo jméno a pfijmeni podnikajici fyzické osoby,
u které utajovany dokument vznikl, &islo jednaci
nebo jiné evidenéni oznaleni utajovaného doku-
mentu, stupeil utajeni, datum vzniku a misto, &islo
vytisku, pocet listli, polet utajovanych a neutajova-
nych pfiloh v listinné podobé a pocet jejich lista,
pfipadné poclet a druh utajovanych a neutajovanych
pfiloh v nelistinné podobé, a to zpisobem podle § 15
odst. 2. Na utajovaném dokumentu se mohou vy-
znalit dal$i ddaje. Jsou-li k dokumentu pfipojeny

ptilohy, z nichZ nékteré jsou utajované, vyznadi se
stupefi utajeni a dal$i tidaje podle véty prvni i v pfi-
padé, kdy sim dokument neobsahuje utajované in-
formace.

(2) Listy nebo stranky utajovaného dokumentu
v listinné podobé& musi byt prubézné &islovany. Listy
nebo strinky utajovanych pfiloh v listinné podobé
se Cisluji samostatné. Listy utajovaného dokumentu
a listy jednotlivych utajovanych pfiloh v listinné po-
dobé musi byt sesity nebo jinak pevné spojeny. Pro
potteby uvedeni poctu listi utajovaného dokumentu
a utajovanych pfiloh je kazdy list bez ohledu na jeho
formdt povazovin za jeden list.

(3) Piiloha v listinné podobé k utajovanému
dokumentu se oznacuje &islem jednacim utajovaného
dokumentu nebo jinym evidenénim oznalenim tak,
Ze se na predni stranu prvniho listu v pravé horni
fasti uvede: ,Priloha & ... k & j. ...“ nebo ,Pfiloha
¢ ... k evid. ozn. ...“; neobsahuje-li pfiloha utajo-
vané informace, uvede se ,Neutajovand piiloha ¢. ...
k ¢ j. ...“ nebo ,Neutajovani piiloha ¢. ... k evid.
ozn. ...“. Na pfedni stranu prvniho listu utajované
pfilohy v listinné podobé se uvede nizev orginu
stitu nebo pravnické osoby anebo jméno a pfijmeni
podnikajici fyzické osoby, u které utajovany doku-
ment vznikl, vlastni &islo vytisku a pocet listl. Na
utajované priloze v nelistinné podobé se uvede ,,Pri-
loha &. ... k & . ...“ nebo ,Pfiloha ¢&. ... k evid. ozn.

.“ a dal3f nélezitosti podle § 17 odst. 1. Stupen uta-
jeni kazdé utajované prilohy se vyznacuje stejnym
zpusobem jako na utajovaném dokumentu. Nelze-
-li uvedené nileZitosti vyznacit na pfilohu, vyznadi
se na popisném Stitku nebo jinym vhodnym zpuso-
bem. S odpojenou pfilohou se manipuluje podle je-
jiho stupné utajeni.

(4) Na utajovany dokument v nelistinné podo-
bé se uvede ndzev orgdnu stitu nebo privnické oso-
by anebo jméno a pfijmeni podnikajici fyzické oso-
by, u které utajovany dokument vznikl, stupen uta-
jeni, datum vzniku, &islo jednaci utajovaného doku-
mentu, nebo je-li utajovany dokument evidovin
v administrativnich pomtickich podle § 3 odst. 2
véty druhé, jiné evidencni oznaleni, nebo je-li pfi-
lohou, oznadeni ,Pfiloha ¢. ... k & j. ...“ nebo ,,Pfi-
loha ¢. ... k evid. ozn. ...“. Nelze-li tyto udaje vy-
znadit pfimo na utajovany dokument v nelistinné po-
dobé, vyznadi se na popisném Stitku nebo jinym
vhodnym zptisobem.



Strana 3480

Sbirka zikonu & 275 / 2015

Cistka 112

(5) Odpojeni pfilohy a jeji nové zaevidovéni &i
pfeevidovini se vyznali pisemnym zdznamem na
predni stranu prvniho listu, v pravé horni &asti nebo
u doruleného utajovaného dokumentu u evidenéniho
zdznamu dle § 7 odst. 3 nebo jinym vhodnym zpt-
sobem. Pisemny ziznam obsahuje, kterd pfiloha byla
odpojena, datum odpojeni, nové &islo jednaci nebo
jiné evidenéni oznaleni odpojené prilohy, pfijmeni
a podpis osoby, kterd odpojeni a pisemny zdznam
provedla. Odpojend pfiloha zaevidovani pod novym
islem jednacim nebo jinym evidenénim oznafenim
musi spliiovat pozadavky podle odstavce 1, je-li pfi-
lohou tak oznalena ,Pfiloha &. ... k & j. ...“ nebo
JPriloha &. ... k evid. ozn. ...«

(6) V pripadé vyhotoveni vice nez jednoho vy-
tisku utajovaného dokumentu se vyhotovuje rozdé-
lovnik a zdznam na utajovaném dokumentu. Ten,
kdo vyhotovuje distopis utajovaného dokumentu,
neprodlené po jeho schvéleni, znié{ vadné vytisky,
vytisky, které nejsou uvedeny v rozdélovniku, a na-
vrhy neschvéleného Cistopisu utajovaného doku-
mentu tak, aby byla znemoznéna jejich rekonstrukce
a identifikace utajované informace, kterou obsaho-
valy. Stejné tak se zniéi podkladovy materidl po jeho
vyuziti, pokud neni evidovdn. Podkladovym mate-
ridlem stupné utajeni Vyhrazené k &istopisu utajova-
ného dokumentu stupné utajeni Vyhrazené, material
v listinné 1 nelistinné podobé obsahujici utajovanou
informaci stupné utajeni Vyhrazené, ktery neni ori-
gindlem ani Cistopisem utajovaného dokumentu, je
urlen pro jeho vyhotoveni; napiiklad jde o materidl,
ktery vznikd pfi jednini a je podkladem pro vy-
sledny utajovany dokument nebo oficidlni zivér
z jednani, nebo kopie utajovaného dokumentu. Pod-
kladovy materidl vyhotovuje zpracovatel pouze pro
vlastni potfebu. Pokud se stane podkladovy materiél
soudasti istopisu utajovaného dokumentu, musi byt
evidovdn. Pfi vyhotoveni kryptografického doku-
mentu®?) se podkladovy materiil nesmi vytvaret.

(7) Na vytisku utajovaného dokumentu vytvo-
feném ve vice vytiscich se rozdélovnik a ziznam
podle vzoru stanoveného v pfiloze ¢ 9 k této vy-
hldsce vyhotovuje pouze na vytisku utajovaného do-
kumentu uréenému k ulozeni. Rozdélovnik a zdznam
se vzdy uvede na samostatném listu, ktery bude
k utajovanému dokumentu pfiloZzen, v pripadé, Ze
jej neni mozné v celém rozsahu uvést na utajovany
dokument. Rozdélovnik a zdznam se uvede téZ na
samostatném listu, ktery bude k utajovanému doku-

mentu priloZen, v pfipadé, Ze vyclet vSech adresitt
neni uveden v jednacim protokolu nebo v dal3i ad-
ministrativni pomucce uréené k evidenci podle § 3
odst. 2 véty druhé. Pokud je rozdélovnik a zdznam
uveden na samostatném listu, je soudasti utajovaného
dokumentu, ale nezapocitiva se do poctu listli a na
utajovany dokument se uvede ,Rozdélovnik pfilo-
zen®. Pfi zniCeni utajovaného dokumentu obsahujici
rozdélovnik a ziznam na samostatném listu z divodu
neuvedeni vyétu vSech adresitd v jednacim proto-
kolu nebo v dal$i administrativni pomticce uréené
k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé se vytvoii
jeho kopie a ulozi se u pfislusného jednactho pro-
tokolu nebo u dal$i administrativni pomucky uréené
k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé. Po pisem-
ném ozndmeni adresitim o zruSeném stupni utajeni
utajovaného dokumentu se kopie rozdélovniku a z3-
znam zni¢i.“.

19. V § 9 se dopliiuje odstavec 6, ktery zni:

»(6) Pravodni list se pfi prepravé utajovaného
dokumentu v nelistinné podobé poskytovaného
v mezinirodnim styku, stupné utajeni Vyhrazené
nebo podle &sti Etvrté této vyhlasky nevytvafi.«.

20. § 10 véetné nadpisu zni:

»§ 10
Vyfizeni, ukldddni a zapujcovani
utajovaného dokumentu a spisu

(1) Vyfizenim utajovaného dokumentu se ze-
jména rozumi zpracovani jeho ndvrhu, schvileni, vy-
hotoveni, podepsdni a vypraveni rozhodnuti nebo
jiné formy vyfizeni. U vyfizeni spisu se postupuje
obdobné jako u vyfizeni dokumentu; jeho vyfizeni
je ukondeno aZ po vyftizeni viech dokumentli v ném
zatazenych.

(2) Po vyfizeni se utajovany dokument nebo
spis vraci osobé povérené vedenim jednaciho proto-
kolu k uloZeni. Na utajovany dokument nebo spis
uvede pred uloZzenim ten, kdo jej vyfizuje, spisovy
znak, skartaéni znak a rok, ve kterém bude prove-
deno skartadni fizeni; pokud jej vraci v zalepené
obilce, obdlku opatfi podpisem a uvede na ni stupeti
utajeni, &islo jednaci utajovaného dokumentu nebo
jiné evidenéni oznaleni utajovaného dokumentu
nebo spisu, zpisob vytizeni, pocet uklddanych lista,
pocet a druh pfiloh v nelistinné podobé, pripadné
jejich evideneni oznadeni, spisovy znak, skartalni
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znak a rok, ve kterém bude provedeno skartalni fi-
zeni.

(3) Vyfizené utajované dokumenty a vytizené
a uzaviené spisy se uklidaji podle vécnych skupin,
spisovych znakt nebo Cisel jednacich zpisobem sta-
novenym odpovédnou osobou. Pfi vyfizovani utajo-
vanych dokumentt se v§echny utajované dokumenty
tykajici se téze véci mohou spojit ve spis. Utajované
dokumenty uloZené ve spisu se vzdjemné fyzicky
spoji a uklddaji se chronologicky zpravidla vze-
stupné nebo sestupné. Na spisu se viditelné vyznadi
stupefl utajeni. Utajované dokumenty uklidané do
spisu se prubézné zapisuji do seznamu uloZenych
utajovanych dokumentd, ktery je jeho soudasti a ne-
zapolitavd se do poétu ulozenych lista.

(4) Ulozeny utajovany dokument nebo spis lze
v rdmci organu stitu, pravnické osoby nebo podni-
kajici fyzické osoby, nebo jejich organizalni sou-
Casti, ve které je evidovén, zapujéit na dobu nezbytné
nutnou fyzické osobé, kterd spliiuje podminky podle
§ 6 odst. 1 zdkona. Se souhlasem vedouctho pracov-
nika orgdnu stitu, pravnické osoby nebo podnikajici
fyzické osoby lze ve vyjimelnych odtvodnénych
pfipadech predat uloZeny spis i jiné osobé, kterd spl-
fiuje podminky podle § 6 odst. 1 zikona, na dobu
nezbytné nutnou.

(5) Vytisk utajovaného dokumentu, ktery byl
vracen k jednacimu protokolu nebo k administrativni
pomticce podle § 3 odst. 2 véty druhé, ve které je
evidovan, a ktery neni uréen k uloZeni nebo k dal-
$imu vyuziti (dile jen ,,nadpocetny vytisk®), lze ko-
misiondlné zniéit. Znifeni se provadi tak, aby byla
znemoznéna rekonstrukce utajovaného dokumentu
a identifikace utajované informace, kterou obsahuje;
o tomto znieni se pofidi pisemny zdznam.“.

21. V § 11 odstavce 1 a 2 znéji:

»(1) Zasilku prijimd osoba povéfend vedenim
jednactho protokolu nebo osoba uréend k prebirdni
zasilek, kterd prevzeti zdsilky doruditeli potvrdi. Pfi-
jme-li zasilku osoba urend k prebirdni zésilek, predd
ji neprodlené k zaevidovini.

(2) Vyskytne-li se u doruené zisilky zdvada,
zejména nejsou-li na obdlkich otisky razitka nebo
jsou poskozeny, je-li roztrzena obédlka nebo je
zfejmé, Ze se s obsahem utajovaného dokumentu
mohla seznimit neoprivnéni osoba®), nebo se po
otevieni zésilky zjisti, Ze nesouhlasi pocet listli nebo

pfiloh, nebo pokud dokument nespliiuje néleZitosti
utajovaného dokumentu, sepiSe o tom uréend osoba
neprodlené zdznam; zisilka se zaeviduje podle sku-
te¢ného stavu. Kopie zdznamu se zaSle odesilateli.
O uvedené skutecnosti se neprodlené vyrozumi bez-
pecnostni feditel adresita nebo osoba jim pové-
rend.“.

22. V § 11 odst. 3 a v § 19 odst. 2 se zrusuje
slovo ,, , jméno*.

23. V § 12 odstavec 1 zni:

»(1) Utajovany dokument musi byt prokazatel-
nym zpusobem zaevidovdn. Utajovany dokument
v listinné podobé, dorueny nebo vznikajici v organu
stitu, u pravnické osoby, podnikajici fyzické osoby,
nebo v jejich organiza¢nich soucdstech, které vedou
evidenci utajovanych dokumentd, se eviduje v jedna-
cim protokolu podle pokynti uvedenych v pfiloze
¢. 1 k této vyhldsce nebo sbérném archu (§ 13
odst. 1). Utajovany dokument v nelistinné podobé
lze evidovat v jednacim protokolu, sbérném archu
(§ 13 odst. 1) nebo v dalsi administrativni pomucce
podle § 3 odst. 2 véty druhé. Evidenci provadi osoba
povéfend vedenim jednactho protokolu. Utajovany
dokument stupné utajeni Pfisné tajné se eviduje
v samostatném jednacim protokolu. Utajované do-
kumenty stupné utajeni Tajné a Dtvérné se mohou
evidovat spole¢né s utajovanymi dokumenty stupné
utajeni Vyhrazené, neni-li dile stanoveno jinak.“.

24. V § 12 odst. 5 se za slovo ,manipulaéni®
vkladaji slova ,,nebo dorudovaci®.

25. V § 12 odst. 6 se na konci textu véty prvni
dopliuji slova ,, , a zjisti-li u zasilky zdvadu, postu-
puje obdobné podle § 11 odst. 2.

26. V § 12 odst. 7 se slova ,,v manipulaéni“ na-
hrazuji slovy ,ve své manipulaéni®.

27. V § 12 odst. 8 se slova ,pridélovani &isel
jednacich® nahrazuji slovy ,pfidélovani pofadovych
Cisel® a slova ,nebo dal$i administrativni pomucky
podle § 3 odst. 2 véty druhé“ se zrusuji.

28. § 13 véetné nadpisu zni:

»§ 13
Sbérny arch
(1) Pfi vytvareni sbérného archu se utajovany
dokument, kterym se zakldda sbérny arch, zaeviduje
v pfislusném jednacim protokolu a soucdasné se za-
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pise do sbérného archu pod poradové &islo jedna.
Evidence utajovanych dokumentt ve sbérném archu
se provadi podle pfilohy &. 7 k této vyhlisce.

(2) Ve sbérném archu lze evidovat utajované
dokumenty pouze stejného stupné utajen.

(3) Na kazdy utajovany dokument zapsany
a zaevidovany ve sbérném archu se vyznadi &islo
jednaci utajovaného dokumentu, ke kterému byl
sbérny arch zaloZen. Jednotlivé utajované doku-
menty zapsané a zaevidované ve sbérném archu se
v &isle jednacim utajovaného dokumentu rozlisuji
poradovym ¢islem ze sbérného archu podle § 4
odst. 1 pism. b).

(4) Uzavfeni sbérného archu se provede tak, ze
se posledni zipis cely podtrhne, ukondi se pridélo-
vani pofadovych &isel sbérného archu. Pod podtrze-
nim se uvede zdznam s datem uzavfeni sbérného
archu, celkovy poclet ulozenych listd utajovanych
dokumentd a pocet a druh dokumenti v nelistinné
podobé sbérného archu, pfijmeni a podpis osoby,
kterd zdznam provedla. Utajované dokumenty za-
psané a zaevidované ve sbérném archu se pfi uza-
vieni pevné spoji, je-li to fyzicky mozné a nedoslo-
-li by tim k neimérnym obtiZim pfi nisledném na-
kladani s takto vzniklym souborem utajovanych do-
kumentli. Po uzavfeni sbérného archu tvofi utajo-
vané dokumenty a dokumenty se zruSenym stupném
utajeni zapsané ve sbérném archu nedélitelny soubor
dokumentd; to plati i v pfipadé, Ze nedojde k pev-
nému spojeni dokumentd podle pfedchozi véty. Na
prvni strané tohoto souboru dokumenti se uvede
spisovy znak, skartaéni znak, rok skartaéniho fizeni,
pocet uklddanych listl, pocet a druh pfiloh v nelis-
tinné podobé. Ziroven se provede i zdznam do jed-
nactho protokolu, ve kterém je sbérny arch zaevido-
van.

(5) Sbérny arch se uklddd u jednacitho proto-
kolu a vyfazuje se spolecné s nim. Kopie sbérného
archu se uklddd u souboru dokumenti vzniklého
podle odstavce 4, je jeho souldsti a nezapoditiva se
do pottu listd. Po uzavieni sbérného archu Ize ode-
slat pouze soubor dokumentii podle odstavce 4 s ko-
pii sbérného archu.”.

29. V § 15 odst. 1 se slova ,,datum vyhotoveni®
nahrazuji slovy ,datum vzniku a misto®.

30. V § 15 odst. 2 se véta posledni nahrazuje
vétami ,,Maji-li byt k utajovanému dokumentu pfi-

pojeny pfrilohy, z nichZ alespoti jedna je vy$siho
stupné utajeni neZ utajovany dokument, uvede se
na utajovaném dokumentu stupefi utajeni podle pfi-
lohy s nejvyss$im stupném utajeni. Sklada-li se utajo-
vany dokument z vice &asti, vyznadi se na pravodni
Casti, kterd obsahuje &islo jednaci, stupeti utajeni po-
dle &isti s nejvyssim stupném utajeni podle vzoru
stanoveného v pfiloze ¢&. 8a k této vyhldsce.“.

31. V § 15 odst. 3 se za vétu Etvrtou vkladd véta
»Nelze-li uvedené nileZitosti vyznalit na prilohu,
vyznaéi se na popisném §titku nebo jinym vhodnym
zpusobem.“.

32. V § 15 se dopliiuji odstavce 5 a 6, které
znéji:

»(5) Odpojeni pfilohy a jeji nové zaevidovani &i
pfeevidovdni se vyznali pisemnym ziznamem na
predni stranu prvniho listu, v pravé horni &4sti, nebo
u doruleného utajovaného dokumentu u evidenniho
zdznamu podle § 12 odst. 2, nebo jinym vhodnym
zpusobem. Pisemny zdznam obsahuje, kterd pfiloha
byla odpojena, datum odpojeni, nové evidenini
oznaleni odpojené ptilohy, pfijmeni a podpis osoby,
kterd odpojeni a pisemny zdznam provedla.

(6) Odpojend pfiloha zaevidovand pod novym
Cislem jednacim nebo jinym evidendnim oznalenim
musi spliiovat pozadavky podle odstavce 1, a je-li
pfilohou, uvede se nové oznaéeni ,Pfiloha ¢
k& ..o

33. § 16 az 18 v&etné nadpist znéji:

»§ 16

Vyhotoveni utajovaného dokumentu

(1) V pfipadé vyhotoveni vice nez jednoho vy-
tisku utajovaného dokumentu se vyhotovuje rozdé-
lovnik a zdznam na utajovaném dokumentu. Cisto-
pis utajovaného dokumentu se vyhotovuje v poltu
vytiskti uvedeném v rozdélovniku. Ten, kdo vyho-
tovuje Cistopisy utajovaného dokumentu, nepro-
dlené zniéi vadné vytisky, vytisky, které nejsou uve-
deny v rozdélovniku, a ndvrhy neschvilenych &isto-
pist utajovanych dokumentu tak, aby byla znemoz-
néna jejich rekonstrukce a identifikace utajované
informace, kterou obsahovaly.

(2) Na vytisku utajovaného dokumentu vytvo-
feném ve vice vytiscich se rozdélovnik a zidznam
podle vzoru stanoveného v pfiloze ¢ 9 k této vy-
hldsce vyhotovuje pouze na vytisku utajovaného do-
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kumentu uréenému k uloZeni. Rozdélovnik a zdznam
se vzdy uvede na samostatném listu, ktery bude
k utajovanému dokumentu pfiloZen, v ptfipadé, Ze
jej neni mozné v celém rozsahu uvést na utajovany
dokument. Rozdélovnik a zdznam se uvede téZ na
samostatném listu, ktery bude k utajovanému doku-
mentu pfiloZen, v pfipadé, Ze vyclet vSech adresitt
neni uveden v administrativnich pomutckich urce-
nych k evidenci. Pokud je rozdélovnik a zdznam
uveden na samostatném listu, je souddsti utajovaného
dokumentu, ale nezapocitivd se do poltu listd a na
utajovany dokument se uvede ,Rozdélovnik pfilo-
zen®. Pri zniCeni utajovaného dokumentu obsahujici
rozdélovnik a zdznam na samostatném listu z dvodu
neuvedeni vyctu vSech adresith v administrativnich
pomuckdch urcenych k evidenci se vytvofi jeho ko-
pie a uloZi se u pfislusné administrativni pomucky
uréené k evidenci. Po pisemném ozndmeni adresi-
tim o zruSeném stupni utajeni utajovaného doku-
mentu se kopie rozdélovniku a zdznam znidi.

§ 17

Nilezitosti utajovaného dokumentu
v nelistinné podobé

(1) Na utajovany dokument v nelistinné podo-
bé se uvede ndzev orgdnu stitu nebo privnické oso-
by anebo jméno a prijmeni podnikajici fyzické oso-
by, u které utajovany dokument vznikl, datum
vzniku, &islo jednaci utajovaného dokumentu nebo
jiné evidenéni oznadent, pod kterym je utajovany do-
kument v nelistinné podobé zaevidovin, a stupen
utajeni, nebo je-li pfilohou oznaleni ,Pfiloha ¢&. ...
ke

(2) Nelze-li ddaje podle odstavece 1 vyznadit
pfimo na utajovany dokument v nelistinné podobé,
vyznadi se na popisném $titku nebo jinym vhodnym
zpusobem.

(3) Utajovany dokument v nelistinné podobé se
pfi pfepravé opatfi privodnim listem, ktery obsa-
huje nélezitosti podle § 15 odst. 1 a 2.

§ 18

Zaznamendvani pozndmek a dil¢ich ddaju
obsahujicich utajované informace

(1) Poznimky nebo dil¢i tdaje obsahujici uta-
jovanou informaci se zaznamendvaji pouze do po-
znamkového sesitu nebo knihy, které byly pred vze-
tim do uzivani upraveny podle § 3 odst. 3 a oznaleny

pfislusnym stupném utajeni, nebo do certifikova-
ného informaéniho systému. Evidenci vydanych po-
znamkovych sesiti nebo knih vede bezpeénostni fe-
ditel nebo jim povéfend osoba nebo osoba povérena
vedenim jednaciho protokolu.

(2) Poznidmkové sesity nebo knihy pro zazna-
menavani pozniamek a dil¢ich tdajd, obsahujici uta-
jované informace, se uklddaji obdobné jako utajo-
vany dokument stejného stupné utajeni a pfendseji
se vzdy v prfenosné schrince. Pfislusny stuperi uta-
jeni se do pozndmkového sesitu nebo knihy vyznaéi
u dolozky o poétu listii uvedené zpusobem podle § 3
odst. 3 a ddle vhodnym zptsobem na obalu pozndm-
kového sesitu nebo knihy.“.

34. V § 19 odst. 1 se za vétu prvni vklid4 véta
»Prekladem se pro tulely této vyhlasky rozumi vy-
znamové shodné pfevedeni origindlu utajovaného
dokumentu do jiného jazyka.“.

35. V § 19 se na konci textu odstavcd 2 a 3 do-
pliuji slova ,a nezapoditavd se do poctu lista“.

36. V § 19 odst. 4 se zrusuje slovo ,jméno“
a slovo ,jméno,“.

37. V § 19 odst. 5 se za slova ,,vyznadi se na
opisu® vklddaji slova ,nebo kopii“ a na konci textu
odstavce se dopliiuji slova ,nebo kopie®.

38. V § 19 se za odstavec 5 vklidd novy odsta-
vec 6, ktery zni:

»(6) Na vyhotoveny preklad utajovaného do-
kumentu se na pfedni stranu prvniho listu vyznadi
slovo ,PREKLAD® a nileZitosti podle § 15 odst. 1,
2 a4~

Dosavadni odstavec 6 se oznaluje jako odstavec 7.

39. V § 19 odst. 7 se slova ,,na vyjimatelny no-
si¢ nebo® zrusuji a na konci textu odstavce se do-
pliuji slova ,, , ktery se opatii nélezitostmi podle § 15
odst. 1, 2 a 4“.

40. V § 20 odst. 1 se za slova ,,se uvadi v jedna-
cim protokolu, vklidaji slova ,,dal${ administrativni
pomucce podle § 3 odst. 2 véty druhé,”.

41. V § 20 odstavec 2 zni:

»(2) Pfeddvani utajovaného dokumentu se
v ramci orgdnu statu, pravnické osoby nebo podni-
kajici fyzické osoby uskuteétiuje prostfednictvim
dorulovaci knihy anebo
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a) mezi organizaénimi souldstmi prostfednictvim
jednacich protokold, dalsich administrativnich
pomticek urlenych k evidenci podle § 3 odst. 2
véty druhé, nebo

b) uvnitf organiza¢ni souddsti prostfednictvim po-
mocného jednacitho protokolu, neni-li jej, pro-
stfednictvim jednacitho protokolu, dal$i admi-
nistrativni pomtcky urlené k evidenci podle
§ 3 odst. 2 véty druhé, nebo po schvileni od-
povédnou osobou nebo bezpetnostnim fedite-
lem, 1 prostfednictvim manipulaéni knihy.“.

42. V § 21 odst. 2 se slova ,,pfepravovanym ku-
ryroi sluzbou® zrusuji.

43. V § 22 odst. 6 se za slova ,uréeného k ulo-
zeni® vklddaji slova ,,a nezapocitiva se do poctu lis-

o ¢

tu.

44. Na konci textu nadpist § 23 a 25 se do-
pliiuji slova ,nebo spisu®.

45. V § 23 odst. 1, 2 a 3 a § 25 odst. 2 se za
slova ,,Utajovany dokument“ vklidaji slova ,nebo
spis®.

46. V § 23 se na konci textu odstavce 2 dopliiuji
slova ,nebo spisu a nezapoditivd se do poctu lista“.

47. § 24 véetné nadpisu zni:

»§ 24

Ukladéni utajovaného dokumentu
nebo spisu po jeho vyfizeni

(1) Po vyfizeni se utajovany dokument nebo
spis vraci osobé povérené vedenim jednaciho proto-
kolu k uloZeni. Na utajovany dokument nebo spis
uvede pred uloZenim ten, kdo jej vyfizuje, spisovy
znak, skartaéni znak a rok, ve kterém bude prove-
deno skartaéni fizeni. Pokud jej vraci v zalepené
obilce, obdlku opatfi podpisem a uvede na ni stupeti
utajeni, Cislo jednaci nebo jiné evidendni oznadeni
utajovaného dokumentu nebo spisu, zplsob vyfi-
zeni, pocet uklddanych listd, polet a druh pfiloh
v nelistinné podobé, ptipadné jejich evidenéni ozna-
eni, spisovy znak, skartaéni znak a rok, ve kterém
bude provedeno skartalni fizeni.

(2) Vyfizené utajované dokumenty a vytizené
a uzavrené spisy se uklddaji podle vécnych skupin,
spisovych znaki nebo &isel jednacich zplisobem sta-
novenym odpovédnou osobou. Pfi vyfizovani utajo-
vanych dokumentt se v§echny utajované dokumenty

tykajici se téZze véci mohou spojit ve spis. Utajované
dokumenty uloZené ve spisu se vzdjemné fyzicky
spoji a uklddaji se chronologicky zpravidla vze-
stupné nebo sestupné. Na spisu s uloZenymi utajo-
vanymi dokumenty se viditelné vyznadi nejvyssi stu-
penl utajeni utajovanych dokumentd v ném uloze-
nych. Utajované dokumenty uklidané do spisu se
prubézné zapisuji do seznamu uloZenych utajova-
nych dokumentd, ktery je jeho souldsti.

(3) Nadpocetné vytisky utajovanych doku-
mentd se mohou znicit. Nadpocletné vytisky zniéi
bezpecnostni feditel nebo osoba jim povéfend
a osoba povéfend vedenim jednaciho protokolu tak,
aby byla znemoZnéna jejich rekonstrukce a identifi-
kace utajované informace, kterou obsahovaly, a jejich
znileni potvrdi podpisy v rozdélovniku.“.

48. V § 25 odst. 1 se za slova ,utajovany do-
kument“ vklidaji slova ,nebo spis®.

49. Na konci § 25 odst. 2 se dopliiuje véta ,,Se
souhlasem vedouciho pracovnika organu stitu, prav-
nické osoby nebo podnikajici fyzické osoby lze ve
vyjimeénych odavodnénych pfipadech predat ulo-
Zeny spis 1 jiné osobé, kterd spliiuje podminky podle
§ 6 odst. 1 zdkona, na dobu nezbytné nutnou..

50. V § 25 odst. 3 se za slova ,utajovaného do-
kumentu® vkladaji slova ,,nebo spisu®.

51. V § 25 odst. 4 se za slova ,utajované do-
kumenty“ vkladaji slova ,,nebo spisy“.

52. V § 26 odstavec 7 zni:

»(7) V tstfednim registru jsou vedeny seznamy
zaméstnanct Ufadu, kterym lze umoZnit pfistup
k utajovanym informacim Organizace Severoatlan-
tické smlouvy, Evropské unie nebo ostatnim utajo-
vanym informacim poskytovanym v mezinirodnim
styku. Seznamy obsahuji zejména

a) nazev Utadu,

b) evidenéni nebo jiné oznacent,

c) cizi moc, k jejiz utajované informaci mi byt
umoznén pristup,

d) datum,

e) jména a pfijmeni osob, kterym lze umoZnit pfi-
stup k utajovanym informacim,

f) podpis odpovédné osoby, ji povéfené osoby
nebo bezpeénostniho feditele.

Seznamy se aktualizuji a po skonéenf jejich platnosti
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se uklddaji v registru nejméné po dobu 5 let, poté se
znicl. .
53. V § 26 odst. 9 se slova ,,do zahraniéi“ zru-

$uji a slovo ,kuryr“ se nahrazuje slovy ,postupuje
obdobné podle § 22, kuryr se“.

54. V § 27 odst. 1 tvodni &asti ustanoveni se
slovo ,,Orgdn“ nahrazuje slovy ,Mi-li mit organ“
a za slova ,fyzickd osoba“ se vklidaji slova ,,pfistup
k utajované informaci cizi moci,“ a na konci textu
pismene e) se dopliiuji slova ,, , pfipadné i s ¢lenénim
na pomocné registry nebo kontrolni body*.

55. V § 27 se za odstavec 1 vklidd novy odsta-
vec 2, ktery zni:

»(2) V registru, pomocném registru nebo kon-
trolnim bodu muZe byt zafazena pouze fyzickd
osoba, kterd je drzitelem platného osvédéeni fyzické
osoby pro stuperi utajeni, pro ktery byl registr, po-
mocny registr nebo kontrolni bod zfizen a byl-li
registr, pomocny registr nebo kontrolni bod zfizen
1 pro utajované informace Organizace Severoatlan-
tické smlouvy, i drzitelem pfislusného osvédéeni
pro cizi moc.”.

Dosavadni odstavce 2 a7 12 se oznaluji jako od-
stavce 3 az 13.

56. V § 27 odstavce 9 az 13 zngji:

»(9) Kontrolni list podle § 3 odst. 1 pism. f) se
po vytazeni & odeslani utajovaného dokumentu
uloZi v registru nejméné po dobu 10 let v pripadé
utajovaného dokumentu stupné utajeni Pfisné tajné,
nebo nejméné po dobu 5 let v pfipadé utajovaného
dokumentu niz$itho stupné utajeni. Po uplynuti této
doby osoba povérend vedenim jednaciho protokolu
kontrolni list znidi.

(10) Stvrzenka podle § 21 odst. 2 o pfevzetd
utajovaného dokumentu poskytovaného v mezini-
rodnim styku nenf soucdsti utajovaného dokumentu,
nezapoditava se do poctu listd a uklddd se spolecné
s utajovanym dokumentem az do jeho vyfazeni nebo
odeslani. Po vyfazeni & odesldni utajovaného doku-
mentu se stvrzenka uloZi v registru nejméné po dobu
10 let v pfipadé utajovaného dokumentu stupné uta-
jeni Pf{sné tajné, nebo nejméné po dobu 5 let v pfi-
padé utajovaného dokumentu niz§tho stupné utajeni.
Po uplynuti této doby osoba povéfend vedenim jed-
naciho protokolu stvrzenku o prevzeti utajovaného
dokumentu znidi.

(11) V registru jsou vedeny v rdmci orginu
stitu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické
osoby, u které je registr zfizen, seznamy osob, kte-
rym lze v registru umoZnit pfistup k utajovanym
informacim Organizace Severoatlantické smlouvy,
Evropské unie nebo ostatnim utajovanym informa-
cim ostatnich subjektt cizi moci. Seznamy se aktua-
lizuji, obsahuji zejména nizev registru a dile tdaje
podle § 26 odst. 7 pism. b) az f) a po skonéeni jejich
platnosti se uklddaji v registru nejméné po dobu 5 let,
poté se znidi.

(12) V registru je veden seznam podfizenych
pomocnych registri a kontrolnich bodt vietné
jmen, pfijmeni a podpisovych vzort vedoucich po-
mocnych registri a kontrolnich bodu a jejich zi-
stupcu.

(13) Registr provadi kontrolu utajovanych do-
kumentt stupné utajeni Pfisné tajné a Tajné evido-
vanych v registru k 31. prosinci kalenddfniho roku
a zpravu o kontrole utajovanych informaci vedenych
v registru zasili ustfednimu registru do 15. tnora
nasledujictho kalenddfniho roku spolu s uvedenim
poctu utajovanych dokumentl a jejich stupnt uta-
jeni v registru uloZenych. Vzor zprivy o kontrole
utajovanych informaci vedenych v registru je stano-
ven v pfiloze &. 13 k této vyhlasce.“.

57. V § 27a se v odstavci 1 slova ,, , uklddaji
a odesilaji“ nahrazuji slovy ,a uklddaji“ a na konci
textu odstavce se dopliiuji slova ,, ; odesilaji se jiné-
mu registru nebo jinému pomocnému registru pouze
prostfednictvim registru, v jehoZ rimci byl pomocny
registr zfizen, a v ramci registru téZ jinému pomoc-
nému registru®.

58. V § 27a se odstavec 3 zrusuje.

Dosavadni odstavce 4 az 6 se oznaluji jako od-
stavce 3 az 5.

59. V § 27a odstavce 3 a 4 zndji:

»(3) Pro utajované dokumenty poskytované
v mezindrodnim styku pomocnému registru plati ob-
dobné § 27 odst. 5, 6, 9 a 10.

(4) V pomocném registru jsou vedeny v ramci
orgdnu stitu, pravnické osoby nebo podnikajici fy-
zické osoby, u které je pomocny registr zfizen, se-
znamy osob, kterym lze v pomocném registru
umoznit pfistup k utajovanym informacim Organi-
zace Severoatlantické smlouvy, Evropské unie nebo
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ostatnim utajovanym informacim poskytovanym
v mezinirodnim styku. Seznamy se aktualizuji, ob-
sahuji zejména nazev registru a dile tidaje podle § 26
odst. 7 pism. b) aZ f) a po skonceni jejich platnosti se
uklddaji v registru nejméné po dobu 5 let, poté se
zniéi.”.

60. V § 27b se za odstavec 1 vkladd novy od-
stavec 2, ktery zni:

»(2) Vedouci kontrolntho bodu odpovidd za
ochranu vSech utajovanych dokument poskytova-
nych v mezinirodnim styku, které jsou v rimci kon-
trolnitho bodu v pomocném jednacim protokolu za-
znamendany a nebyly pfeddny zpracovateli.“.

Dosavadni odstavce 2 az 4 se oznaluji jako od-
stavce 3 az 5.

61. V § 27b odstavce 3 aZ 5 znéji:

»(3) Kontrolni bod miZe utajovany dokument
odeslat pouze prostfednictvim registru, popifipadé
pomocného registru, v jehoZz rdmci byl kontrolni
bod zfizen.

(4) Pro utajované dokumenty poskytované
v mezindrodnim styku kontrolnimu bodu plati ob-
dobné § 27 odst. 5.

(5) V kontrolnim bodu jsou vedeny v rdmci
orgdnu stitu, pravnické osoby nebo podnikajici fy-
zické osoby, u které je kontrolni bod zfizen, se-
znamy osob, kterym lze v kontrolnim bodu umoZnit
pfistup k utajovanym informacim Organizace Seve-
roatlantické smlouvy, Evropské unie nebo ostatnim
utajovanym informacim poskytovanym v mezini-
rodnim styku. Seznamy se aktualizuji, obsahuji ze-
jména ndzev registru a dale tdaje podle § 26 odst. 7
pism. b) az f) a po skonceni jejich platnosti se ukld-
daji v registru nejméné po dobu 5 let, poté se zniéi.“.

62. V § 28 odst. 1 se za slova ,jednaciho pro-
tokolu® vklddaji slova ,nebo dalsi administrativni
pomucky podle § 3 odst. 2 véty druhé“.

63. § 29 vletné nadpisu zni:

»§ 29
Zajisténi ochrany utajovanych informaci
pfi zdniku orgdnu stdtu, organizacni slozky
zfizené organem stitu, pravnické osoby
nebo podnikajici fyzické osoby

(1) Orgén stitu, organizaéni slozka zfizend

organem stitu, pravnicka osoba nebo podnikajici fy-
zickd osoba provede pfed nebo pfi svém zaniku fy-
zickou kontrolu vSech utajovanych dokumentd,
které se u nich vyskytuji.

(2) Kontrolu podle odstavce 1 provadi komise,
kterou ustanovi odpovédnd osoba. Clenem komise
musi byt fyzickd osoba, kterd je opravnéna k pfistupu
k utajované informaci nejméné takového stupné uta-
jeni, kterd mi byt kontrolovdna; u podnikajici fy-
zické osoby je &lenem komise vzdy odpovédnd
osoba nebo bezpenostni reditel.

(3) V prubéhu fyzické kontroly podle od-
stavce 1 se provede

a) kontrola vSech uloZenych utajovanych doku-
mentd, utajovanych dokumentt dosud nepted-
anych k vyfizeni a utajovanych dokument
predanych k odeslani,

b) zpracovéni protokolu, ve kterém se uvede adre-
st prebirajici utajované dokumenty a zpusob
vyporddani jednotlivych utajovanych doku-
mentl; protokol, ktery se zaeviduje, podepisi
vSichni ¢lenové komise.

(4) Pravnickd osoba nebo podnikajici fyzickd
osoba neprodlené zasle kopii protokolu o fyzické
kontrole utajovanych dokument podle odstavce 3
Utadu.

(5) Pfi zaniku orginu stitu odpovédni osoba
organu stitu nebo bezpeénostni feditel predd utajo-
vané dokumenty odpovédné osobé nebo bezpec-
nostnimu fediteli pravniho ndstupce; neni-li pravni
néstupce, pfedd je tomu orginu stitu, do jehoZ pua-
sobnosti utajovany dokument nélezi, a neni-li jej,
Utadu. V ptipadé preddvéni utajovanych dokumentt
Utadu se Ufadu soulasné predd kopie protokolu
o fyzické kontrole podle odstavce 3.

(6) Pri zaniku organizalni slozky zfizené orgi-
nem stitu odpovédnd osoba nebo bezpenostni fedi-
tel organizaéni slozky pfedd utajované dokumenty
odpovédné osobé nebo bezpetnostnimu fediteli
orgdnu stitu, ktery vudi ni vykondvd zfizovatelskou
funkci.

(7) Pfi zéniku pravnické osoby nebo podnika-
jici fyzické osoby odpovédnd osoba nebo bezpeé-
nostni feditel privnické osoby nebo podnikajici fy-
zické osoby predd utajované dokumenty tomu, kdo
mu je poskytl nebo do jehoZ ptsobnosti nileZi; ne-
Ize-li tak uéinit, pfeds je Utadu.
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(8) Pfi zdniku orgdnu stitu, organizalni slozky
zf{zené orgdnem stitu, pravnické osoby nebo pod-
nikajici fyzické osoby se utajované dokumenty po-
skytované v mezinirodnim styku predaji dstfednimu
registru.

(9) Odpovédna osoba, které se utajované doku-
menty predavaji, zajisti
a) provedeni fyzické kontroly vSech preddvanych
utajovanych dokumentd,

b) zpracovini preddvaciho protokolu, ktery se
u prebirajici strany zaeviduje; pfeddvaci proto-
kol podepisi urceni zastupci pfedévajici a prebi-
rajici strany a

¢) neprodlené zaslini kopie preddvacitho proto-
kolu Utadu.“.

64. V priloze ¢. 1 a v pfiloze ¢. 2 ndzev sloupce
¢. 13 zni: ,znalka spisu“ a nizev sloupce &. 15 zni:
»Spisovy znak, skartalni znak a rok skarta¢niho fi-
zeni®.

65. V pfiloze &. 1 se slova ,, , naptiklad 21 — 30
zru$uji.

66. V piiloze ¢. 1 pokyny pro vyplnéni sloupct
¢.1az6,8,9allaz 16 zndji:

»Sloupec ¢&. 1

Uvede se zkratka pfislusného stupné utajeni. Po vy-
fazeni utajovaného dokumentu z evidence v jednacim
protokolu (skartace nebo prfeevidovini) se sloupec
¢. 1 proskrtne.

Sloupec &. 2

Uvede se den a mésic, kdy byl utajovany dokument
dorulen; u vlastniho utajovaného dokumentu den
a mésic, kdy bylo &islo jednaci utajovanému doku-
mentu pfidéleno. V pfipadé preevidovaného doku-
mentu den a mésic, kdy byl utajovany dokument
k novému &islu jednacimu preevidovin.

Sloupec ¢&. 3

Uvede se odesilatel utajovaného dokumentu, jde-li
o vlastni utajovany dokument, uvede se oznadeni
,vlastni®, v pfipadé pouziti sbérného archu se uvede
oznaleni ,SBERNY ARCH®. V piipadé preevido-
vaného dokumentu se uvede ,, Pfeevidovano.

Sloupec ¢&. 4

Uvede se datum uvedené na doruéeném utajovaném
dokumentu nebo preevidovaném utajovaném doku-
mentu, u vlastniho utajovaného dokumentu se po-
lozka proskrtne.

Sloupec ¢&. 5

Uvede se &islo jednaci utajovaného dokumentu ode-
silatele (evidendni oznaleni), u vlastniho utajovaného
dokumentu se polozka proskrtne. V pfipadé preevi-
dovaného dokumentu se uvede jeho puvodni &islo
jednaci nebo jiné evidendni oznaleni.

Sloupec ¢&. 6

Uvede se pocet listt doruceného, vlastniho nebo pre-
evidovaného utajovaného dokumentu. Jsou-li k uta-
jovanému dokumentu pfipojeny pfilohy v listinné
podobé, zapise se jejich polet a celkovy pocet jejich
listtt zZlomkem, kdy &itatelem je pocet pfiloh a jmeno-
vatelem celkovy podet jejich lista. Zapis ,,3 + 3/15¢
znamend, ze utajovany dokument ma 3 listy a 3 pfi-
pojené prilohy majici celkem 15 listit. Kazdy list bez
ohledu na jeho formit je povazovidn za jeden list.
Jsou-li k utajovanému dokumentu pfipojeny ptilohy
v nelistinné podobé, zapiSe se jejich pocet a druh,
pfipadné jejich evidendni oznadeni (disketa &. ...,
videokazeta, 2 CD evid. ozn. ...).

Sloupec ¢&. 8

Uvede se, kdy a komu byl doruceny utajovany do-
kument predin (pfijmeni), ten potvrdi podpisem
pfevzeti, pokud nebyl pfedin jinym zplsobem.
Tento zpusob se zde uvede; pokud se jednd o vlastni
utajovany dokument, vyznacuje se, kdo jej vytvofil
(pfijmeni).

Sloupec ¢&. 9

Uvede se den a mésic, kdy byl utajovany dokument
vyfizen, pfeevidovin, odeslin nebo kdy byl u ngj
zménén nebo zrusen stupenl utajeni; pokud je utajo-
vany dokument vyfizen, odesldn, pfeevidovin nebo
je u n&j zménén nebo zruden stupefi utajeni v jiném
roce, nez vznikl nebo byl doruéen, uvede se i rok.

Sloupec ¢&. 11

Uvede se zpusob vyfizeni ,dokumentem®, ,postou-
penim®, ,vzetim na védomi“, ,zdznamem na doku-
mentu® nebo jinym vhodnym zpusobem. Pfi zméné
nebo zruSeni stupné utajeni se uvede ,stupen utajeni
zménén na:“ nebo ,stupen utajeni zruSen®.

Sloupec ¢&. 12

Uvede se celkovy pocet listh odesilaného nebo pre-
evidovaného utajovaného dokumentu a druh a pocet
pfiloh v nelistinné podobé, pfipadné jejich evidencni
oznaceni.

Sloupec ¢&. 13
Vypltiuje se spisova znacka spisu v ptipadé, Ze uta-
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jovany dokument nebo soubor dokumentt je uloZen
ve spisu.

Sloupec ¢&. 14

Uvede se celkovy pocet listd uklddaného utajova-
ného dokumentu a druh a pocet pfiloh v nelistinné
podobé, pfipadné jejich evidenini oznaleni. V pfi-
padé pouziti sbérného archu se uvede celkovy pocet
uloZenych listd a druh a pocet priloh v nelistinné
podobé az pfi ulozeni souboru utajovanych doku-
mentd.

Sloupec ¢&. 15
Uvede se spisovy znak, skartaéni znak a rok, ve kte-
rém bude provedeno skartaéni fizeni.

Sloupec ¢&. 16

Uvede se zdznam o vyrazeni utajovaného doku-
mentu, ,ARCHIV® nebo ,ZNICENO®, & j. nebo
jiné evidenén{ oznaleni zdznamu o vyfazeni, datum
provedeni a podpis jednoho ¢lena skartaéni komise;
¢.j. nebo jiné evidenéni oznadeni zdznamu o vytazeni
lze uvést na vnitfni desky jednactho protokolu u zi-
znamu o slozeni skartaéni komise. Pfi ztrdté nebo
neopriavnéném znifeni (mimo skartaéni fizeni) uta-
jovaného dokumentu se uvede JZTRATA“ nebo
~NEOPRAVNENE ZNICENO*.

V ptipadé dorudeni utajovaného dokumentu omy-

« <«

lem se uvede ,,doruc¢eno omylem®.

67. Na konci pfilohy & 1 se dopliuje po-
znamka, ktera zni:

»Poznimka: V pripadé pouziti dal$i administrativni
pomtcky uréené k evidenci podle § 3 odst. 2 véty
druhé se nizev ,JEDNACI PROTOKOL® nahradi
konkrétnim nidzvem evidenéni pomucky a dile se
pfizpusobi i ndzvy jednotlivych fidka a sloupcu ta-
bulek, které obsahuji vySe uvedeny nizev.“.

68. Na konci pfilohy ¢&. 2 se rusi slova ,,a slou-

pec &. 16“ a dopliiuje se odstavec a poznamka, které
znéji:
»Ve sloupci & 16 se uvede datum, pfijmeni a podpis
osoby, kterd prevzala utajovany dokument zpét
k pfislusné evidenci. V pifipadé pouziti dorucovaci
knihy se uvede ,,viz DK“. Dile se proskrtne sloupec
¢ 1.

Poznimka:

Obsah $titku na titulni strané pfislusného pomoc-
ného jednactho protokolu a oznaleni na vnitfni
strané desek pomocného jednaciho protokolu, vyjma
tabulky ,sloZeni skartaéni komise“ se pouZii ze
vzoru pfilohy & 1 s tim, Ze ,Jednaci protokol“ se
nahradi slovy ,Pomocny jednaci protokol“.“.

69. V priloze & 3 se slova ,& j.“ umisténd
v prvnim sloupci vzoru manipulani knihy nahrazu;ji
slovy ,,&. j. nebo jiné ev. 0zn.*)“ a pod vzor mani-
pulaéni knihy se dopliuji slova: ,,*) V pripadé roz-
séhlého ¢&isla jednactho nebo jiného evidenéniho
oznaleni je lze uvést ve sloupci ,, Véc“.“.
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70. Pfiloha ¢&. 4 znf:

Vzor dorucovaci knihy

,Priloha & 4 k vyhlasce & 529/2005 Sb.

Datum

C. j. nebo
jiné ev. ozn.*

Nazev organu
statu,
pravnické
osoby nebo
jméno a
piijmeni
podnikajici
fyzické osoby
ptijemce

Prijmeni
a
podpis

Dorucovaci kniha

*) Nehodici se Skrtnéte.
Na $titku dorucovaci knihy se uvede obdobi, kdy byla pouZivana, nazev organu statu,
pravnické osoby nebo jméno, ptijmeni a misto podnikani v ptipadé podnikajici fyzické osoby,
eviden¢ni oznaceni doruCovaci knihy a ptipadné zdznam, ke kterému jednacimu protokolu je
pouZzivéana (jeho evidenéni oznaceni).*.

71. V pfiloze &. 5 se slova ,Nézev, zn. svazku
nebo Cislo jednaci® umisténd ve druhém sloupci
vzoru zapujéni knihy nahrazuji slovy ,Znacka spisu
nebo ¢&. j./jiné ev. 0zn.*)* a pod vzor zdpujéni knihy
se dopliiuji slova ,,*) Nehodici se skrtnéte.”.
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72. Piilohy &. 6 aZ 8 zngji:

,Priloha & 6 k vyhlasce & 529/2005 Sb.

Vzor kontrolniho listu utajovaného dokumentu nebo spisu

Oznaceni organu statu
(Organizacni celek**)
nebo pravnické osoby
nebo podnikajici fyzické osoby

STUPEN UTAJENI
UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*)

KONTROLNI LIST UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*)
Véc:
C.j./jiné ev. ozn. / znacka spisu™) L e,

SEZNAMENI S OBSAHEM UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*)

POR.

CISLO DATUM JMENO A PRIJMENI PODPIS POZNAMEKA***)

Na ptedepsané pole v prvnim tfadku vypiste ¢islo jednaci utajovaného dokumentu nebo jiné evidencni
oznaceni utajovaného dokumentu nebo spisovou znacku spisu, ke kterému je kontrolni list pfipojen.
Pti zméng Cisla jednaciho utajovaného dokumentu nebo jiného evidenniho oznaeni utajovaného
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dokumentu plivodni zapis preSkrtnéte tak, aby zistal Citelny a na nasledujici pole v fadku vypiste nové
¢islo jednaci utajovaného dokumentu nebo nové jiné evidencni oznaceni utajovaného dokumentu.

*) Nehodici se Skrtnéte.

**) Uvadi se, pouze pokud existuje.

#%#%) Pokud se pfi sezndmeni osoba neseznamuje s celym utajovanym dokumentem nebo spisem, ale
pouze s nékterou jeho Casti nebo ptilohou nebo jen s vybranymi utajovanymi dokumenty spisu, uvede
se v poznamce rozsah seznameni.

Pokud se seznamuje s utajovanym dokumentem nebo spisem osoba jiného organu statu, pravnické
osoby nebo podnikajici fyzické osoby, uvede se v poznamce evidencni ¢islo dokladu, kterym tato
osoba prokazala svou totoznost.

Pokud se osoba, s vyjimkou osoby povéfené vedenim jednaciho protokolu, seznamuje s utajovanym
dokumentem nebo spisem opakované, zaznamena kazdé takové seznameni v kontrolnim listu.
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Priloha &. 7 k vyhlasce & 529/2005 Sb.

Vzor sbérného archu

STUPEN UTAJENI:
Sbérmy arch k &. j./ jiné ev. ozn.*’
Véc:

y . Pocet listh Poznamka
POt | e | Odeslatel/adresat | <410 prij./ . (zptisob vyfizent,
¢islo ev.ozn. h odesl. | uloz. datum a zptisob

vyhot. odeslani)
1.

*) Nehodici se Skrtnéte.

Sloupec ,,Pot. ¢islo™
Uvede se zkratka stupné utajeni a potadové Cislo dokumentu ve sbérném archu, které se stava
soucasti ¢isla jednaciho/jiného eviden¢niho oznaceni utajovaného dokumentu.

Sloupec ,,Dne*

Uvede se datum, kdy byl utajovany dokument do sbérného archu zapsan nebo, kdy bylo
vlastnimu utajovanému dokumentu ze sbémého archu prfid€leno &islo jednaci/jin€ evidencni
oznaceni.

Sloupec ,,Odesilatel/adresat™
Uvede se odesilatel u doruc¢eného dokumentu, nebo adresat u odesilaného dokumentu. Je-li
adresatll vice, uvede se ,,podle rozdélovniku®. MuiZze se uvést i nazev dokumentu.

Sloupec ..C.j./jiné ev. ozn.“

Uvede se ¢islo jednaci/ jiné eviden¢ni oznaceni odesilatele, u vlastniho dokumentu se uvede
,Vlastni“. V ptipadé€, Ze se do sbérného archu zapisuje dokument, ktery jiz byl zaevidovan pod
jinym Cislem jednacim/ jinym evidenénim oznadenim a pteeviduje se Kk Cislu
jednacimu/jinému eviden¢nimu oznaceni sbé€rn€ého archu, uvede se 1 toto pfedchozi Cislo
jednaci/jiné evidencni oznadeni.

Sloupce ,,Pocet lista®, ,,pfij./vyhot.”, ,,odesl.” a ,,uloz.*

Uvadi se pocet listli ptijatého nebo vyhotoveného utajovaného dokumentu a dale odeslaného
nebo ukladaného utajovaného dokumentu. Jsou-li k pfijatému nebo vyhotovenému
utajovanému dokumentu pfipojeny ptilohy, zapise se jejich pocet a celkovy pocet jejich listh
zlomkem, kdy citatelem je pocet priloh a ymenovatelem celkovy pocet jejich listl. U pfiloh
v nelistinné podobé a utajovanych dokumenti v nelistinné podobé (diskety, videokazety, CD
a jin€ materialy) se uvede jejich pocet, druh, piipadn€ jiné evidencni oznaleni. Ve sloupci
,,odeslano* a ,,ulozeno® se uvadi celkovy pocet listl a druh a pocet ptiloh v nelistinné podob€.
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Sloupec ,,Poznamka“

Uvede se zpasob vyfizeni ,,dokumentem®, , postoupenim®, , vzetim na védomi®, ,,z&znamem
na dokumentu™ nebo jinym vhodnym zplisobem. Pfi zméné nebo zruSeni stupné utajeni se
uvede ,,stupenl utajeni zménén na™ nebo ,,stupenl utajeni zrusen* a dale se uvede datum a
ptipadny odkaz na Cislo jednaci nebo jin€ eviden¢ni oznaceni, pod kterym byl dokument nové
zaevidovan. U odeslan¢ho utajovaného dokumentu se uvede datum a zptsob odeslani.

> 9y
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Priloha ¢. 8 k vyhlasce ¢ 529/2005 Sb.

Vzor upravy predni strany utajovaného dokumentu
STUPEN UTAJENI

UTAJOVAT DO:

Nazev organu statu,
pravnické osoby nebo
jméno a ptijmeni podnikajici fyzické osoby

Datum a misto vzniku
Vytisk €. (Vytisk jediny)
Podet listu:

5 Ptilohy utajované: *)
C.j.:/Jiné ev.ozn.: Ptilohy neutajované: *)

STUPEN UTAJENI

&islo listu nebo stranky**’

*) Uvadi se pouze, pokud utajovany dokument piilohy obsahuje.
*#) Umisténi Cisla listu nebo stranky nemusi byt uprostied.*.
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73. Za pfilohu ¢&. 8 se vkladd novd piiloha &. 8a,
kterd zni:

,Priloha ¢&. 8a k vyhlasce & 529/2005 Sb.

Vzor tpravy pruvodni ¢asti utajovaného dokumentu slozeného z vice ¢asti

STUPEN UTAJENI
UTAJOVAT DO:

Nazev organu statu,
pravnické osoby nebo
jméno a piijmeni podnikajici fyzické osoby

Datum a misto vzniku

Viytisk €. (Vytisk jediny)
Pocet listi: *
z toho:
C.j../Jiné ev. ozn.: utajovana Cast: #3)
neutajovana cast: ** *)
Ptilohy utajované: *** *)
Ptilohy neutajované: *** *)

e OBSAN

STUPEN UTAJENI
Cislo listu nebo stranky

*) Pocet list — Cislovka: uvede se Cislovka, ktera je souctem poctu listli priivodni Casti
utajované¢ho dokumentu slozeného z vice Casti a vSech listii jednotlivych utajovanych a
neutajovanych ¢asti.

*#) Utajovana ¢ast — uvede se udaj ve formatu zlomku, a to

pocet utajovanych ¢asti / celkovy pocet list vSech utajovanych ¢asti.

*#%) Neutajovana ¢ast — uvede se udaj ve formatu zlomku, a to

pocet neutajovanych casti / celkovy pocet listll vSech neutajovanych ¢asti.

*H%%) Uvadi se pouze, pokud utajovany dokument ptilohy obsahuje.
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Vzor upravy utajované ¢asti utajovaného dokumentu slozeného z vice ¢asti

STUPEN UTAJENI

Nazev organu statu,
pravnické osoby nebo
jméno a piijmeni podnikajici fyzické osoby

Utajovana cast (....) ¢. j./jiné ev.

0oZn.:

Vytisk &.:

Pocet listu:
e 0bSAN .
STUPEN UTAJENI

Cislo listu nebo stranky
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Vzor upravy neutajované ¢asti utajovaného dokumentu slozeného z vice ¢éasti

Nazev organu statu,
pravnické osoby nebo
jméno a ptijmeni podnikajici fyzické osoby
Neutajovana ¢ast (....) €. j./jiné ev.
ozn.:
Vytisk €.
Pocet listu:

e ODSAN .

¢islo listu nebo stranky*.
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74. Piilohy ¢&. 9 a 10 zngji:
,Priloha &. 9 k vyhlasce & 529/2005 Sb.

Vzor rozdélovniku a zdiznamu na vytisku utajovaného dokumentu uréeném k uloZeni

Vyhotoveno ve ............ vytiscich o ........... listech **)
Vytisk €. .o,
Vytisk €. oo
Vytisk €. oo

*) Nehodici se Skrtnéte.

**) Jsou-li vSechny vytisky zasilané jednotlivym adresatiim stejné, tj. maji-li shodny pocet
listi a ptiloh, uvede se do navéti rozdélovniku pocet vytiski a pocet listii jednoho vytisku.
Pokud se jednotlivé vytisky v poctu listii nebo pftiloh 1i8i, uvede se v navéti pouze pocet
vytiski a pocet listli se uvede u kazdého vytisku zv1ast.

Vypracoval: ..o
SChvalil: ...
Informacni systém***) .................... ...
Vypravil(a): ........ccoooeeeee. dne ....oooooiiiii,
Ulozeno: .......coceeeeennee. pocet listl: .................
Spisovy znak: ....................

Skartacni znak a rok skarta¢niho fizeni: .............

*#%) V pripad€ vypracovani utajovaného dokumentu v informacnim systému uvedte jeho
nazev.

Poznamka: U utajovaného dokumentu v listinné podob€ vyhotoveném pouze v jediném
vytisku, ktery neni uren k uloZeni, se rozdélovnik nevytvari.
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Priloha &. 10 k vyhlasce €. 529/2005 Sb.

Vzor stvrzenky o prevzeti utajovaného dokumentu
Stvrzenka o prevzeti utajovaného dokumentu

Oznaceni a adresa odesilatele

Potvrzuji pijem utajovaného dokumentu:

C.j.fjiné ev. ozn*): ... vytisk €.: ... prilohy: .............. celkem listd: .......

Zjisténé zavady:

Zasilka ptevzata dne:

Podpis ptijemce: Razitko nebo nézev organu statu,
pravnické osoby nebo podnikajici fyzické
osoby

*) Nehodici se Skrtnéte. .

75. V priloze & 11 se prvni vyskyt slova
JNBU“ nahrazuje slovy ,Néirodnitho bezpelnost-
niho Gfadu® a druhy vyskyt slova ,NBU* se nahra-
zuje slovy ,Ndarodni bezpelnostni trady*“.



Strana 3500 Sbirka zikont & 275 / 2015 Cistka 112

76. Priloha &. 12 zni:

,Priloha ¢&. 12 k vyhlasce & 529/2005 Sb.

Vzor evidené¢niho listu registru

Evidenéni list registru

Nazev organu statu, pravnick€é osoby nebo jméno a misto podnikani podnikajici fyzické
osoby:

Sidlo:
Registr / pomocny registr’ zfizen pro:
Stuperi utajeni:

Jsou ziizeny pomocné registry / kontrolni body*) ANO” pocet: NE”
Sidlo a stupeti utajeni pomocného registru / kontrolniho bodu:

Jméno a piijmeni bezpecnostniho feditele:

Jméno a ptijmeni Podpis Parafa Telefon / e-mail

Vedouci
registru

Zastupce
vedouciho
registru

Zastupce
vedouciho
registru

Datum zmény: Podpis odpovédné osoby nebo bezpecnostniho teditele:

) Nehodici se $krtnéte.*.
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CL 1

Prechodni ustanoveni

1. Vyjimatelny nosi¢ ureny k zaznamendvani
pozndmek nebo dil¢ich tdaju obsahujicich utajova-
nou informaci nebo k vyhotoveni vypisu z utajova-
ného dokumentu, ktery byl pfede dnem nabyti 4¢in-
nosti této vyhldsky veden v evidenci vyjimatelnych
nosicuy, se do 3 mésict ode dne nabyti d¢innosti této
vyhldsky prevede do evidence urtitého certifikova-
ného informaéniho systému, v jehoZ provozu bude
vyhradné pouZzivin, nebo se pfevede do evidence
utajovanych dokumentt v nelistinné podobé, anebo
se znici.

2. Sbérny arch zalozeny prede dnem nabyti
ulinnosti této vyhlasky k pfislusnému &islu jedna-
cimu utajovaného dokumentu, jehoZ zaloZeni bylo
vyznaleno v jednacim protokolu, se vede, uzavird
a skartalni fizeni dokument zapsanych v tomto
sbérném archu se provddi podle vyhlisky & 529/
/2005 Sb., ve znéni G¢inném pfede dnem nabyti Glin-
nosti této vyhlasky.

CL 111
U¢innost

Tato vyhldska nabyvd Géinnosti dnem 1. ledna
2016.

Reditel:

Ing. Navritil v. r.
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